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V/v: Cong b6 thong tin Tai liéu cude hop
Pai hoi dong ¢b déng thwong nién nam 2018

Kinh giri: - Uy ban Chirng khoan Nha nuéc
- S& Giao djch Chimg khodn Ha Noi

- Quy C6 dong
1. Tén Céng ty : C6 phan Cang Dich vy Déu khi Pinh Vii
-" 2. Ma chimg khoan : PSP
3. Trusé chinh : KCN Dinh Vii, BPong Hai II, Hai An, Hai Phong
4. Dién thoai 0225 3979710 Fax: 0225 3979712
5. Ngudi cong bd thong tin : Pang Kién Nghiép
6. Noi dung cong bd thong tin:
- Tai ligu cuc hop Dai hdi dong cb dong thuomg nién ndm 2018 ciia Cong ty Cé
phin Céang Dich vu Dau khi Binh Vi,
7. Dia chi Website ding tai toan bd Tai liéu cudc hop: www.ptsedinhvu.com.vn
Chiing téi cam két cdc théng tin cong bo trén diy la ding sy thit va hoan toan chju
trach nhiém truée phip ludt vé néi dung cac théng tin da cong bo.
9 Trin trong!
Neoi nhin:
- Nhur trén;
- HBQT, BKS (dé blc);
- Ban G (dé b/c);
- Website; www ptsedinhvu.com.vn e
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VIET NAM .
_ CONG TY CO PHAN
CANG DICH VU DAU KHi DiNH VU

S6: ..04.../ TB-PTSCDV- HPQT Hai Phong, ngay.% thang §. nam 2018

) THONG BAO
vé viéc to chirc PHDCD thuong nién PTSC Binh Vi nidm 2018

Kinh guri: Cac Quy ¢6 dong PTSC Pinh Vi

Hoi dong quan trj Cong ty cﬁ phin Cang Dich vy Déu khi Dinh Vil (PTSC Dinh
Vi) trin trong thong bdo t&i Quy 6 dong vé viée to chire Pai hoi dong cd dong thuim
nién nim 2018:

I. Thoi gian hop : Tr 14h00 phut ngay 06/4/2018 (Nhdn déng ky co dong tir 13h30) Y\
2. Diadiém : Hoi truong Cong ty ¢d phin Cang Dich vu Dau khi Dinh Vi
KCN Binh Vi, P. BPéng Hai 11, Q. Hai An, TP, Hai Phong
3. Noi dung:
- Béo cdo Bdo cdo cia Hji déng Quan tri nam 2017 va ké hoach nam 2018;
- Béo cdo két qua hoat dgng san xuét kinh doanh nam 2017; ké hoach SXKD
ndm 2018;
- Bdo cho kiém tra giam sat nam 2017, ké hoach kiém tra giam sat nim 2018 cia
Ban Kiém soat;
- Béo cio tai chinh nim 2017 da kiém toan cia Pon vi:
- To trinh thong qua Bdo cdo tai chinh ndm 2017 da kiém toan va lua chon don
vi kiém toan bdo cao tai chinh nam 2018;
- T& trinh phan phoi lgi nhudn ndm 2017 va Ké hoach thu chi tai chinh nam
2018:

- T& trinh xin phé duyét Quy ché quan tri ndi bo Cong ty (Quy ché va cac biéu

mau kém theo);

- Tor trinh xin phé duyét Diéu I¢ sira d6i bo sung ciia Cong ty (Dy thao Diéu 1é

keém theo);

- To trinh vé nhén sy Thanh vién Ban kiém soat Cong ty;

- To trinh W:: chi tra thu lao cho Hoi dfﬁng quan tr] va Ban kiém sodt Cong ty.

Mt sa van dé khac.
4. Ngav chét danh sach cd dong: 22/3/2018
5. 'Truomg hop Quy ¢ déng khong thé tham gia dy hop ¢o thc Gy quvén cho ngudi
khiac tham dy. Khi dén dy hop dé nghi Quy cd dong mang theo

LLLDILMHDHH:; theu {ban chinh), doi voi trudomg hep duge uy quyen, dé nghi

mang theo giay uy quyén (ban chinh) va CCCD/CMND/H( chiéu cua ngudi duge

uy quyt:rt
6. Dé cong tac to chire Dai hoi ddng cb dong duge trang trong va tiét ki¢m. dé nghi

Quy o dong xac nhdn vi¢e tham dy hop hoac U}f qu}cn dur hop va gui vé PTSC

Dinh Vi theo sé fax: 0225.3979712. email: hantt@pisc.com.vn  hodc dia chi:

Cong ty ¢6 phan Cang Djch vy Déu khi Dinh Vi, KCN BDinh Vi, P. Dong Hai 1,

Q. i An, TP, L1ai Phong truge 17h00 ngay 05 thang 4 ném 2018.

7. Quy cb dong vui long tham khao tai li¢u cuge hop DPai hoi dong cb dong trén
website cia PTSC: http://ptsedinhvu.com.vn hodc nhéan tai li¢u true tiép tai tru
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& cia PTSC Dinh Vi: KCN DPinh Vi, P. Dong Hai 11, Q. Hai An, TP. Hai
Phong.

8. PTSC Dinh Vii da giri tat ca the mdi tham dy Dai hoi dong cb dong thuomg nién
theo hinh thirc bao dam dén toan thé Quy ¢ dong cta Cong ty cd tén trong danh
sich chét ngdy 22/03/2018. Néu sau ngay 31/3/2018, Quy ¢o dong nao chwa nhan
dugce thy mdi vi bit ky 1y do nao dé nghi lién hé Thu ky Hoi déng quan tri Cong
ty theo s6 dién thoai 0948.389228 hodc email: hantt@ptsc.com.vn dé duge hudng
dén cic thi tuc tham dy Dai hi dong cb déng thuong nién theo quy dinh cia
phép ludt hign hanh va Diéu 1¢ Cong ty./.

Trin trong!

Noi nhin:
- Nhu trén;
- UBCKNN(b/c);
- S& GDCK Ha Nbi (b/c);
- HDQT, BKS;
- Website PTSC Dinh Vi;
- Luu VP HPQT.
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CONG TY CP CANG DICH VU DAU KHi PINH VU

CHUONG TRINH

PAI HO1 PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

I. Thoi gian Pai hoi: 14h00, ngay 06/4/2018
2. Dia diém : Hoi truémg Cang PTSC Dinh Vai. L6 CN 2.1 KCN Dinh Vi ~Hai An-HP

Bao cio tinh hinh SXKD nam 2017 va ké hoach SXKD nam 2018,

14h45-15h00

Té trinh théng qua Béo céo tai chinh nim 2017 dé kiém todn va lya chon

| don vi kiém todn béo céo tai chinh niam 2018.

TT CHUONG TRINH VA NOI DUNG THOT GIAN
I | Thi tue Khai mae:
| | Don tiép cd dong, khich mai, phat thé Bidu quyét va on dinh 15 chire 13h30-14h00
2 | Théng qua Bién ban kiém tra tu cach ¢d déng. 14h00-14h05
3 | Chéo cd, Tuyén bo 1y do, va gidi thidu khach méi, 14h05-14h15
4 | Gidi thi¢u. biéu quyét thong qua: Doan CT, Ban thu ky. 14h15-14h20
11 | N¢i dung dai hji: |
| | Théng qua quy ché lam viéc ctia DH. ndi dung dai hoi. 14h20-14h25
2 | Gigi thiéu va biéu quyét thong qua: Ban kiém phicu. 14h25-14h30
3 | Thong qua thé & biéu quyét 14h30-14h35
4 | Bao cdo hoat dong ciia HDQT nim 2017 va ké hoach nam 2018, 14h35-14h45
5
6

15h00-15h05

7 | Béo cdo kiém tra giam sat ndm 2017 va ké hogch kiém tra gidm sat ndm 15h05-15h10
2018 ciia Ban kiém sodt.

8 | T& trinh phan phdi loi nhun nim 2017 va ké hoach tai chinh nam 2018 15h10-15h15
9 | Té trinh vé nhin sy Thanh vién BKS Cong ty 15h15-10h20
10 | Tér trinh vé phuong 4n chi tra thil lao cho TV HDPQT va BKS 15h20-15h25
11 | Tor trinh xin phé duyét Diéu I sira ddi. bd sung clia Cong ty 15h25-15h30
12 | Tor trinh xin phé duyét Quy ché quan trj ndi by Cong ty 15h30-15h35
13 | Dai hdi thao ludn, biéu quyét thong qua cdc ndi dung bao cdo va 1o trinh 15h35-16h00
14 | Ban kiém phiéu thu phiéu biéu quyét 16h00-16h05
15 | Nghi gidi lao 16h05- 16h20
16 | Dai dién cb dong lom phat biéu 16h20-16h25
17 | Cong bb két qua kiém phiéu biéu quyét 16h25-16h35
111 | Tong két dai hji:

| | Thong qua dy thao Nghi quyet dai hoi 16h35-16h40
2 | Phat biéu tong két dai hoi 16h40-16h45
3 | Bé mac dai héi. 16h45
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1 CONG TY CO PHAN
CANG DICH VU DAU KHi PiNH VU
S0 ..../BC-PTSCDV-HDOQT Hai Phong, ngay

DU THAO

BAO CAO CUA HQI DONG QUAN TR
DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Kinh thua toan thé quy vi ¢6 déng. Quy vi dai hIEU thay mat Hoi déng quan tri
(HPQT) t61 xin bdo cdo hoat dong cua HDQT Cong ty co phan Cang Dich vu Dau khi
Dinh Vi (PTSC Pinh Vi) trong nim 2017 va Ké hoach hoat dong cia HDQT nam 2018
nhur sau.

I. TONG QUAN VE HQI PONG QUAN TR]
HDQT PTSC Dinh Vii gdm co cac ong (Ba) sau:

I. Ong Vii Hiru An Chu tich HDQT (chuyén trach)
2, Ong Nguyén Tién Phong Uy vién (Kiém nhi¢m)

i ﬁng Bai Vian Dai Uy vién (ki€m nhi¢m)

4. Ong Cap Trong Cuong Uy vién (kiém nhiém)

5. Ong Nguyén Hai Bang Uy vién (kiém Giam dbc)

Trong ky Dai héi Eﬂ déng nam 2017, Hoi dong quan tri Cong |.'_'y’ da bao cdo trinh
Bai hoi thong qua viée mién nhiém Thanh vién HDQT doi véi Ong D6 Huy Thé va Bo
nhiém Ung Bui Vin Dai — hién dang glil' chire vy Pho Giam doc phu trach — Chi nhanh
PTSC 1a Noi — thuge Téng cong ty C6 phan Dich vu K¥ thuat Dau khi Viét Nam la
Thanh vién Hi ddng quan trj tai Céng ty C6 phin Cang dich vy Déu khi Dinh Vi,

I1. CAC CONG VIEC HPQT PA THUC HIEN TRONG NAM 2017
1. Céng tic chi dao sin xuit kinh doanh nam 2017

HDQT Céng ty da giam st va chi dao Ban dicu hanh (BDH) PTSC BDinh Vii thye
hién cac nhiém vu cu thé nhu sau:

- Bam sit thy l.rub‘ng E"ll'l’l bit thong tin, quu.t dinh kip thai nhim dam bao duy tri
va phét trién hoat dong san xuat kinh doanh chinh ciia Céng ty trong linh vuc khai thac
héng container va dich vu déu khi.

- Lya chon va thuc hign tot cong téc dau tr xdy dung co ban va mua :-.-am trang
thiét bi nhim dam béo tinh higu qua kinh té-ky thudt cua cdc dy an, dap tmg nhu ciu cip
bach la ndng cao nang lyc xép dé hang container tuy én tién phuong,

- Tép trung thuce hién tét cong tac duy tu stra chira, bao dudng cic cong trinh,
phwrong tién, trang thiét bj phuc vy san xudt Kinh doanh. Dam bao phuong tién 1h1c1 bi
luén trong tinh trang k§ thudt tét, 1am viée an toan dap img va théa main cdc yéu ciu ngay
cang cao cua khach hang.

- Phat huy cde nguon luc dé thue hién cac nhiém vy duge giao. Quan 1y chit ché
cdc vat tu/tai san. Khai théc t6i da co sé vat chat va lgi thé kinh doanh.

- Tiép tuc ki¢n toan by mdy 6 chire quan ly dicu hanh cia Pon vi, phat huy tinh
doc 1ap tr chu, ning dong trong giai doan phat tricn mdi. Xdy dung van hoa doanh

...... thang 03 nam 2018




nghiép doan két. nang dong sang tao va Lhuyen nghlep, tao moi truémg thugn lgi cho
nguéni lao dong phat huy t6i da nang lue lam vige va sang tao cua minh.

- Hoan thién va thye hién tot co ché lwong khoén, Hoan chinh cac quy ché quéan l}
ndi bg, ra sodt, hoan thién Hé lhnng dinh mic¢ kinh té k¥ thudt tai Pon vi, cai tién qua
trinh lam viée, tiét ki¢m chi phi va tang ning lyc canh tranh cua Pon vi.

- Néng cao chat lwgng nguon nhan lue qua dao tao chuyén mon, ngoai ngir bang Iy
thuy St vi lhu{: té.

Két qua hoat dong san xudt kinh doanh nam 2017 dat dugc nhu sau:

e S6 luot tau ra/vao Cang : 303 lugt tau )
e San lugng thong qua cang : 204,224 TEUS = 2,94 tri¢u tan
e Tdng Doanh thu £ 192,95 ty VND

Trong do:

» Dijch vy can cie Cang : 190,93 ty VND

s Dich vu khdc : 1,13 5 VND

=  Hoat dong tai chinh : 0,37 vy VND

s Thu nhap khac : 5,11ty YND
e Lgi nhuan sau thué : 18,23 ty VND
e Thundp NSNN : 0,42 ty VND

2. Céng tac chi dao diu tur:

- Trong nam 2017, ¢fin ¢t vao diéu kién thyc té hoat dong SXKD, Hoi Dﬂng quan
trj cong ty da chi dao Ban diéu hanh thudmg xuyén cap nhal danh gia hu;u qua cong tac
khai thac cdc nguon lue hign ¢6 va nhu cau SXKD dé tnen khai hiéu qua, t6i uu ké hoach
dau tu di phé duyét. Tuy nhién, nhin chung Ké hc-ach dau tr nam 2017 hién khong hoan
thanh. Ngoai Dy an “Hé lhung kxcm tra —::Dnlame:r dd hoan thanh va ban giao dwa vao sur
dung thi edc dy an khac do nhu cau thye té da tam dimg va mdt sé Du 4n duge chuyén
tiep sang nam 2018,

- Déi voi Du an "Mo rong ciu cang PTSC Dinh Vi1 20.000 DWT"; Cong ty da
tich cye phoi ha;rp vGi cac nha thau thi cong, nha thau tu va_n giam sat, nha thiu thiét ké
trién khai thi cong xay lﬁp tai hién truomg. Tuy nhién tién 6 thuc hi¢n chua dap tmg
duge yéu ciu do tmng sudt qua trmh thye hign thi cong van phai Iam wec vl cac co
quan chirc nang dé giai qu‘n.ei dirt dlem don khiéu kién cta cong ty co phan 19/9; Lﬂng
trinh thuy phy thuge nhiéu vao thuy triéu. bén canh do trong thoi gian thyc hi¢n thi cong
du an khu vue Hai Phong co nhitng dgt mua kéo dai anh huong rat ln dén lién dd: trong
khu vire thi cong c6 1 ebng trinh trong diém Qubc gca do la cau Bach Ping dang tip
trung nhiéu phuong tign thiét bi thi cong tai khu vyc giao cit cac ludng Hang Hai nén da
anh huéng khéng nhé dén tién d¢ thi cong

hln chung dén thii diém hién na} DLr an da bi chém 0 vai tién do dé ra, lam anh
hucmg rdt 16n dén kha nang khai thac cau bén ciing nhur mét co hoi cho cong thc tiép thi
cac hdng tau mai trong nam 2018

3. Cong tac chi dao tai chinh:

- Chi dgo Ban diéu hanh Cong ty thire hi¢n duing cdc ché do, chinh sich, quy dinh
cua Nha nude vé quan Iy tai chinh, quan ly tot cic ngudn thu, chi ciia Cong ty. Pam bao
¢dn doi du von dap g cic yéu céu san xuit kinh doanh ctia Pon vi, thuc hién diy du
ché d6 hach todn ké toan thu nop diy di ngén sach cho Nha nuée.

- Thudmg xuyén giam sat viée thu hoi cong no tir cdc khach hang ¢é mire du ng
cao.




4. Cong tic ban hanh cic viin ban, quy ché

Trong ndm 2017, Hoi {!Gng quan trj PTSC da to chire cac cufe hop va thue hign
viée lay v kién hing vin ban dé quyét dinh céc van dé thude tham quyén lién quan dén
nghia vu va quyén lgi caa PTSC Binh "v'fl cy thé Hoi dung quan tri da ban hanh 28 van
ban cac loai, trong d6 ¢6 06 nghi quyemmel d;nh lién quan dén cac hoat dong XSKD
cua Pon vl va cong tac déu tw, mua sim thiét bi..

Ti lep tuc ra sodt cac quy ché hién thoi dé sura dbi. bd sung va nghién ciru ban hanh
cac quy ché méi cho phi hop véi tinh hinh thue 6 SXKD cia Don vi.

5. Hoat djng ciaThanh vién Hi déng quén tri, hoat djng ciia cic Tiéu ban trong
Hoi dong quan tri:

- Thanh vién HDQT khong diéu hanh van duy tri L]‘lE do hop dinh ky cung cic ché
dé bio cao béng vin bén, bang dir liéu dién tr va tryc tiép khac. Céc Thanh vién HDQT
khong diéu hanh d&u ndm dugc tinh hinh hoat djng va dam bao cong tac diéu hanh chi
dao kip théi doi véi Ban diéu hanh Céng ty.

Trong nam cac TVHDQT da hoan thanh t6t cac nhi¢ém vy duge giao. cy thé:
- Dng Vi Hiru An : Phu trich cong tae nhén sy va tai chinh;
- Ong Nguyén Hai Bing: phu trach cong tac di¢u hanh san xudt truc tiép cia Cong

ty.
- Ung Nguyén Tién Phong: phu trach cong tic ké hoach, dau tu, xdy dyng co ban.
- Dng Bui Van Dai: phu trich ¢dng téc phap ché va chinh sach tnén luong.
Ung Cap Trong Cuong: phy trach cong tac thuong mai, phat trién thi trurong.
- Thu ky HDQT thyc hién cdc nhi¢m vu cua Hi dong quén tri va Cha tich HDQT
giao.

6. Thi lao Hoi {lnng quan tr;, Ban kiém soat nim 2017

- Thi lao Hoi dnng quan trj va Ban kiém sodt ndm 2017 duge tra theo mirc Pai hoi
dong co théng qua, cu thé thi lao d6i vai thanh vién Hoi dong quan tri, Truong Ban kiém
khéng chuyén trach 1a 3.000.000 dong/thang va Thinh vién Ban kiém soat khing chuyén
trach 14 2.000.000 dong/théng,

7. Quan hé ¢b dong va thye hién nglua vu clia mﬂg ty dai ching

- Tuéan thu da}' du va kip thoi viée cung cap thong tin theo quy dinh dm v mng
ty dai ching nhu: Béo cdo tai chinh quy/niim; béo cdo viéc chét danh sach ¢b dong ..
cdc bdo cdo khic theo yéu cdu cia Uy ban ching khodn nha nuée va Sé giao dich s:hfmg
khoan Ha Noi. _ . ‘

- Tiép Xuc va cung cap cac thong tin vé Cong ty cho ¢c6 dong theo yéu cau va tudn
thii cac quy dinh hién hanh ctia Nha nude va Diéu 1é Cong ty.

- Piéu chinh théng tin theo yéu cdu cia ¢ déng nhanh chong, kip thii,

- Hign nay Cong ty dd mo trang web http://ptsedinhvu.com.vn dé cong bd lhung
tin rong rdi nhimg van dé quan trong co li€én quan dén Cong ty hodc céic quyén lgi cia co
dong.

11l. PANH GIA HOAT BONG CUA HDPQT TRONG NAM 2017

Trong nam E{}]T ciac hoat dong san xudt kinh doanh coa Cong ty vin gip nhiéu
kho khan do:

- Tinh hinh kinh té, tai chinh thé gigi co dién bién kho luémg, tinh hinh kinh té
trong nude con kho khin, tiém dn nhidu bat 6n ¢6 dnh hudmg khong 16t dén lugng hang
héa tam nhép i xut qua khu vire Hai Phong:



- Ap lyc canh tranh trén thi truomg gia ting do vigc dua vao khai thac | 5O cau
cang mai trong Khu vyre va cac hang tau thucrng xuyén tao sire ép trong viéc yeu cau giam
gid cung cap dich vu, mién giam mot s6 dich vu phu trg khdc gay anh huong dén hiéu
qua hoat dong san xuét kinh doanh.

- Cée quy dinh ctia Nha nudce lién quan dén gid dich vy, diéu kién kinh doanh cang
hién... ngay cang nhiéu va rat kho thue hién, dic biét d6i véi nhimg doanh nghigp co vn
Nhi nude chi phéi.

- Bén canh d6 dy an “Mé r:;mg cdu cang PTSC binh Vi 20.000 DWT” chura hoan
thanh va dua vao st dung vi vily viée khai thac 01 cdu tau gdy kho khan rat 16n trong viéc
cung cdp dich vy cing nhu cong tac marketting mo rong thi truong.

Nhin chung. trong nam qua, PTSC Binh Vii dé tap trung moi n%ur.m e de o gan;
thiic day cac hoat dong SXKD vi hoan thanh vuot mire cac chi tiéu ke hoach déracu thé:

Téng doanh thu cia PTSC Binh Vii trong nam 2017 dat 192.95 ty dong tuong
duong 119,10% so véi ké hoach ndm va 119.12% so véi cung Ky nam 2016.

long lgi nhudn trude thué nam 2017 dat 18.89 ty dong twong duong 104,95% so
vi ké hoach nam va 13.49% so voi cing ky 2015.

Don vi da tiép tuc duy tri cic hoat dong SXKD theo dinh huong da xay dyng. tao
viée lam va thu nhip 6n dinh cho ngudi lao dong, thyc hién t6t cde ché do chinh sich voi
ngudi lao dong. Cong ty cling ngaw cang hodn thién bo van ban phap 1y, céc quy ché, quy
trinh va cdc quy dinh m;n h!‘.} dé nang cao hi¢u qua quan ly.

Tuy nhlen Pon vj van con mot s6 han ché nhur sau;

- Viéc nf:p ¢dn thi trucmg dm voi cac hang tau ngoai chua dat hi¢u qua nhu mong
muébn do kho khan trong viée thu xép cdu I:-r:n Du 4n M rong ciu cang PTSC Dinh Va
20.000 DWT trién khai cham tré do vudéng mic cdc thi tuc phap 1y va chua hoan thanh
dua vao khai thac sir dung.

- Vige quan ly cong ng dbi vai mot s6 khach hang con chua higu qua. dic biét déi
vdi cong ng cua cic Nha thau Déu khi do gia dau sut giam, Cong ty can ting cuwomg cong
tac thu hdi cong ng dam bao higu qua hon.

IV. PHUONG HUONG HOAT DONG CUA HPQT TRONG NAM 2018
1. Piic diém tinh hinh nim 2018

Nam 2018, kinh € thé gidi s& tiép tuc du:n bién kho Iucrng hon do g.ﬁn vai kha
nhh:u dién hie:n phirc tap chi phoi nhau ca kinh té va chinh tri. nhat 1a gia diu mo va sy
trdi sut, bét én cia nhiéu nén kinh té Iém trén thé gioi.

- Dich vu kha: thic hang container: Nhu cdu thi truéng van tai container hién da
glam manh, cdc bién dong bat on, ciing nhu hdu qua khé luomg do cac bién dong trude
viéc mua bén, sat nhdp va phé san cua cac Hang tau: Hang tau CMA CGM da mua lai
APL; Hﬁng tau Cosco mua lai China Shlppmg Hang tau Hanjin tuyén bu pha san....cing
mét loat cac hang tau lién tuc thua 16 va dang xem xét giam bot chuyén, ¢6 nguy co phé
san do hdu qua cua cic hang tau [6n da pha san nam 2017,

- Dich vy cén clr hau ¢an diu khi: Theo ke hoach cia cac nha thau dau khi, PTSC
Dinh Vi méi chi nﬂm bat thong tin va dang tiép tuc bam sat ké hoach khoan giéng K3
Lan 2X cia PVEP dé chi dong cung cap dich vy khi Nha thau thye hién.

- Céc hoat dong SXKD cua Pon vj s€ tiep tuc chiu ap lwe canh tranh cua cic Lang
trong khu vue Hai Phong, dic biét la mot sO cang ngay trong khu kinh té Binh Vi mi
hinh thanh va s& dura vao khai thac véi bd méy diéu hanh da c6 nhiéu kinh nghiém trong
linh vire kinh doanh cang, co s& vat chét duoce ddu tu dong bd va hién dai nhu: Tén cang -
Dinh Vii; Cang Nam Hai Dinh Vi ..



- Viée khiéu kién lién quan dén UI.I an “Ma T{Jﬂ_g cdu cang PTSC Pinh Vii 20.000
DWT" van dit Don vi vio trong tinh thé kho khin, tiep tyc phai lam viée, giai trinh voi
Co quan chirc ning lién quan dé duoc phép tiép tuc thuc hién s& giy tro ngai khong nho
dén moi hoat dong SXKD cua Cong ty.

- Chi phi von vay cua dy an DPTXD cang ban dau tuy dd duge giam bot nhung
phén von vay cho Dy én MRCC lai ting Ién tiép tuc tao mot khé khan vé mat tai chinh vi
lugng von vay lom.

2. Ké hoach hoat dgng va mét sé nhiém vy trong tim ciia HDQT nitm 2018 nhu sau:
- Tép trung chi dao va hd trg Ban Giam doe diéu hanh tim kiém doi tac va khich

hang 14 cic hing tiu ngoai; ndng cao cong suat khai thac str dung co sé vt chat hién ¢o

clia cang dé cang cao hiéu qua SXKD. !

- Tang cudng chi dao giam sdt cdng tac k:ém tra tinh trang k¥ thudt cua thict bj
ma} moc, nang lire clia cac can b k)? thuat, tay nghe cua cac lai cdu — xe ning dé han Che
céc sir ¢o cua thiét bi va dam bao giai phong tau nhanh hon ¢6 uy tin véi cac hing tau
nude ngoai.

- Giam sat chal ché cic hoat déng dich vu hang thuong mai mng ha.;rp dich Vil dau
khi dé dam bao chit lugng dich vu va hiéu qua SXKD. dap (g tot nhat yéu ciu cua
khach hang.

- Giam sat chat ch& cong ng. tich cuc don dbc va thu hdi ng dé tranh rii ro mat von
va chiém dung von xay ra.

HPQT du kién ké hoach 2018 cta Cong ty vai cdc chi tiéu cha yéu sau;

STT Céc chi tiéu co bin Ké hoach | DVT
1| Doanh thu 196,20 | Ty dong
2 Ll;rl nhuan sau thué 18,53 | Ty dong
3 | TysuitLgi nhuidn/Von dicu 1¢ . ) . 4,63 1
4 | Tv 1€ chia ¢6 tire (du kién khong thap hon 3% von diéu 1€) 12.00 | Ty dong |

K¢ hoach thyc hién cong tac dau wr XDCB & dau tu
phuong tign thiét bj (bao gém ca dau tu cae cong trinh
XDCB. déu tur phuong tign thiét bi va cac Dy an chuan bj
| ddu tu, Dy an chuén bi diu tr va khai cong mai)

50.59 | Ty dong

- Vé dau tu phat trién: tich cye hé trg va phm hop vai Ban dleu hanh Cong ty
trong viéc trién Khai Dy an kéo dai cau cang cua voi dign tich bai sau ciu la 1.4ha dam
bao tuyét di an toan vé con ngudi. tai san. dam bao chat lugng va tién do theo diing quy
dinh hién hanh cua Nha nude. Dau tr bd sung thém thiét bi néng ha tuyén hiu phuong,
nang cao ning lye khai thac/xép da hién nay. phén déu hoan thanh du an va dua vao khai
théc trong nam 2018, Bén canh do cén cir véo tinh hinh thye té cuia Cong ty dﬁ kip thoi
chi dao Ban dleu hanh thyue hién 6t cong tac chudn bi dau tr nham trién khai dau ur céc
dir an theo ké hoach nam duge phé duyét dung thoi diém. dat hi¢u qua cao nhd.

- {.hap hanh ding cac quy dinh cua uy ban chimg khoan va ludt ching khoan cua
nha nude dé tranh bj thit hai cho cac cb dong va Cong ty PTSC Binh Vi.

- Quan tAm va bao vé quyén lgi hop phép t6i da cho ¢6 déng ciing nhu thu nhép,
quyén lgi va diéu kién lam vige clia ngudi lao dong cua Cong ty



V. KET LUAN

Trong nam 2017, Céng ty PTSC Dinh Vii da hoan thanh vurgt mirc nhimg chi tieu
san luong, doanh thu va lgi nhudn theo Ké hoach da dé ra tai Dai hoi ¢6 dong nam 2017,
Bude sang nam 2018, HPQT di xédc dinh dugc cac co hoi dang den, nhirng khé khan
khong giam di ciia thi trromg, nhung ¢6 nhimg bude truéng thanh nhét dinh cua Ban dicu
hanh va can bd quan 1y cia Cong ty da va dang dugc sy tin tuong, ung ho cua toan thé
Quy ¢b dong, cac khach hang. Hoi dong quan tri PTSC Dinh Vi sé chi dao Ban dicu
hanh thuc hién hoan thanh nhiém vy, cc chi tiéu kinh té nam 2018 ma Dai hoi dong ¢o
ddng giao cho.

Trén day 12 bdo cdo tom tit tinh hinh hoat dong cia Héi dong quan tri nam 2017
va phueong huéng hoat dong chii yéu nam 2018,

Kinh trinh Pai hoi xem xét thong qua!

Cubi ciing xin duge gui t6i cae vi khach qui, toan thé quy vi co dong 1di chiic sire
khoe, hanh phiic va thinh vurgng, chic dai hdi thanh cong t6t dep.

Trén trong cdm on!

TM. HQI PONG QUAN TR]
CHU TICH
Noi nhin: .
Dai hdi déng cb dong;
Ban KS;
PTSC Dinh Vij;

Luu Thu k¢ HDQT.
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Hai Phong, ngay .... thang.... nam 2018 |

| BYTHAD |

BAO CAQ
DPAI HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
HOAT DONG SXKD NAM 2017 - PHUONG HUONG NHIEM VU NAM 2018

PHAN |
BAO CAO TONG KET HOAT PONG SXKD NAM 2017

I. Pic diém tinh hinh chung.

- Tinh hinh kinh t, tai chinh thé gi¢i co dién bién kho luomg. tinh hinh kinh té
trong nude con kho khan, tiém én nhiéu bét én co anh huong khong tot dén lvong hang
hoa tam nhdp tai xuat qua khu vue Hai Phong;

- Ap lyc canh tranh trén thi truong gia tang do viée dua vao khai thic 1 s6 cu
umg moi trong khu vire va cic hﬁng Liu thr.nmg xuyén tao sirc ép trong viéc yéu cau
giam gid cung cap dich w,l, mién giam mot so dich vu phu trgr khic gdy anh huong dén
hi¢u qua hoat dong san xudt kinh doanh.

- Cac quy dinh cua Nha nudc lién quan dén gia dich vy, diéu kién kinh doanh
cang bién.. " ngay cang nhiéu va rit kho thyc hién, dic biét dbi véi nhitng doanh
nghiép ¢6 von Nha nudce chi phéi.

- Gié diu thé tuy ¢6 ting tuy nhién cac Nha thdu dau khi vin chwa trién khai
cac hoat dong tham do, khai thac déu khi tai khu vue Vinh Bic B anh huong tryc tiép
dén cong tac cung cép d;ch vu ¢in eir hdu cin dau khi va céc dich vu khac cua don vi.

I. Két qua san xuat kinh doanh.

Nam 2017 méc da voi nhimg kho khin duge xéc dinh & trén, song PTSC Dinh
Vi da tap trung moi nguon lye dé ¢b ging hoan thanh va hoan thanh vugt mire ké
hoach dé ra, cy thé:

e San lrgng hing hoa thong qua cang : 294.224 TEUS

¢ Doanh thu : 192,95ty VND
 Lgi nhudn sau thué : 18,23 ty VND
e Thu ngp NSNN i 9,42ty VND

(Chi tiét nhir phu luc 01 — Bao cdo chi tiét két qua hoat dong SXKD)

1. Cong tic sin xuit kinh doanh dich vu:
Téng doanh thu cia PTSC Dinh Vi trong nam 2017 dat 192,95 ty ddng
trong duong 119,10% so vai ke hoach nam va 119,12% so vai nam 2016,

- Téng lgi nhugn trude thué nam 2017 dat 18.90 ty dong twong durong 104,95%
s0 vii ké hoach nim va 1205.55% so vdi ndim 2016.

1.1 Dich vu khai thac hang container

- Tiép nhin va xép d& hang hoa an toan cho 303 lugt tau container (twong
duong 128,39% so vai ndm 2016). vai lugng hang hoa qua cang dat 294.224 teus
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(trong durong 160,78% so vai nam 2016) cia cac hop dong da ky voi cac doi tac:
VSICO, Cosco, Sinotrans, CNC...

- Tiép tuc duy tri mng tac kiém tra. danh gid viéc thue hién qui trinh kiém soat
tai trong hang hoa ra vao cang va quy dinh vé thu phi m&i cia UBND TP Hai Phong
nham muc dich duy tri, dp dung quy trinh nay dam bao hi¢u qua phu hop v diéu kién
cua Cong ty.

- Tich cue dp dung he théng phan mém quan Iy container. hé théng kiém tra
container trong cac hoat dOng san xuat kinh doanh tang hiéu sudt van hanh, nang cao
chét lurong phuc vy khich hang. tiét kiém chi phi san xudt va nhéan luc cho don vi.

1.2 Dich vu cdn ctt hdu cdn dau khi

- Do gia ddu tho tuy co ting tuy nhién cac nha thau diu khi van chua trién khai
thue hién cong tac khoan thim do, tim klem déu khi tai Vinh Bic BQ do do trong ndm
2017 PTSC Dinh Vii di khéng cung cip céc dich vy niy va chi tiép tuc thue hién céc
hop dong kho bai da ky vai PVEP Song Hong, PV Gas - SE.

1.3 Dich vu kiém tra, vé sinh, sira chita va bdo quan wi container:

- Tiép tuc thyc hién theo ndi dung hop ddng cung r.:ap dich vu khao séit va stra
chira container méa cong ty da ky voi déi tac Vsico va mot sd hang tau qua cang. Tuy
doanh thu dat dugce tr loal hinh dich vu nay khong cao nhung day la lu=:n dé dé Pom Vi
Ur:p tuc trién khai thyc hién trong nhimg ndm 16i va cting la tiéu chi dé Pon vi phan
ddu dé nhén duge sy dénh gid tot cua Khach hang.

1.4 Dich vu khai thdc hang rs::;m,{ hop:

- Dong thai véi viée cung cip cac dich vu khai thac hang container nham ning
cao chit lu'qmg dich vu va doanh thu hoat déng SXKD, PTSC Dinh Vi da tén dung i
ru moi nguon lyc hign ¢o trién khai ¢ong téc thi trudmg trong linh vye nay dé cung cap
dich vu, tuy nhién ket qua chura cao do trong qua trinh thye hién ludn phm uru tién khai
thac hing container vi cau bén chwa dép img dugce viée khai théc 2 tau cung luc.

2. Cong tic duy tu bao dudng, sira chira co' s& vﬁt chéit va trang thiét bi

C{mg tac duy tu bao duﬁng sira chira co s& vt chit. trang thu:t bi ludn dugce chu
trong va trién khai déng b vai viéc thuc hién ké hoach SXKD, cu thé:

- Thue hién cong tac duy tu nao vét khu nude trude bén dam bao do sau can
thiét cho tau hang c¢dp cang an toan. hi¢u qua:

- Stra chira, ndng cap co so vit chat, duong bai ... dam bao khong bi ngdp ung
trong mila mua va cung cap dich vu cho khach hang theo hop dong da ky.

- Tnen khai thuc hién ndi dung ké hoach duy tu bao dudng, sira chira phwrong
tién. thiét bi duge giao va lam tot cong tac sira chira dam bao dap tmg nhu cau
SXKD va tiét giam chi phi thué ngoai.

3. Céng tac diu twr xiy dyng co bin va phuong tién thiét bi

Can cr vao diéu kién thye té hoat déng SXKD Bon vi da thuomg xuyén cap nhat,
danh gid hi¢u qua cong tac khai thac cac ngudn lire hién ¢6 va nhu cau SXKD dé trién
khai hi¢u qua, thi wu ké hoach déu tr da phé duyét. Pénh gia chung la khong hoan
thanh ké hoach dau tur nﬁm 2017, cu thé:

* Dy an "M@ rong | chu cang PTSC Dinh Vi 20.000 DWT": Céng Ly da tich cyc
phm hgp vai cac nha thdu thi cong. nha théiu tu vﬁn gidm sat, nha thiu thiét ké trién
khai thi cong xay ldp tai hién truomg. Tuy nhién tién do thue hién chua dép (mg duge
yéu ciu do:

- Do trong hl.tﬂl qué trinh thue hién thi cong uan phai lam vigc véi cic co quan
chirc nang dé giai quyét don khiéu kién cia cong ty ¢ phén 19/9.
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- Cung véi tinh chat dac thu la thi cong mng trinh lhu],r phu thudc nhiéu vao
thay triéu, bén canh dé trong thoi gian thuc hién thi cong dy dn khu vye Hai Phong ¢é
nhimg dot mua kéo dai, mac du nha thiu thi cong da tap trung nhicu thiét bi may moc,
nhén lyc nhung khéng thé u:lay nhanh dugc tién do.

- Trong khu vyc thi cong ¢6 cong trinh trong diém Quoc gia do la ciu Bach
Ping dang t@p trung nhiéu phuong tién thiét bj thi cong tai khu vye giao cat cdc ludng
Hang Hai nén da {mh hudéng khéng nhé dén tién do thi cong (U tién mat bang thi
cong cho cau Bach Ping, cdc xa lan ché vit tu bj han ché di qua khu vire thi cong Khi
cO yéu ciu.. s

- Céc bai do thai bun dét ngo vét cil hién nay da hét han cip phcp cua cac co
quan quan Iy nha nude. do d6 du dn dang phai tim kiém vi tri d6 méi dé pho hop vai
quy dinh va uy ban nhén dan thanh pho Hai Phong.,

Tinh dén thoi diém hién tai géi thiau XL1 da hoan thanh nao vét khu gdm bén chi
con lai phan nao vét khu nude trude bén (dat 47%), doi véi 206i thau XL2 dat 95% khdi
lurgng cong vige.

- Ngay 13/02/2018 Uy ban nhan dan thanh phé Hai Phong da c6 vin ban s6
863/UBND-GT3 yéu cau tam dimg dy an trong thoi .gian Bo Cong Thuong bdo céo
Chinh Phu vé viée giai quvet kién nghi ciia cong ty ¢6 phin 19/9 va Tha twémg Chinh
phi ¢6 két ludn cudi cing. Hién PTSC DV dang tich cyc lam vige véi BCT dé som
bao cao Thu twéng Chinh phu gidi quyét dirt diém kién nghi ctia Cong ty ¢6 phan 19/9,

* Dy 4n “Ning cap viin phong ddi va nha giao ca”: Hodn thanh va ban giao dwa
vao sir dung.

* Dy 4n “Hé théng kiém tra container™: Pa hoin thanh va ban giao dua vao sir
dung

* Céc du an khac do nhu cau thyre ¢ da dimg va chuyén tiép sang nam 2018,

(Chi tiét nhuw phu luc 02 — Bao cdo két qua thiee hien BTXDCB, mua sdm TB nam 2017
va dir kién ké hoach ndam 2018)

4. Pau tw khic:

Thye hién Quyét dinh s6 54/QD-PTSCDV-HDQT ngay 12/8/2010 ciia Hoi dong
quan tri, PTSC Pinh Vii dd thyc hién ddu tr tai chinh bang hinh thirc gop vén vao
Coéng ty CO phan Pau tu xdy lip Diu khi Hai Phong (PVC Duyén Hai). Tuy nhlcn
trong ndm qua, tinh hinh hoat déng san xuat kinh doanh ctia PVC Duyén Hai van 16
liy ké. vi vay PTSC Dinh Vi da thye hién trich lap Quy du phong chi phi diu wr dai
han tinh dén 31/12/2017 la 14.450.386.878 déng.

5. Cbng tac an toan lao djng, vé sinh méi trwong va quan Iy chat lwong

Cong tac quan ly hé théng an toan, chit luong, vé sinh moi truomg va bao hiém
dac bi¢t chi trong duy tri thudmg xuyén:

- Hoan tat viée chuyén déi hé thong quan Iy tich hop HSEQ theo chuong trinh
quan ly tich hgp ticu chudn 1SO 9001:2008, ISO 14001:2004 va OHSAS 18001: 2007
sang phién ban 2015,

- 'I'iép tue tich cye thye hién chuong trinh cai tién. danh muc cai tién da Xay
dung: hoan thién cdc quy trinh. quy pham k¥ thuat. quy trinh 58 .... cling nhu trién
khai cac giai phdp theo dé an cai tién da thong nhit vai dom vi tr vén HKI dong thori
céip nhét bao cao Tong cong ty theo qui dinh.

- Thyc hign cac cong tac chuyén mon vé ATLD - PCCN cta ndm nhu: Quan tric
méi truémg; Cép phai bao hg lao dong: Th chirc kham sire khoe dinh ky cho toan b
CB- CNV cia cong ty; To chire tap huan vé cong tic ATLD-PCCN cho ngudi lao
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d:;ung va ngudi sir dung lao dong: Thyc hi¢n viéc mua bao hiém con nguoi (BH tai nan
ca nhin, BH sinh mang. BH chi phi ndm vién phdu thudt), bao hiém cho phuong tién
vin tai theo ding quy dinh va phit hgp vai loai hinh SXKD ciing nhur diéu kién cla
bon vi..

- th hop véi cac doan kiém tra: Poan kiém tra ATLD cuia Téong cong ty: Doin
lién ngénh ctia thanh pho; S¢ Canh st PCCC Hai Phong... kiém tra dot xuat va thuomg
xuyén cong tic ATLD - PCCN cua cong ty.

6. Cang tac throng mai, tim kiém va mé rong thi trudng

Nam 2017, Cong ty da tap trung phat trién thi truong trong 02 linh vyc chinh la
dich vu khai thac hang Container va dich vu c¢iin ¢ir hiu can dau khi.

- Cung véi vige thue hign tot cdc hop dong da ky, cong ty da to chirc cac budi
lam vigc gidi thiéu ve khéa nang hién tai cling nhu ké hoach diu tr trong lwong lai dé
nang cao nang luc xép do container; xdy dyng ban slide gidi thiu cang vdi cac doi tac.
khach hang tiém nang dé tim kiém hop dong mai. Tuy nhién viée tiep ¢dn cac hang tau
Container ngoai dat két qua chua cao do han ché trong viéc thu xép cau beén.

- lranh thu sy ung ho Lua Tap doan PVN va Tcmg Cong ty PTSC trong linh vyc
cung cép cin cir dich vy hgu can Dau khi tai Bac Bo. Thuomg xuyén cip nhat ké hoach
khoan tham do tai vinh Bac Bo dé gioi thi¢u, chao gid, ciing nhu thuong xuyen lién
lac, cung cép tai liéu, nﬁm bat thong tin vé ke hoach khoan giéng Ky Lan 2X cua
PVEP dé chi dong cung cdp dich vu khi Nha théu thuc hién.

7. Cobng tac hanh chinh, lao djng tien lwong, nhan sy va dao tao

Cong ty di thuc hién tt cOng tac vin thu luu trir tai ligu, cong van, dam bao
100% an toan, bi mat theo quy dinh hi¢n hinh cuia Téng Cong ty. Thue hién tot viéc
lap ké hoach tuyén dung lao dong, xa}, dung ké hoach dao tao dai ha,n va hang nam cho
nguoi lao dong dam biao phu hop véi nhu cdu SXKD cia Pon vi. Hién nay Cong ty c6
240 can bo cong nhan vién, trong do:

- Trinh d¢ trén dai hoc 04 nguoi
- Trinh d6 dai hoc, cao ding va trung cap : 135 ngudi:
- Trinh d¢ c6ng nhéin k¥ thuat ;95 nguoi;
- Trinh dé lao dong pho thong . 06 nguoi:

Trong ndm qua, Céng ty da cir nhiéu lrgt CBCNV va nguoi lao déng tham gla
cic khod dao tao nang cao trinh d§ chuyén moén ngh:¢p vy, an toan, chat lu-;mg
dat két qua t6t, bude diu dap img duge nhu cdu san xuit kinh doanh dich vy cua Dnrn
vi.

8. Cobng tac quan ly tai chinh, bio toan va phat trién von

Cong ty da thye hién ding cac ché d6. chinh sach. quy dinh ctiia Nha nudc u:
quan 1y tai chinh, quan Iy tot cac ngudn thu, chi cua Cnng ty. Dam béo can ddi da von
ddp (mg cdc yéu cau san xudt kinh doanh cia Pon vi. thue hién day di ché do hach
todn ké toan thu ndp diy du ngan sach cho Nha nudre.

PTSC Dinh Vii da tich cuc lam viée vai PVEP dong thoi bao cdo Tong cong ty
va Ban TCKT Tap doan ho trg trong viée dr: nghi PVEP giai quyét thanh todn cong ng
ton dong tir ndm 2015, tuy nhién dén nay van chura thu hoi dugc hét cong no (S6 phai
thu tinh dén 31/12/2017 1a 19.678.162.532 ddng). Do d6 tinh dén 31/12/2017 cong ty
da budc phai trich ldp qu¥ du phong cho khoan cong ng nay theo dung quy dinh la:
10.945.910.505 déng. Hién nay cong ty dang cung cdp céc tai liu, ho so can thiét,
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phoi hop lam viée véi tiéu ban doi ng ciia Tong cong ty va van phong ludt su dai dién
chung dé hoan tat cic thi tuc khéi kién do6i voi khoan cong ng ciia PVEP.

9. Thuc hién ché dj chinh séch véi ngudi lao ﬂl}ng

PTSC Dinh Vi ludn luén xac dinh con ngudi la nhan to quan trong dé hoan thanh
moi nhi¢m vy, muc tiéu dét ra cliing nhu dam bao sy phat trién ben vimg cua Cong ty.
Vi viy. PTSC Dinh Vi thuomg xuyén chi trong dén cac ché do dé dam bao quyén va
l¢i ich cia nguoi lao dong. Nam 2017, Cong ty da thyc hién:

e Giai quyét chinh xac, hgp ly 100% céc ché do chinh sach lién quan dén bao
hiém xa hoi, bao hiém y té. bao hiém that nghiép va cac chinh sach khic cho
ngudi lac dong.

 Hoan thanh tét nhiém vu xdy dung dinh bién lao déng, don gia tién lrong, ning
bdc lvong hang nim. T & chirc thuc hién chinh xac 100% viéc tra lrong, tra
thudng va cac ché do lién quan dén thu nhdp cta nguoi lao déng theo quy dinh
cua Cong ty va Nha nudéce.

e (Cic ché do chinh sich Ll.ld. Céng ty da dugc cai thién umg burdre, tao niém tin va
moi truomg lam viec tot, ngudi laﬂ dong ngay cang gan bé v cong ty. Luong
binh quén cua nguoi lao dong nam 2017 dat 10.847.000 d(:-ngfngumslhang

PHAN II

PHUONG HUONG, NHIEM VU NAM 2018

1. Pic diém tinh hinh chung
1. Thuin Igri

- Cong ty tiép tuc nhin duoc sy quan tam lanh dao, chi dao, ho tro kip thoi va
hiéu qua cia Tong Cong ty C6 E;han D;ch vy K¥ thudt Dau khi Viét Nam (PTSC), céc
C6 dong chién luge va sy tao diéu kién, hd trg cua cdc ban hang.

- Su dmm két nhat tri rong Bang bo. Hoi dung quan tri: Ban Giam dbc; cac T
chirc Doan thé va sy nd lye, cb gﬁng ciia toan thé CBCNV trong C{mg ty tao thanh sirc
manh tﬂng hop trong hoat dong san xudt kinh doanh ciing nhu cic eong tac khac.

- Nang lue, thm:mg hiéu va sy phat trién on dinh cia cong ty.

- Cong ty nam trong KCN Dinh Vu la cua ngD cua Cang Hai Phong. diu ndi
giao thong quan trong vai cdc trung tim Kinh té lom o mién Béc va céc tinh phia Nam
Trung Qude tao diéu kién thuéin lgi dé Cong ty trién khai cac hoat dong SXKD.

2. Kho khin

-Tinh hinh kinh té trong nude v tai chinh thé gioi ¢6 sy phuc hdi nhung chua n
dinh. dién bién khé luomg cia gia dau tho:

-Ap luc canh tranh trén thi truong gia tang do viée dwa viao khai thic 1 so cau
cang mdi trong thoi gian tdi (nhu: Cang Tan Vo Lach huyén, Cang Gemadept) ciing
voi ciac doanh nghiép cang c6 quy mo 1on va qua trinh Kinh doanh lau doi ¢6 xu hudng
tang cuong diu tir khép kin l:hum dich vu. Ngodi ra viéc Téng c-ﬂmg ty Tan Cang viron
ra chiém linh thj mr{mg phia Bic sir dung chinh sach hé tro hai didu Nam Bac dan dén
viéc phai giam gid dich vy va danh nhiéu wru diii hon cho khich hang lam giam higu
qué san xudt kinh doanh.

-Thi trirdmg vén tai bién tiép tuc gap khé khin do khoi lugng hang hoa tir Nam ra
Bic sut giam tao nén sy canh tranh quyét li¢t d¢ ton tai. Vi vy s& ¢6 xu huong ép gia
dich vu Cang bién.

Trang 5/7



- Céac quy dinh cua Nha nuoe lién quan dén gia dich vu, diéu kién kinh doanh
cang bién... ngay cang nhiéu va rit khé thyc hién, ddc biét déi voi nhimg doanh
nghiép ¢6 von Nha nude chi phoi.

- Chi phi von vay cua dy an DTXD cang mac du da dugc giam bot nhung cling
van 12 mot kho khiin vé miit tai chinh vi lugng von vay lén.

I1.Céc chi tiéu chinh ciia nim 2018

1. Chi tiéu tai chinh:

o Sin lugng thing qua cing : 280.000 TEU.

e Doanh thu : 196,20 ty VND.
e Loi nhudn trudc thué : 19,50 ty VND.
e Lgi nhudn sau thué : 18,53 ty VND.
e Thu njp NSNN : 13,23 ty VND.

(Chi tiét nhue phu luc 01 - Bdo cdo chi tiét két qua hoat déng SXKD)

2. Ké hoach déu t:

- Du én mé rong ciu cang PTSC Binh Vil 20.000 DWT: Tap trung moi ngun
lyc dé hoan thanh dy dn sém dua vao khai thac.

- Du an chuyén tiép ctia ndm 2017: Van phong lam viéc va nha vé sinh s 02,
Bé nude 120m’, Nang cap van phong doi va nha giao ca, Bai hiu phuong sau Céng.

- Du 4n chuan bi diu tr va khoi cong méi: Dy an dau tu mua sam 01 thiét b
ning ha container tuyén tién phuong va dy 4n ddu tr mua sdm 02 thiét bi ning ha
container tuyén hiu phuong: Kho luu trir, Xe dau kéo (02 cai).

(Chi tiét nhie phu luc 02 — Bdo cao két qua thiee hién DTXDCB, mua scim TB ndm 2017
va dir kién Ké hoach nam 2018)

1. Cic bnﬁn phap va nhlém vu trong tim nim 2018

1. Tép trung tdi uu moi ngu{m lyre thure hién 1ot cong tdc dich vy khai thac hang
container; Thuong xuyén theo ddi, phan tich trude dién bién kho luong cua gi4 dau tho
dé cip nhat, chu dong ndm bat cdc llmng_ tin lam viéc véi cac Nha thiu dau khi thyc
hién cung cAp dich vu ciin cir hju can diu khi.

2. Tang cudmg cdng tdc Marketing bam sat dién bién thi truomg diic biét vai cac
hang tau ngoai de ky két Iu;rp déng va trién khai thuc hién ngay sau khi hoan thanh
cong tac ddu tr md réng cau cang

3. Tiép tuc duy tri, cai tién ¢6 hiéu qua hé thong quan 1y chét lwgng HSEQ dam
bao an toan tuyét déi vé con nguoi, tai san; dong thoi néng cao chat luong dich vy
nham ddp (mg va théa man cac yéu cau ngdy cang cao ciia khich hang.

4. Tap lrung giai quw:t cdc 16n tai trong ccmg tac dau tur ndm 2017 va trién khai
thue hién t6t cong tac dau tw xdy dung co ban va mua sam trang thiét bi theo dung ké
hoach dugc phe duy¢t, dam bao tinh hlcu qua kinh té - ky thudt cua cac du an duge
déu tr dé déap tmg nhu cdu cip bach la ndng cao ning lyc xép da.

5. Trién khai vi tudn thi nghiém tic Cﬁng tac duy tu bao dudng va sira chira co
s¢r vt chat, trang thiét bj dong thoi tich cue ra soat hoan thién céc dinh mire kinh té ky
thuat.

6. Tiép tuc kién toan by may t6 chirc quan 1y diéu hanh cta Pon vi ‘theo hurdng
gon nhe, phat huy tinh dgc lip tr chi, ndng dong trong giai doan phat trién moi. Xay
dung vin hoa doanh nghiép doan két. nang dong séng tao va chuyén nghiép, tao moi
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trurdmg thudn loi cho ngudi lao dong phét huy tdi da ndng lye 1am viée va séng tao cla
minh.

7. Do tao va bdi dudng cén by dé dap (mg yéu céu nhiém vu tai cde vi tri chu
chot.

8. Tich cuc quan triét, chi dao thyc hién nghiém tic hiéu qua edng tac sang kién,
cai tién va cac gidi phap tiét giam chi phi dong bj trong toan cong ty, cu the vige tict
giam céc chi phi mua sdm vt tu, trang thiét bi, chi phi duy tu, bao dudng sira chira...
ciing voi vie tiét giam chi phi quan ly, phai khong ngimg ddy manh céc bién phdp cai
tién nhim ndng cao cht lugng trong linh vyue cung cap dich vy.

Trén day 12 néi dung du thao bio cdo tinh hinh thyc hién nhiém vy san xuét kinh
doanh nam 2017 va phuong hudng nhiém vu nam 2018,

~ Kinh mong cdc Quy ¢ dong thio luin, dong gop ¥ kién bd sung dé Céng ty phat
trién, dat hiéu qua cao trong nidm 2018 va cac ndm ticp theo.

Trin trong !

GIAM POC
Noi ﬂkﬁn:
- Dai hoi ¢o dong;
- HPQT, BKS, BGD;
- Lwu VT, KHDT-NTH, 01
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B. DU KIEN KE HOACH NAM 2018

Tong mire diu tu/ dy todn K¢é hoach nam 2018
on vo on vo
Bow v Nguin von Nguon vin
T Hang mue diu tw 5 Ghic
ahg me tinh Tongso | Von Vén | Tongsd| Vin Von =
CSH |vay+khie CSH |vay+khac
Téng cong phin I+ phin 11 366370 | 145180 221,190 56,826 6,230 50,596
PHAN I: CAC CONG TRINH XDCB 194,670 93,670 101,000 53,426 5,210 48216
I |Dy in mé rong cang cau cang PTSC Binh Va 20.000 DWT Ir.ddng 180,770 40,500 91,270 39,526 1,040 38,486 Dy an dé dang tir 2014
2 |Bé nude Tr.ddng 2,000 600 1,400 2,000 600 1,400 Chuyén tiép tir 2017
3 |Vin phong ldm viéc va nhi vé sinh s6 2 Tr.déng 1,700 510 1,190 1,700 510 1,190 Chuyén tiép tir 2017
4 |Mang cép van phong doi vi nha giao ca Tr.ddng 3,000 Q00 2,100 3,000 Q0 2,100 Dy an dor dang tir 2017
5 |Bai hiu phuong sau cang I'r.déng 6,000 1,800 4,200 6,000 1,800 4,200 Chuyén tiép tir 2017
6 |Kho fw trir Tr.déng 1,200 360 840 1,200 360 840
PHAN 11: CAC DU AN DAU TU PHUONG TIEN THIET Kl 171,700 s1.5100 120,190 3,400 1020 2,380
i iét bi nang h i n il _ "hi i in bi
. Dar an i tr mua sam 01 thiét by nang ha container tuyén tién Tr.ddng 98.800 29.640| 69.160 E ¢ | Chi thue _.__wn cing tée chuln bi
phireng dau wr dur dn
; Dy an dau t mua sim 02 thiét bi ning ha container tuvén hiu Tradog 69:500 48 .“.__ T | | | Chi thue :.w: cong tac chudn b
phurong didu tr dy an
3 | Xe diu kéo (02 cai) Tr.dong 3,400 .Ej 2,380 3,400 1,020 2,380

S -
—— -



+TONG CONG TY CO PHAN DICH VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KY THUAT DAU KHI VIET NAM Déc lip - Ty do - Hanh phiic
_ CONGTY CO PHAN
CANG DICH VU DAU KHi PINH VU
T CR /PTSCDV-BKS Hai Phong, ngay  thdang 3 ndam 2018

' DY'THAO |

BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
NAM 2017 VA KE HOACH THU'C HIEN NAM 2018
tai Dai h$i dong c6 dong thuong nién nim 2018

Kinh thua toén thé quy vi cb dong va cdc vi dai biéu
Thura toan thé Dai hoi!

Thyc hién nhigm vy va qmen han cua Ban kiém sodt theo quy dinh cua Phap ludt,
Diéu 1¢ Cong ty Cé phin Cang Dich vy Déu khi Pinh Vii (Cong ty) va Qu\f ché hoat
dong cua Ban kiém sodt, dﬁng thoi thue hién nhiém vu do Pai hoi dn}ng co dong giao.
Ban kiém sodt xin bao céo két qua thuc hién -::Gng tac giftm sat Cong t}f. cac hogt djng
cta Ban kiém sodt trong nam 2017 cing mot so dé xuat, kién nghj cling nhu ké hoach
hoat dong nam 2018 cua Ban kiém soat nhu sau:

I. HOAT DONG CUA BAN KIEM SOAT
1. Tinh hinh nhén sy Ban kiém so4t
Ban ki¢m sodt ciia Céong ty hién tai gbm 3 thanh vién. Cu thé;
< Ong Nguyén Thanh Trung. Truéng Ban (kiém nhiém)
% Ba Dwuong Thi Ngoc Quy. Thanh vién (kiém nhi¢m)
% Ba Bui Thi L¢. Thanh vién (kiém nhi¢m).
2. Cic ni dung cong viée chung da trién khai thye hién

- Xem xét chi tiét ndi dung cic nghiép vu kinh té phat sinh trong qua trinh hoat
dong SXKD cta Cong ty. Xem xét va tham dinh BCTC hang quy, 6 thang va nam tai
chinh dé danh gia sir khach quan. hop 1y, trung thuc cua cac bdo cao nay phu hgp vai cic
chuén mure. ché do va chinh sach tai chinh ké toan hién hanh;

- Bm voi HPQT va By may diéu hanh: Giam sat tinh hop phép. hop 1y trong quin
Iy va diéu hanh cdc hoat dong SXKD cua Cong tv. Vige trién khai thye hlq,n Nghi quyét
cuia Dai hoi dong co dong ndm 2017, cic nghi quyét khac; viée chap hanh Diéu 1¢ Cong
tv, hé lhﬂng cidc quy ché noi bo va Phap ludt nha nudc:

- Tham gia va ¢6 ¥ kién vé nhimg néi dung céc cude hop cia HDQT va giao ban
cua cong ty;
- {Jlém sal, nam bit kip thoi tinh hinh quan ly cong ng vé kha nang thu hoi/thanh

toan; nim bat tinh hinh doanh thu, chi phi dé phan tich cac }cu td ¢6 anh huong dén hiéu
qué hoat dong SXKD nhim dua ra nhimg kién nghi véi Ban diéu hanh;

- Phoi hgp vol HPQT va B may diéu hanh {trong quéan ly vbn chi s& hitu véi mye
dich sir dung von co hiéu qua. bao toan va phat trién von:
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Panh gia chung: trong nam vira qua BKS trong quyén han va nhiém vu cua minh da
hoan thanh t6t nhi¢m dugce giao. Da phoi hop véi HDQT va B& mady diéu hanh trong
cong ty thue hién tot cae chi trirong, Nghi quyet da dugce ban hanh.

I KET QUA KIEM TRA GIAM SAT
1. Giam sat hoat djng ciia HDQT va B§ may diéu hanh cong ty.

Trong ndm Héi dong quan tri, Ban Gidm doc cting da hé trg va tao diéu kién dé Ban
kiém soat thire hién chire nang cua minh. Ban kiém sodt da nhan dugc day du, kip thoi
cdc tai liéu, thong tin ve hoat dong san xuat Kinh doanh ciia Cong ty hodc khi co yéu cau.

Déi voi HPOT eong ty:

- Thyc hién céc cude hop dinh ky hang quy, ndm theo quy dinh va diéu 1¢ cua cong
.

- Ban hanh céc nghi quyét. quyét dinh, quy dinh ... dé chi dao cac hoat dong cua
cong ty:

- Viéc ban hanh cdc nghi quyét, quyét dinh dung tham quyén, trinh tu phéap 1y theo
quy dinh.

Péi vai Bé mdy diéu hanh cong ty

- Té chire tét cde cude hop giao ban thuong ky hodc dot xuat dé chi dao diéu hanh
cac phong ban, b phin trong hoat djng SXKD va gidi quyét nhimg van dé phat sinh;

- Nam bit va thyc hi¢n t6t nhi¢m vu duge giao trong cong tac diéu hanh SXKD theo
ké hoach da duyét. cac chi thi. nghi quyét cia Dai hoi dong co dong va cua HDQT:

- Bo may diéu hanh cong ty da sat sao quyét ligt trong chi dao diéu_ hinh SXKD
nhat la nam 2017 vira qua gia dau tuy co tang song vﬁn duy tri & mirc thap anh hudng
trirc tiép dén hoat dong cung cap céc dich vy hau can dau khi khi ma cac dur an dimg hoac
gidn tién do. Thi trudng hang container cling canh tranh khoc li¢t tuy nhién day lai la linh
vure mang lai hiéu qua kinh doanh chu yéu cua cong ty trong ndm vira qua.

2. Thim djnh Bio cdo tai chinh

- Béo cdo tai chinh ciia cong ty duoc lap theo ding cac chudn myc va ché do ke
todn Viét Nam hién hanh;

- Céng ty dp dung thong tu 200/2014/TT-BTC \:fé hudng dan ché do ké todn doanh
nghiép trong viéc ldp va trinh bay Béo céo tai chinh két thue ngay 31/12/2017,

- Béo cdo tai chinh dugc lap theo nguyén tac gid gbe, cdc chinh sach ké toan nhu
nguyén téc ghi nhan tién va cac khoan tuong dwong tién; ghi nhan hang ton kho, ghi nhan
va khau hao TSCD. ghi nhan doanh thu, chi phi... dugc cong ty dp dung mét ciach phu
hop nhat quan;

- Bdo cdo tai chinh nam 2017 da dugc kiém todn béi Cong ty kiém todn Deloitte.
Tai bio cdo s6 460/VN1A-HN-BC y kién ciia kiém toan nhu sau: Béo cao tai chinh da
phan 4nh trung thuc va hop 1y, trén céc khia canh trong yéu, tinh hinh tai chinh cia cong
ty tai ngay 31/12/2017, ciing nhu két qua hoat dong SXKD va tinh hinh luru chuyén tién
t¢ cho nam tai chinh két thic cing ngay, phit hop voi chuan myre ké toan, che do ke todn
Viét Nam va cdc quy dinh phap Iy cé lién quan dén vicc lap va trinh bay Bao cdo tai
chinh,
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Mat s6 chi tiéu tai chinh nam 2017

Chi tidu Ké hoach nam | Thue hién nim % Hoan
2017 (Ty dong) | 2017 (Ty dong) | thanh nim
Tong doanh thu va thu nhip khac 162,00 192.95 |  119.10%
_1 i nhuédn l'l"l.l‘iffi‘.‘ thué 18.00 18,89 104,95%
Loi nhudn sau thué 17.10 1822 | 106.60%
| Ngén sich nha nudc 7.95 942| 11851%
Tinh hinh tai chinh cta cong ty tai ngay 31/12/2017
STT Chi tiéu “:::‘h"i 31/12/2017 | 31/12/2016
I | Co ciu tai sdn
1 | Tai san dai han/Téng tai san % 83.10% 82.67%
2 | Tai san ngin han/Téng tai san % 16.90% 17.33%
n Co ciu ngudn vin
1| No phai tra/Téng ngudn vén % 28.77% 30.99%
2 | Nguon von chu so hirw/Tong ngudn vén % 71.23% 69.01%
I | Chisd khi ndng thanh todn
| Kha ning thanh todn ng ngin han Lan 1.22 1.30
2 | Kha ning thanh toén nhanh Lan 1.18 1.22
IV | 7Y swit lgi nhuin ﬂ:::h"'i
I Ty suit LNTT/Téng 1ai san % 3.05% 0.25%
2 i Ty suat LNTT/Doanh thu thuan % 9.84% 1.01%
3 | Ty suat LNTT/Von von diéu lé % 4,72% 0.39%

- Co céu 13 san va nguén von tai thoi diém 31/12/2017 so voi ngdy ddu nim co su bién

dong nhung khong dang ké;

- Céc chi sb thanh toan nhanh va hién thoi gidm rit nho so voi ngay dau nam. Kha

nang can di tai chinh cia cong ty

dirgre dam bao;

- Céc chi sO vé ty suﬁt lgri nhudn Iy ké tang dang ké so véi nam 2016, chu nay cho
ﬂ'lﬁ}' tinh hinh san xuét kinh doanh nam 2017cua Cty da thuan lgi hon rét nhiéu;

- Cac khoan phai thu khach hang: PTSC Dinh Vi da phén logi ng phai thu chua dén
han va qua han. Doi vai ng phai thu khach hang da qua han c¢6 thuc hi¢n sir phén tich
tdi ng. Tai thoi diém 31/12/2017 ng phai thu khach hang cua don vi la: 46,07 ty
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wrong d6 da qué han: 31.47 ty (chiém 68.30% ). Cu thé ng qua han nhu sau: dudi |
thang 4,84 ty: tir 1-3 thang 7.31 ty; tur 3-6 thang 0,29 ty: ng qua han tir 6 thang dén 1
néim 0,25 52 no qué han tir 1 ndm dén dudi 2 nam 12,52 ty; ng qua han tir 2 nim dén
duai 3 nam 6,26 ty. Dang chiiy 100% khodn qua han tir 6 thang dén dudi 3 ndm nay
1a ciia PVEP (16 102/106, tong ng phai thu 1a hon 19.03 ty dong). Céc khach hang
khéc viée thanh toan duge thyc hién theo chu ky kinh doanh va gbi dau do do viée thu
hoi cong no la khong dang ngai. Tuy nhién khoan cong ng cua PVEP - 16 102/106 thi
thye sy kho khan, anh huémg truc tiép toi tinh hinh tai chinh cia cng ty. Nguyén
ahin dén tir viée cha diu vuéng mic trong cong tée thim duyét dy an. Ban diéu hanh
Céng ty can chi dao quyét ligt doi véi cac phong ban chire ning dé thu hoi cong ng va
dbng thei béo cdo 1én Tong cong ty h trg PTSC Dinh Vi thu hi cong ng véi PVEP.
Nam 2017 Cong ty da trich 1ap du phong cho khoan phai thu kho doi vai so tién la
hom 3 ty dong;

. Vi khodn diu tu vio PVC Duyén Hai 37,5 ty dong khong higu qua, don vi dang thuc
hién viéc trich lép du phong diu tu tai chinh dai han. Tinh dén 31/12/2017 gid i loy
ké da trich lap 1a 14,45 ty (tang | by dong so voi ngay ddu nam), gia tri con lai khoan
déu tur 1 23,05 ty:

Péi véi cac khoan phai tra, ddc bi¢t khoan vay diu tu dy an duge cong ty theo doi,
quan 1y va tra ng theo ding quy dinh ca goc va lai

3. Giam sit thwe hién Nghi quyét Dai hoi dong co dong nim 2017

- Lira chon don vi kiém toan: Cong ty da thuc hién ky hop dong v Cong ty TNHH
Deloitte Viét Nam theo Nghi quyét da duge thong qua dé thyc hién kiém toén cac BCTC
ndm 2017 cua cong ty theo quy dinh:

- Thye hién viéc tinh va tra thiu lao cho HDQT, Ban KS theo mirc dd dugc dai hdi
thong qua;

- Thye hign phan phdi li nhugn nam 2016 va ké hoach tai chinh nam 2017 theo
Nghi quyét da duge thong qua tai dai hoi dong co dong ngay 15/04/2017.

- Thare hiﬁn ké hoach SXKD nam 2017: Cong ty hoan thanh vugt mirc ké lzmach
theo Nghi quyét da dugce thong qua tai dai hoi dong co dong ngay 15/04/2017. Két qua
SXKD nhur trén da trinh bay.

4. Céng tac diu tw XDCB, duy tu bio dudng
* Dy an "M0 rong cdu cang PTSC Dinh Vi 20.000 DWT":

Cong ty da tich cyre phdi hop vei cic nha thau thi céng. nha thau tur vén giam sat,
nha thau thiét ke trien khai thi cong xdy lap tai hién truémg. Tuy nhién tién do thire hién
chura dap mg dwoc yéu cau do:

- Do trong su61 qua trinh thyc hig¢n thi cong van phai lam vie voi cdc co quan
chirc nang dé giai quyét don khiéu kién ciia cong ty c phén 19/9.

- Thi cong cong trinh thiy phy thugc nhiéu vao thiy triéu, bén canh do trong thoi
gian thuc hién thi cong dy an khu vyce Hai Phong c6 nhimg dot mua kéo dai, mac di nha
thau thi cong da tap trung nhiéu thiét bi may moe, nhéin luc nhung khong thé day nhanh
duge ticn dd.

- Trong khu vy thi cong ¢d 1 cdng trinh trong diém Quéc gia do la ciu Bach
Déng dang tap trung nhiéu phuong ticn thict bi thi cong tai khu vue giao cit cac ludng
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hang hai nén da anh hucrng khéng nho dén tién do thi cong (U tién mdt bang thi c*tmg
cho cdu Bach Elcﬁrrg edc xa lan cho vat e bi han ché di qua khu viee thi cong khi ¢ véu
cd... ).

- Qua trinh trién khai viura qua PTSC Dinh Vi da chap hanh diy du. nghiém tic
cdac quy dinh cua phap ludt vé diu tu, yéu cdu cua cic co quan quan Iy nha nudc tai cac
gidy phép. Thi ¢ong dam bdo an toan va chét lrgng.

* Cong tac DPTXD: Hang muyc: Hé thong k;em tra Container dd hodn thanh ban giao
dwa vao sir dung. Céc hang muc khace do nhu cau thyc t¢ da tam dirng hodc chuyén tiép
sang nam 2018,

* Cong téc duy tu bao dudmg may méc thiét bj van dwoc quan tim thuc hién thudm
xuyén theo ding quy dinh, dam bao cic thiét bj du diéu kién tt nhat phue vu cho san xuit
kinh doanh.

5. Giai quyét cic kién nghj cia C6 dong dbi véi Cong ty

Trong nam 2017, Ban kiém soat khong nhan duge kién nghi hodic khiéu nai nao cia
¢6 dong vé tinh hinh hoat ddong cua Cong ty.

I1l. PANH GIA VA KIEN NGH]

Nam 2017 HDQT va B mdy diéu hanh da phm hop chiit ché trong cong vige, thye
hién tot vai tro quan IV va diéu hanh cta minh, trién khai quyét liét nhimg nhi¢m vu dugce
Dai hdi dung co dong thong qua. Cic hoat dong cia HDQT va B may diéu hanh da thé
hién sy ¢6 ging va linh hoat trong chi dam SXKD, phat huy dugc tinh than, tri tué ngudi
cua nguoi lao dong. Nam 2017 mic du vin con rit nhiéu kho khan song don vi da hoan
thanh vugt mire cac chi tiéu theo ke hoach dé ra cling nhu Nghj quyet cia Pai hoi dong
cO dong.

Xuit phét tir tinh hinh thuc té vira qua cung nhu du kien nhirng khé khan thach thire
trong nim 2018, Ban kiém soat kién nghi mot s6 ndi dung sau;

- Tap trung moi nguon lye, tri tué thuc hién tot nhat cong tac dich vu hau cén déu
khi, dich vu khai thac hang container va cac dich vu khac. Dét chat lugng va an
toan tai san, con ngudi 1én hang dau;

- Khong ngimg kiém tra ra soat cac hé théng dinh mirc Kinh t¢ k¥ thuat phi hop vai
thie t¢ SXKD ¢é giam chi phi ha gia thanh san Xudt ning cao nang lyc canh tranh:

- Thye hién nghiém chinh chi thi tiét giam chi phi, sir dung téi ru héa cac ngudn lyc
tai san va con nguoi;

- Chi trong cong téac phat trién thi truémg. tiép ciin vdi cac hang tau ngoai. mo réng
thi truong khai thac hang container;

- Pay manh cong tac thu hdi cong no dic biét véi cac khoan cong ng l6n. di qua
han. Dac !:!iét ddi vai khoan ng cua PVEP 16 102/106. Néu trong ndm 2018 khéong
thu hoi hét hofic 1 phan cong ng sé anh huong dén ké hoach ti chinh cua don vi
khi cac khoan ng dich Lhuycn thari gian qua han va gia trj trich 1ap dy phong tuong
ung tang lén. Tang cuomg débi chiéu cong ng voi cac khach hang ¢o phat sinh giao
dich:

- Dy 4n mé rong cdu cang bén canh viée tiép tyc thi cong xdy ldp can luu y trinh ty
thu tyc trong cong tac dau tu phi hgp vai cac quy dinh cua nha nuwdc, som dua céu
cang mai di vao hoat dong ning cao ning lue cua don vi;
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. D&i vi khoan diu tu tai PVC Duyén Hai xem xét viéc thodi von theo trinh ty quy
dinh;

- Sir dung hop Iy edc ngudn lyc tai chinh, nang cao hi¢u qua sir dung von nhat la
theo ké hoach 2018 cac dyr an dau tur s€ sir dung Ién nguon von tin dung tir bén
ngoai (xip xi 60 ty);

- Dé xut kién nghi kip thoi 1én Tong cong ty dé nhan duoce sy hd trg va giai quytt
nhimg kho khin ma cong ty gép phai:

- Khen thuémg kip thoi nhiig bd phdn. phong ban va cd nhan dat thanh tich trong
thi dua lao ddng san xuat:

1V. KE HOACH CONG TAC NAM 2018

Thye hién nhiém vy thay mat ¢6 dong kiém sodt moi hoat dong SXKD, quan tri va
didu hanh céng ty. Ban kiém soat xac dinh 4y ngin ngira l1a myc tiéu chinh trong hoat
dong ciia minh, gop phin dam bao ring cc hoat dong cia cong ty tudn thu dung quy
dinh va phdp ludt cia nha nuée; ¢6 higu qua va dam bao loi ich cua co dong ciing nhu
quyén lgi cla ngudi lao dong.

Ké hoach hoat déng nim 2018 ciia Ban kiém soat cu thé nhur sau:

- Giam sét tinh hinh thuc hign Nghi quyét cua Dai hoi dong 6 dong nam 2018 va
cdc nghi quyet. quyét dinh, chi thi khdc trong cong tic di€u hanh va quan v cong
ty doi vai HDQT va Ban di¢u hanh:

- Giam sat viée chdp hanh diéu 1& cong ty, cdc quy dinh ndi bg ciing nhu phip lugt
cua nha nudc;

- Thém dinh cac bao cdo tai chinh hang quy, sau thang, ndm cua cong ty theo quy
dinh;

- Tham di cic cude hop ciia HDQT, cudc hop tong két hang quy, mt s cude hop
giao ban cia Cong ty:

- Tién hanh céc‘cang tac kiém tra giam sat hoat dong TCKT tai cong ty va cac cong
tdc khac khi can thiét;

- Thyc hién céc quyén han va trich nhiém khéc ciia Ban kiém soat duge Phap ludt,
diéu 1& cong tv va quy ché hoat dong cua Ban kiém sodt da quy dinh.

~ Trén day la bao cao hoat dong nam 2017 va ké hoach hoat dong ciia BKS Cong ty
C6 phan Cang Dich vy Déau khi Dinh Vii ndm 2018 kinh trinh trude dai héi va xin dugce
thong qua.

TM. BAN KIEM SOAT CONG TY
TRUONG BAN
Noi nhin:
- Trinh DHCP;
- HDQT. BGD;
- Luu VT, BKS

Nguyén Thianh Trung
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Dée lip - Tw do - Hanh phae
CONG TY CO PHAN
CANG DICH VU DAU KHi PINH VU
SH MTTr-PTSCDV- HPQT Hai Phong, ngay  thang  nam 2018
DU THAO ‘
TO TRINH

VE V[EC THONG QUA BAO CAO TA.I CHINH NAM 2017 PA KIEM TOAN
VA LUA CHON PON V] KIEM TOAN BAO CAO TAI CHINH NAM 2018

Kinh giri: Dai héi déng C6 déng Céng ty C6 phan Cang Dich vy Dau khi Dinh Vi

- Can cir Quyet dinh 2361/QD-BTC ngay 14/11/2017 cua B{ Tai chinh vé viée chap
thuéin cho doanh nghiép kiém todn va kiém toan vién hanh nghé duge kiém todn cho don vj
¢o loi ich ¢ong ching nam 2018;

- Cin cir Quyét dinh 1092/Qb-UBCK ngay 20/11/2017 cua Chu tich Uy ban Chimg
khoan Nha nudc vé viée chip thugn To chire kiém toan va kiém toan vién hanh nghe dugce
kiém todn cho dom vi ¢ lgi ich edng ching thuge linh vye chimg khoan nam 2018:

- Ciin ¢t Diéu 16 Cong ty Cé phan Cang Dich vu Déu khi Dinh Vi hién hanh;

Héi déng quan tri Cong ty kinh trinh Dai héi xem xét va thong qua céc ndi dung sau:

I. Thong qua Béo cdo tai chinh nam 2017 cua Cong ty da dugc kiém toan bai Cong ty
TNHH Deloitte Viét Nam.
Lya chon Cong ty TNHH Deloitte Viet Nam thue hién sodat xét Bdo cdo tai chinh ban
nién cho ky ké todn két thic vio ngay 30/06/2018 va kiém todn Bdo cdo tai chinh

nam 2018 cia Cong ty. Hoi déng quan tri dé nghj lya chon Céng ty TNHH Deloitte
Viét Nam vi cac 1y do sau day:

b

o Cong ty TNHH Deloitte Vigt Nam ¢o tén trong danh séch cac doanh nghiép kiém
toén du d1eu kién cung cip dich vu kiém toan nam 2018 duge B Tai Chinh cong
bd tai Quyét dinh 2361/QD-BTC ngay 14/11/2017 va duge Uy ban Chimg khoan
Nha nude chip thudn tai Quyét dinh sd 1092/QB-UBCK ngay 20/11/2017;

» Cong tic kiém toan Béo cdo 1ai chinh hing ndm cta Cong ty trong nhimg nam
qua dt,u do Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam thuc hién va dat két qua tot, dam
bao vé chit lugng, thiri gian, dép (mg cdc quy dinh cua phap luat hién hanh:

e Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam la cong ty thue hign kiém todn Bdo cdo tai
chinh cho Téng Cong ty C6 phan Dich vu Ky thugt Dau khi Viét Nam va toan bg
cac don vi thanh vién, do do ¢6 sy phoi hgp chat ché, kip thai hon trong qua trinh
kiém toan.

Hai ﬁf:‘nng quan trj Cong ty kinh trinh Pai hgi xem xét thong qua.

Triin trong.
Noi nhiin: TM. HOI PONG QUAN TR]
- Nhur trén; CHU TICH

- Thanh vién HBQT;
- Ban GD, Ban K5;

- www ptsedinhvu.com.vn;
- Lwu: The kv HDQT, TCKT.DEN(O1);
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VUKY THUAT DAU KHI VIET NAM Poc lap - Ty do - Hanh phice
CONG TY CO PHAN |
CANG DJCH VU DAU KHi DINH VU !
86  /TTr-PTSC DV-HDQT Hai Phong, ngay ..... thang..... nam 2018 |

DU THAO <
‘ TO TRINH
Vé viée nhéin sy Ban kiém soat

Kinh gui: Pai hoi dong co dong thuong nién 2018

Cin cir Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 da duge Qudc hdi nude Cong hoa
xd hoi chii nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014 va cé hiéu lyc ké tir ngay
01/7/2015;

Cén cir Diéu 1¢ cua Cong ty C phan Cang Dich vu Diu khi Dinh Vi, lién quan
dén cac nhan sy thudc tham quyen quvet dinh ctia Dai hoi dong ¢b dong Cong ty, Hoi
dong quan tri kinh bao cdo mot 0 ndi dung nhur sau:

Hién tai, Ban kiém soat gnm co ba (03) thanh vién, gum cdc ong, ba:

STT Ho va tén Chirc danh Nim  biuw/
b6 nhié¢m
1 | OngNguyén Thanh Trung | Thanh vién- Truéng Ban kiém 2016
nhiém
2 | Ba Duong Thi Ngoec Quy | Thanh vién kiém nhiém 2017
3 |BaBuiThiLég Thanh vién Kiém nhiém 2013

Tinh dén thoi diém Dai hoi thuong nién 2018, 01 thanh vién Ban kiém sodt la ba
Bui Thi Lé dugce Pai hoi cd dong bau nam 2013 sé hét nhigm ky.

Trong nhiém ky vira qua, ba Bai Thi Lé da hoan thanh 1ot nh|¢m vil, lam viéc
cén trong, tudn thu ding cac quy dinh va chudn muc quan tri, gop phin quan trong cho
su phét trién 6n dinh cia Cong ty.

Pé dam bao tuan thu theo dung quy dinh hi¢n hanh ctia ph:ip ludt. Piéu 1¢ Cong
ty vi duy tri hoat dong cia Ban kiém sodt, trén co so lﬁng hop gidi thiu nhan sy dé
bau tham gia Ban kiém soat du diéu kién lam tmg vién dé biu vao vi tri néu trén, Hoi
dnng quan tri da 1ap danh sach img vién nhu kem theo.

Hoi ddng quan trj kinh dé nghi Dai hi dong 6 dong tién hanh biu nhan sy nhu
danh sach néu trén tai Pai hdi nay, theo trinh tu tha tuc quy dinh nhu Quy ché lam
vige dd thong qua.

Hoi dong quan tri Cong ty kinh trinh Dai hoi xem xét thong qua.
Trin trong!

Noi nhin: 1 .
- Dai hii dong ¢6 dong; TM. HQI PONG QUAN TRI
- HDQT. BKS, Ban GB; CHU TICH

- Website Cong ty:
- Luu: VT, Thr ky HBQT.
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DANH SACH UNG VIEN

(Kém theo To trinh s6 ... /TTr-PTSCDV-HPQT ngay .../....2018)

STT

Ho tén img vién

Té chire/ Ca nhiin gidi thiéu

Ban kiém soat

Ba Bui Thi L¢

Tén cb dong: Téng Cong ty ¢b phin Dich vu K§ thuat Dau
khi Viét Nam

S& ¢ phén sé hiru: 20.400.000 CP

- Ty 1§ so hiru: 51% VDL

- Thdi gian so hiru: lién tuc trén 6 thang

[ By PROT AL T4 04082017




TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHi Péc lip - Ty do - Hanh phiic
VIET NAM
CONG TY CO PHAN
CANG DICH VU DAU KHIi PINH VU
&  /TTr-PTSC DV- HDQT Hai Phong, ngay ... ... théng ......ndm 2018

DU THAO |

oG
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN L'Iﬂlﬁ
Vé viée chi tri thi lao cho Hji dong quin tri va Ban kiém soat

Kinh giri: Dai hoi dong Cé dong Cong ty C6 phan Cang DVDK Binh Vil

Can cir Lu@t Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 da dugc Quuc hoi nuae Cong hoa xa
hdi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014 va ¢o hi¢u luc ké tir ngay
01/07/2015;

Can cir Nghi quyét s6 17/NQ-PTSCDV-DHDCD ngay 15 thang 04 nam 2017 cua
Dai hoi dong Co dong Céng ty Co phan Cang Dich vy Déu khi Dinh Vi;

Can cir két qua hoat dong san xudt kinh doanh nim 2017 va Ké hoach hoat dong san
xuit kinh doanh nim 2018 ctia Cong ty;

Hoi déng quan tri Cong ty kinh trinh Dai hoi dong co dong Phuong én chi tra thu
lao cho Héi dong Quan tri, Ban kiem sodt nam 2018 vai cac ngi dung sau:

|. P& nghi chi tra thi lao cho Hoi dong quén trj va Ban kiém sodt (khong chuyén
trach) nam 2018 djnh k¥ vao cudi hang quy vdi cic mire :
- Thanh vién HPQT  : 3.000.000 dong/thang
- Trudng ban kiém soat: 3.000.000 dong/thang
- Thanh vién BKS - 2.000.000 dong/thang

2. Déi véi cac chire danh Chu tich va Thanh vién Hoi dong quan tri, Truong ban vi
cac Thanh vién Ban kiém sodt chuyén trach s& do Cong ty tra luong theo quy
dinh cia Cong ty BV, Tong cong ty DVKT va cua Nha nudc.

Hoi dong quan tri Cong ty kinh trinh Pai hdi xem xét thong qua.

Tran trong!
TM. HQ1 PONG QUAN TRI
Noi nhin: CHU TICH
- Nhur trén;

- Thanh vién HDQT;
- Ban GD, Ban K8§;

Website: www.ptsedinhvu.com.vn:
- Luu Thue ky HDQT.
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Dic ldp - Tu do - Hanh phiie
CONG TY CO PHAN

CANG DICH VU DAU KHi DiNH VT
S TTr-PTSCDV- HDQT Hai Phong, ngay  thdng  nam 2018

DU THAO

TO TR]NH
VE VIEC THDNG QUA. PIEU LE SUA POI BO SUNG
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU DAU KHi PiNH VU

Kinh giri: Pai hoi dong C6 déng Céng ty C6 phan Cang Dich vu Déu khi Dinh Vi

Céan ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 va ¢o6 higu lye tir ngay
01/07/2015;

Can cir Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2014 cua Chinh phu hudng dan vé
quan trj Cong ty ap dung do1 voi cong ty dai ching:

Can cur Thong tu 50 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 cua B Tai chinh hwdng din
mot so diéu cua Nghi dinh :-.D 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 ¢tia Chinh phu hudng dan
vé quan trj cong ty ap dung ddi voi Cong ty dai ching:

Hai dﬁng quan tri Cong ty kinh trinh Bm hii ¢o dong xem xét thong qua:

1 Thr;mg qua cac diéu khoan da sira doi, bo sung Diéu 1& mai trén co s& diéu 1¢ hién hanh
Lud Cong ty véi cdc ndi dung vira sira ddi. bd sung cua Cong ty Co phan Cang Dich vy
Déu khi Dinh Vi (noi dung nhw Dir thao Dicu ¢ va Bang so sanh Diéu 1é cii va ban
stra doi bo sung dinh kém).

2. Uy quyén cho Hji ddng Quan tri Cong ty hoan thién Diéu 1& Céng ty cho phi hop,
dam bam tuan thu cac quy dinh hi¢n hanh cua Phap ludt hién hanh.

Hi dﬁng quan trj Cong ty kinh trinh Pai hdi xem xét thong qua.

Tran trong.
Noi ngn: TM. HQT PONG QUAN TR]
- Nhur trén; CHU TICH

- Thanh vién HDQT;

- Ban GD, Ban KS;

- www.ptsedinhvu.com.vn;

- Luru: Thu ky HPQT, NTH(01);
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TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT D‘%L KHI VN
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU DAU KHI PINH VU

DY THAO J

PIEU LE CONG TY

(SUA DOI BO SUNG LAN THU 04 NAM 2018)




Céng ty Cé phin Cang Dich vu Déu khi Dinh Vii- PTSC DINH VU
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Céng ty Cé phin Cang Djch vy Diu khi Binh Vii - PTSC DINH VU
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PHAN MO DAU
Diéu 1é nay cua Cong ty 6 phan Cang Dich vy Dau khi Dinh Vi (dudi ddy goi la

“Cong ty") la co so phap Iy cho todn b hoat dong cua Cong ty co phan Cing Dich vu

Dau khi Dinh Vii.

Piéu 1é nay duge thong qua theo quyét dinh hop 1¢ cua Dai hji dong co dong to

chirc chinh thire vao ngay ... thang ... ndm ...

~ CHUONG 1
PINH NGHIA CAC THUAT NGU' TRONG DIEU LE

Diéu 1: Giai thich thuat ngir
Trung Eheu I¢ nay, nhimg thudt ngir dudi day duqc hiéu nhu sau:

L

-

3.

a)

¢) *

“Von diéu 1¢” la long gid tri ménh gid co phiin do cac ¢d dong dd mua céc logi va
dm;ﬂ: quy dinh tai Piéu 6 cia Diéu ¢ nay.

“Ludt Doanh nghiép” co nghia la Luat Doanh nghi¢p s0 68/2014/QH13 duge
{Jum: hgi théng qua ngay 26 thang 11 nim 2014,

“Ludt chimg khodn™ la Ludt chimg khodn ngay 29 thang 6 nam 2006 va Ludt sira
déi, bo sung mét so dicu cua Lual chimg khodn ngay 24 thang 11 ndm 2010.

d) “Ngay thanh ldp” la ngay ma Cong ty dugc cip Gidy chimg nhin ding ky doanh

e)

0

g) °

h)

i)

1)

k) *

nghi¢p lan déu.

“Nguoi quan ly doanh nghi¢p" la Cha tich, Thanh vién Hgi dbng quan tri, Giam
dée, Phé Giam doc, Ké toan truromg, va ngudi quan 1y khac theo quy dinh cua Piéu
I¢ cong ty.

“Nguoi co lién quan™ 14 ca nhan hodc t6 chire duge quy dinh tai khoan 17 Diéu 4
cua Ludt Doanh nghi¢p, khoan 34 Piéu 6 Luit chng khoan.

“‘Cod dong™ la ca nhin, 16 chire so hiru it nhit mét ¢6 phan da phat hanh cua Cong
ty. Co dong dugc cong nhin chinh thire so hiru hop phép ¢6 phan cua Cong ty sau
khi da tra du tien mua co phan va dugce ghi diy du cac thong tin lién quan theo quy
dinh cua phap ludt um S dang ky co dong cua Cong ty.

“C6 dong 1on™ 1a ¢6 dong duoc quy dinh tai khoan 9 Piéu 6 Ludt chimg khodn,

“Thoi han hoat dgng™ 1a thai han hoat dong cua Cong ty duge quy dinh tai Khoan
3 Di¢u 2 cua Dicu 1¢ nay va thoi gian gia han (néu ¢6) duoe Dai hdi dong ¢6 dong
cua Cong ty thong qua hing nghi quy ét,

“Cd déng™ la ca nhan, 16 chirc s& hiru il nhit mdt ¢d phén da phat hanh cua Cong
ty. Co déng duge cong nhan chinh thire s¢ hiru hop phap ¢ phan cua Cong ty sau
khi da tra du tién mua co phan vi duge ghi day du céc thong tin lién quan theo quy
dinh cua phap luat vao S6 ding ky ¢ dong cua Cong ty.

“Viét Nam™ la nude Cong hoa xa hi chu nghia Vigt Nam

Trong Diéu 1¢ nay, cac tham chiu t&i mét hodc mot sb quy dinh hodc vin ban khac

bao gom ca nhimg sua dbi hoac vin ban thay thé.
Céc tiéu dé (churong, diéu cua Piéu 18 niy) duge sur dung nhdm thuén tién cho viée
hiéu ndi dung vé khong anh hirdmg t6i ndi dung cia Diéu 18 nay.
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CHUONG 11
TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DPAI DIEN, THOI HAN
HOAT PONG VA NGUOT DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
Piéu 2:  Tén goi, hinh thirc, tru sé va thoi han hoat djng cia Cong ty
l.  Tén goi:
a) Tén Cong ty viét bang tiéng Viét:
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU DAU KHi BINH VU
by  Tén Cong ty viét bang tiéng nurée ngodi: Dinh Vu Petroleum Services Port
Joint Stock Company:
¢)  Ténviét tat cua Cong ty: PTSC Dinh Vi
d) Codng tv la Doanh nghi€p co tu cach phap nhéan theo phap luat Viét Nam
¢) Biéu trong ciia Cong ty (logo): Theo mau quy dinh chung ctia Tong cong ty
cd phﬁn Dich vu K¥ thuat Dau khi Viét Nam.

2. Tru s& chinh cua Cong ty dit tai: Khu céng nghiép Dinh Vi, phuimg Déong Hai.
quén Hai An, Hai Phong. _

3. Trir khi chim din hoat déng trude thoi han theo Picu 50, 52, 54 va 56 cia Diéu lé
nay, thii han hoat dong cua Cong ty s€ bat dau tir ngay thanh lap va kéo dai vo thini
han.

Diéu 3:  Nguoi dai dién theo phap luit cia Céng ty
Giam doc la Nguai dai dién theo phap luat cta Cong ty.

Quyén han va nghia vu cua Ngudi dai dién theo quy dinh phap lugt.

CHUONG III " .
MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY
Piéu 4: Muc tiéu va nganh nghé kinh doanh cua Céng ty
I.  Nganh nghé kinh doanh cia Céng ty:

- Hoat ddng djch vu hf:‘: trg kinh doanh van hanh khai thac cym cang gnnlainer va
dich vy cén ctr hdu can phuc vu hoat ddng dau khi, Kinh doanh cang bién.

- Hoat dong dich vy hé trg khai thac dau thé va khi tir nhién. dich vu hé tro sinh
hoat dau khi

- Kho béi va luu giir hang hoa

- Vin tai hang hoa bing dudng bo

- Vin tai hanh khich ven bién va vién duong

- Vin tai hang héa ven bién va vién duong

- Vin tai hanh khach duémg thiy ndi dia

- Viin tai hang héa dudmg thuy ndi dia

- Hoat déng dich vu hd trg truc tiép cho vin tai dudmg sit va duomg bo
- Hoat dong ho tro tryc tiép cho van tai dudmg thay

- Béc xép hang hoa
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- Hoat ddng dich vy ho trg khic lién quan dén van tai: Dich vu dai ly tau bién; Dich

vt dai 1y vin tai duomg bién

- Cho thué xe ¢6 dong co; Cho thué may moc lhlét bj xdy dimng (may moc thiét bi

nong lam nghi¢p. may moc thiét bi viin phong. cdu, tau lai dit, xe ning).

- Bén buén vit liéu, thiét b lap dgt khic trong xay dyng( hang kim khi); Ban buon

méy moc thiét bj va phu ting may khac bao gom mady moc thiét bj dién, vat liéu
dién (may phat dién, dong co di¢n, day di¢n va thiét bj khdc dung trong mach
dién); Ban budn do dung khac cho gia dinh (d6 dién gia dung, dén, by dén
dién).Dich vy luu tri ngan ngay (khach san).

- (Gia cong co khi; xir Iy va trang pha kim loal.

- Sira chira va bido dutmg phuong tién van tai (stra chira, bao dudng. hodn cai

phuong tién noi).

- Bén budn nhién lidu rin, long, khi va -.,ai. san pham lién quan (xang dau, khi dot va

cac san pham lién quan — khung bao goém déu thé va dau da qua ché bién). Ban l¢
hing hoa khac moi trong cac cua hang Lhu}“ﬁn doanh (dau hoa, gas, than nhién
lidu, khi hoa long, xing dau - khéng bao gdm dau thé va diu da qua ché bién).

Thu gom rac thai dge hai, ric thai khong ddc hai.
Muc tiéu kinh doanh cua Cong ty:
a)  Thu lgi nhugn 16i da; _
b) Khéng ngirng ning cao lgi ich cua cac Co dong;
¢) Tao cong an viéc lam, nang cao thu nhdp va tinh than cua ngudi lao dong;
d) Phat trien Cong ty ngiy cang 1én manh;
e} Dong gop Ngan sach cho Nha nude.

Piéu 5: Pham vi kinh doanh va hoat djng

1.

Cong ty tién hanh tat cil cic hoat dong kinh doanh theo nganh nghe cua Cong ty dd
duge cong bd trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép quoc gia va biéu I¢ nay
pht hop véi quy dinh cua phap ludt va thue hién cac bién phap thich hop dé dat
duge cac muc ticu cua Cong ty.

Céng ty ¢6 thé tién hanh hoat déng kinh doanh trong cac nganh, nghé khac duge
phap ludt cho phép va duge Dai hoi dong ¢ déng théng qua.

: . CHUONG IV , .
VON DPIEU LE, CO PHAN, CO DPONG SANG LAP

Piéu 6: Von diéu 1§, co phin, Co dong sang lip

1. Vén dlcu I¢ cua Cong Ty l4 400.000.000.000 VND (Béng chir: Bﬂﬂ tram ty dong).

Tong s0 von ﬁleu ¢ cua Cong ty duge chia thanh 40.000.000 b phan vai ménh gid 1a
10.000 VND/cH phan

2. Cong ty cb thé thay ddi von didu 1¢ khi duge Dai hoi dong co dong thong qua phu
hop vdi cac quy dinh caa phap luat,

3. Cac ¢o phan cua Cong ty vao ngﬂy théng qua Diéu I¢ nay la b phﬂn phd théng. Céc

quyeén va nghia vu kém theo ¢6 phan duge quy dinh tai Diéu 14, Diéu 15 Diéu ¢ nay.
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4. Cong ty co thé _phat hanh cac loai co phan wru dii khic sau khi ¢é su chap thuin cia

5.

Dai hoi dong co ﬁnng va phu hgp vai cac quy dlnh cua phap luat.

Tén, dia chi va so lwgng cd phan va cde chi tiét khac vé Co dong sang lap theo quy
dmh cta Ludt doanh nghi¢p sé dwge néu tai Phy luc 1 dinh kém. Phu luc 1 la mot
pha.n cua Diéu 1€ nay.

. Co phan phé théng phai duge uu tién chao ban cho céc ¢ dong hién hiru theo ty 1¢

trong tmg voi t} ¢ s& hitu ¢6 phin [Jl"l{) lhnng cua hg trong Cong ty, trir truomg hop
Dai hoi dong ¢ dnng quy dinh khac. 5-] ¢d phan co dong khong dang ky mua hét sé
do Hoi déng Quan trj cua Cong ty quy ét dinh. Hoi dﬂng quén tri co thé phén phm )
¢o phan do cho cac doi tuong theo cac dlr:u l-.n;n va cach thire ma Hoi dong quan try
thay 1a pha hgp, nhung khong duge ban sé ¢6 phian do theo cac diéu kién thuan lgi
hon so véi nhirng diéu kién da chéo ban cho cdc ¢ déng hién hiru, trir trdmg hop
Pai hoi dong ¢ déng chap thudn khac hodic trong truémg hop ¢ phéan duge ban qua
So Giao dich Ching khoan theo phwong thire diu gia,

. Cong ty ¢6 thé mua cd phan cua chinh Cong ty di phat hanh [ké ca ¢6 phan wu dai

hoan lai) theo nhimg cich thire duge quy dinh trong Bleu 1€ nay va p‘hﬂp luat hién
hanh. C6 phan pho thong do Cong ty mua lai la ¢o phiéu quy va Hoi dong quan tri co
thé chao bén theo nhimg cach thirc phii hop véi quy dinh cia Piéu 18 nay va Ludt
Chirng khodn vi viin ban hudng dan lién quan.

. Cong ty ¢6 thé phat hanh céc loai chu-ng khodn khac khi duge Dai hoi dong cn dong

nhat tri théng qua bing vin ban va phi hgp voi quy dinh cua phap luat vé chimg
khoan va thj truomg chn.mg khnan

Piéu 7:  Chirng nhin cb phiéu
1.

i

Co dcmg cua Cong ty dwge cap chimg nhdn ¢6 phiéu trong (g véi sO ¢o phan va
loai co phan s hiru,

Co phicu 1a chimg chi do Cong ty phét hanh, bat toan ghi s0 hodc dir liéu dién tir xac
nhin qu}en s& hiru mot hodc mét so ¢o pha_n cta Cong ty. C6 phlcu phai co day di
cac néi dung theo quy dinh tai khoan | B'lr:u 120 Luat dnanh nghigp.

lmng thiri han 30 ngay ké tir ngay nop ddy di hé so dé nghi chuyén quwn sor hiru co
phan theo quy dinh cua Cong ty hodc trong thoi han 30 ngay ké tir ngay thanh toan
diy du tién mua cb phan theo nhu quy dinh tai phuong én phat hanh co phiéu cua
Cnng ty, ngudi s& hiru s6 co phan duge cip chimg nhin cd phieu Ngudi s hitu co
phén khéng phai tra cho Cong ty chi phi in chimg nhin c6 phiéu.

lrucmg, hop chlmg nhén co phicu bi mat, bj huy hoai hodc bi hu h-:}ng, ngurai so hiru
¢ phicu do co thc dé nghj duge cdp chimg nhén co phiéu méi vai diéu Iucn phai dua
ra bing chimg vé viéc so hiru c6 phan va thanh toan moi chi phi lién quan cho Céng

Ly,

Diéu 8:  Chirng chi chirng khoén khic

Chimg chi trdi phiéu hofdc cic ching chi chimg khoan khac cua Cong ty (trir cac

thur chao ban, cac chimg chi tam thoi va cdc tai li¢u twong tuw) dugce phat hianh c6 chir ky
ciia ngudi dai dién theo phap ludt va diu coa Cong ty.
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Dién 9: Chuyen nhm;mg ¢6 phin

}

-3

Tét ca cac ¢d phin duge tr do LhU}CI‘I nh:m‘ng trir khi Piéu 1& nay va phap lugt co
quy dinh khac. C6 phicu niém yét. dang ky giao dich ln.n S giao dich ching khodan
duge chuyén nhuong theo cac quy dinh cua phap lugt vé chimg khodn va thj truomg
chirng khoan.

Co Phan chua duge thanh toan diy du khong tim;n chuye én nhugng va huong cac
quyen lgi lién quan nhu qu}’ﬂn nhén ¢6 e, qu}cn nhan ¢6 phiéu phat hanh dé [Emg
von cu phén tir ngudén von chu s¢ hiru, quyén mua ¢6 phiéu méi chao ban va cac
quyén loi khace theu quy dinh cua phap luat..

Piéu 10: Thu hdi cb phin

1.

[

Trudmg hop ¢o dc'.-ng khong thanh toan day du va dung han 30 tién phai tra mua caa
phu:u Hoi dong quan trj thong bao va co quy én véu cau co dong do thanh todan 50
tién con lai cing vai lai sudt trén khoan tién do va nhimg chi phi phat sinh do vige
khong thanh toan day du giy ra cho Cong ty.
Thong béo thanh toan néu trén phai ghi ro thi hgn thanh toan mai (toi thiéu 14 bay
(07) ngay ké tir ngay giri thong bao), dia du:m thanh toan va thong bao phai ghi rd
truromg hop khong thanh todn theo ding yéu ciu, s6 ¢d phén chua thanh todn hét s&
bi thu hoi.
Hoi ddng quan tri co quyen thu héi cdc ¢6 phéin chua thanh toan day du va diing han
trong truong h-:rp céc yéu cdu trong thnng bao néu trén khong dugce thye hign.
Co phan bi thu héi duge coi la cac ¢o phan duoc quyen chao ban quy dinh tai khnan
3 Piéu 111 L uit doanh nghlt;p Hoi dong quan trj co tha truc ticp hodc uy quyen
ban. tai phin phoi hodc giai quy ét cho ngum da so hitu ¢o phan bi thu hoi hogc cac
d6i trgng khéc theo nhirng diéu kién va cach thire ma Hoi dong quan trj thay la pha
hop.
Cu déng nam gilr ¢ phan bi thu hoi phai tir bo tw ceich ¢ dong ddi vai nhimg CG
phén d6. nhung van phai thanh toan tat ca cac khoan tién cd lién quan cong vai tién
1di theo ty 1€ khong qua 1,5 lan 1ai sudt cho vay ky han 12 thﬁng cia Ngdn hang
Ngoai thm:mg Vigt Nam vao thoi diém thu hoi theo quyét dinh cia Hoi dong quan
ir] ke tir ngay thu hdi cho dén ngay thure hign thanh toan. Ho: dc-ng quan trj ¢6 toan
quven quyét dinh viéc cudng ché thanh todn toan b gia tri co phqeu vao thoi diém
thu hoi.
Thong bio thu hoi ducrc glri dén ngudi ném giir ¢ phén bi thu héi trude thoi mem
thu hoi. Vn—;-c thu hdi vin co hidu luc ké ca trong truong hop cé sai sot hodc bt can
trong viéc gui thong bao.
CHUONG V
CO CAU TO CHUC, QU.&N TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11: Co ciu td chire quan tri va kiém soat (‘ung ty
Co céu to chire, quan trj va kiém soat cua Cong ty bao gom:

-l ok i ol

Bai hoi dnng co dong:
Héi ddng quan tri:
Ban kiém sodt;

Giam doc.
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CHUONG VI
CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Pieu 12: Qu}'en ciia Co dong
L Ln dong l1a ngudi chu so hiru Cong ty, co cac quyén va nghia vu twong (mg theo s0
ch phan va lc}gl co phan ma ho s& hiru. Co dnng chl ch]u trach nhiém veé ng va cac
nghia vy tai san khac cua Cﬂng ty trong pham vi sd von di gop vao Cong ty.
2. Co déng pho thong cé cée quyén sau:

a) Tham du va phat bicu trong cac cude hop Dai hji dbng co dong va thye hién
quyén biéu qu}el tric tiep tai Dai hoi dong co dong hodc thong qua dai dién
duge u;. quyen hodc thue hign i:m phiéu tir xa;

b) Nhan ¢4 tire voi1 miurc then qmct dinh cua Dai hdgi di}l'!g, cH dong;

¢) Ty do chuyén nhugng ¢ phan di duge thanh toan day du theo quy dinh cua
biéu I¢ nay va phap lua! hién hanh:

d) Duoge wu tién mua cd phiéu mdi chao ban tuong img véi ty 1é ¢ phan pho
thong ma ho so hiru:

¢) Xem xét. tra ciru va trich luc cdc théng tin lién quan dén cb déng va yéu cau
stra d6i cac thong tin khong chinh xéc;

f)  Tiép can thong tin vé danh sich c6 déng c6 quyén dir hop Pai héi dong ¢
dong:

g) Xem xét, tra ciu, trich lyc hodc sao chu Diéu 1é cong ty, bién ban hop Dai
héi dong cod déng va nghi quyet Dai hoi dﬂng cb dong;

h) an-:mg hep C&ng t} gim thé hodc pha san, dwgc nhan mot phan tai san con lai
tuong (mg vai 86 co phén gop von vao Cong ty sau khi Cong ty da thanh toan
cho chu ng (bao gnm ca nghia vy ng d6i vai nha nude, thué, phi) va cic co
dong nam giir loai ¢6 phan khac cua Cong ty theo quy dinh cua phap luat;

i) Yeéu céu Cnng ty mua lai ¢6 phin cua ho trong cic truong hop quy dinh tai
Diéu 129 ciia Luéit Doanh nghlf;p

1) Quycn duoce dnl Xir cong bang;

k) Quyen du@t t:ep can da'u du thong tin dinh ky va thong tin bat thwong do cong
ty cong bo theo quy dinh cua phap luat;

)  Quyeén dé nghj huy hofic dinh chi quyél dinh cia Dyi hoi dong cé dong vi
pham phap luat hodc Dicu 1é cong ty. quyét dinh cia Hji dong quan tri thong
qua trdi véi quy dinh cia phap luat hodic Diéu 1& cong ty gdy thiét hai cho cdng
ty theo quy dinh cta Ludt doanh nghlf;p |

m) Cac quyén khac theo quy dinh cua Blcu Ié na}f v phap ludt.

3. Co dong hodc nhom co dong nam glu 5% tﬂng 50 ¢0 phan pho théng trong théi han
lién tuc lu sdu (06) thang tré [én cd cac quyen sau:

a) Déecircac tng vién Hoi dung quan trj hogc Ban kiém sodt theo quy dinh trong
img t@.l céhe Dleu 19 va Piéu 27 Piéu 1€ nay:

b)  Yéu cau Hoi dﬁng quan tr| thue hién viéc triéu tap Dai héi dong co déng theo
cde quy dinh va huéng din cua Ludt Doanh nghiép:

¢) Kiém tra vi nhin ban sao hodc ban trich dan danh sach céc c6 déng co qu'vf:n
tham du va bo phléu tai Pai hoi dung co dong:
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d)  Yéu cdu Ban kiém soat kiém tra timg van d:: cy thé lién quan dén quan ly. diéu
hanh hoat djng cua Cong ty khi xét thay cin Ihlet Yéu cau phal thé hién bang
viin ban; phai ¢o h, tén, dia chi thuong tru, quée tich, s6 Gidy chung minh
nhén dan, so The can cude cong din, Ho chiéu hodc chimg thyc ca nhin hop
phap khic dbi véi co dong 14 cé nhén; tén, dia chi thuﬁng trit, que tich, s6
quyﬂl dinh thanh lap hodc so diing ky kinh doanh doi voi ca dong la to chire:
50 lugng co phan va thoi diém dang k}; cb phén cua Ing cu dnng tong so ¢o
phan cua cd nhom co dong vi ty 1§ s hitu trong tong s6 ¢o phan cta Cong ty:
vin dé can kiém tra, muc dich kiém tra:

¢)  Céc quyén khéac dugce quy dinh tai Diéu 1& nay.

Diéu 13: Nghia vu ciia Co dong
Cac Co dong ¢o cac nghia vy sau:

k:

e

Tuén thu Diéu 1§ Cong ty va cac quy ché noi bo cua Cong ty: chap hanh quvet dinh
cua Dai héi dong co dong, Hoi dong quan tri.Chap hanh cac qu}fr.l dinh cua Hoi
déng quan tri va cac quyst dinh cua Dai hoi dnng co dong:

Tham dy cude hop Dai hdi dong c6 dong va thyue hién quyen biéu quyét thong qua

cac hinh thure sau:

a) Tham dgr va biéu quyét truc tiép tai cude hop:

b) Uy quyén cho ngudi khac tham dy va biéu quyn:t tai cude hqp,

¢} Tham dy va biéu quyét thong qua hop tryc tuyén, bo phiéu dién tir hodic hinh
thirc dign tr khac:

d) Gin phléu biéu quyet dén cude hop thong qua thu, fax. thw dién tu.

Thanh todn tién mua co phén da ding ky mua theo quy dinh.

Cung cdp dia chi chinh xac khi ding ky mua ¢o phén.

Hoan thanh cic nghia vu khic theo quy dinh cua phap ludt hi¢n hanh.

Chiu trach nhiém c¢d nhén khi nhian danh Cong ty du6i moi hinh thirc dé thyrc hién

mdt trong cic hanh vi sau déy:

a) Vi pham phap luat;

b) Tn:n hanh kinh doanh va cac giao dich khic dé tr lgi hodc phyue vy loi ich cia
t6 chire, ca nhan khac:

¢)  Thanh toan cac khoan ng chura dén han trirde nguy co tai chinh co thé xdy ra
ddi véi Cong ty.

Ngoai ra, C6 déng lon phai dam bao tudn thi céc nghia vy sau:

a) (o dong 1ém khong dwgce lgi dung wu lhE cua minh gdy anh hudng dén cac
qu}én, lgi ich cua cOng ty va cua cac cd dong khac theo quy dinh cua phap
lut va Diéu I¢ cong ty;

b)  C6 dong I c6 nghia vy cong bé thong tin theo quy dinh cua phap ludt,

Diéu 14: Dai hji dong b dong

I

12

Dai hoi dong c6 dong la co quan cd thim quyén cao nhit cla Céng ty. Dai hoi o
déng thudng nién dugce to chire mdi nidm mét (01) lAn. Pai hoi dong co dong phai
hop thwrdmg nién trong théri han ban (04) thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh va
co thé gia han, nhtmg khéng qua 06 thing, ké tir ngy két thiic ndm tai chinh.

Hoi dong quan tri 10 chirc tri¢u tap hop Dai hoi dong c6 dong thudng nien xa lya
chon dia diém pha hop. Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién quyét dinh nhimg van dé
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theo quy dinh ctia phap ludt va Piéu 1¢ Cong ty, déc bigt thong qua cdc bio cdo tai

chinh nam va dy toan cho nam tai chmh tiep theo. Céc kiém todn vién déc lap co

thé duge moi tham du dai héi dé tr vén cho viée théng qua cac bao cdo tai chinh
néam.

Hoi dong quan tr phai triéu tap Dai hoi dé&ng_ o dong bat thudng trong cac truong

hop sau:

d)  Hoi dong quan tri xét thiy can thiét vi lgi ich ctia Cong ty;

e) Bing cin déi ké toan nam, cac bao cdo sau (06) thang hodc quv hodc bao cao
kiém tnan cua nim tai chinh phan anh von cha sé hitu da bi mat mét nira (1/2)
s0 Vi 50 diu ky;

f)  So thanh vién Héi dong quan tri. Kiém soét v:én it hon s6 thanh vién theo quu
dinh cua phap luét hode s0 thanh vién Hoi dfmg quan tri bi giam qua mot phan
ba (1/3) so vini 50 thanh vién quy dinh tai Diéu I¢ na}!,

g) Co dong hoiic nhom ¢ dong quy dinh tau khoan 3 Diéu 12 Dicu Ié nay yéu céu
trigu tap Pai hoi dnng ¢o dong. Yéu cau triéu tap hop Dai hoi :Iung ¢co dong
phm duoc thé hién héng vin ban, trong do néu rd Iy do va muc dich cudc hop.
c6 du chir ky cua cdc co dong lién quan hodc vin ban yéu cdu duge lap thanh
nhiéu ban va tip h:}p du chir ky cta cac b dﬂng co lién quan;

h)  Ban kiém soat yéu cau triéu tap cudc hop néu Ban kiém sodt ¢é ly do tin twomg
ring cac thanh vién Hoi dnng quan trj hodc nguoi quan ly khac vi pham
nghiém trong cic nghia vu cua ho theo Di¢u 160 Ludt doanh nghiép hodc Hoi
dong quan trj hanh déng hodc co y dinh hanh djng ngoai pham vi quyén han
cia minh;

i) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é cong ty.

Tri¢u tép hop Pai hoi dbng cb dong bt thudng

a) Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi dnng ¢ dong trong thii han ba
muoi [30] ngay ké tir ngay so thanh vien H{:-l dong quan tri, Kiém sodt vién
con lai nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Dicu nay hodc nhan duge yéu ciu quy
dinh tai diém d va diém e khoan 3 Diéu nay;

b) Trurong h{:rp Hoi dt’ing quan tri khﬁng triéu tap hop Dai hii déng ¢d déng theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu na}' thi trong thoi han ba muoi (30) ngiy
'E]Lp theo, Ban kiém soat phai thay thé Hoi dﬂng quan trj triéu tdp hop Dai hii
dong cb déng theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 136 Luét doanh nghiép:

¢)  Truong hgp Ban kiém soat khong trigu tdp hop Dai héi dong c6 déng theo quy
dinh lau diém b khoan 4 Piéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay ticp
theo, ¢ dong hodc nhom c¢o dung co yéu ciu quy dinh tai diém d khoan 3
Didu ndy ¢6 quyén thay thé Hoi dung quan trj, Ban kiém sodt tri¢u tdp hop Dai
hoi dung ¢b déng theo quy dinh tai khoan 6 Elléu 136 Luat doanh nghiép.

d) Trong m.n:rng h(;n]? ndty, co dong hodc nhom cé déng triéu tap hop Dai hoi dong
co dong co lhe de nghj Co quan diing ky kinh doanh giam sat trinh tir, thu tuc
triéu tap, tién hanh hop va ra quyet dinh cua Dai hm r.iong ¢ dong. Tét ca chi
phi cho vigc triéu Iap va tién hanh ‘hop Dai héi déng ¢o ﬂﬁng duge Cong ty
hoan lai. Chi phi nay khong han_gorn nhimg chi phi do co dbng chi tiéu khi
tham dy cudc hop Dai hdi dong co dong, ké ca chi phi dn o va di lai.
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Diéu 15: Qnyen via nhi¢m vy cua Pai h{n dong co ﬂﬂng

1. Pai hji d{mg c¢d dong gom tat ca u} dung co quyen biéu quyét. la co quan quyét

dinh cao nhét cia Cong ty. Dai hdi dung co dong co cac quyen va nghia vy sau day:

a)  Thong qua dinh hudng phat trien cua Cong ty;

b) Quyét dmh loai co phan va tong s6 ¢b phén cua urng lﬂal duoc quyén chio
bén: quyét dinh mire ¢o tire hang ndm cua timg loai ¢6 phan;

¢) S6 Iugmg thanh vién cua Hoi dong qu:—m tri:

d)  Bau. mién nhi¢m, bdi nhi¢m lhanh vién Hoi d-:}ng quan tri. Kiém soat vién:

e) Qu}fel dinh déiu tr hodc ban 50 tai san co gia tri bang hodc 1ém hon 33% tong
gia tri tai san duge ghi trong bao cao tai chinh gan nhit cua Cong ty:

f)  Quyét dinh sira déi. bd sung Dicu 1¢ Cong ty;

g) Thong qua bio cdo tii chinh hang nam;

h)  Quyet dinh mua lai trén 10% téng 50 ¢O phan da bén cua moi loai:

i) Xem xét va xir ly cac vi pham cua Hoi déng quan tri. Ban kiém sodt gdy thiét
hai cho Lfang ty va co dong Cong ty;

1 Quyét dinh t6 chire lai, giai the Cong ty;

k)  Thong qua quyét d]nh viéc Cong ty hodc cac chi nhanh cua Cung ty [neu co)

ky két hop dong vdi nhimg nguai duge quy dinh tai Khoan 1 va 3 Diéu 162

Ludt Doanh nghlep vai gia tr bﬁng hode 1ém hon 35% tnng gid tri tai san cua

Cong ty va cdc chi nhanh cua Cong ty (néu ¢6) duge ghi trong bao cdo tai

chinh gan nhét duge kiém toan.

I)  Quyén va nghia vu khdc theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Dicu I¢

Cong ty.

Bai hoi dong ¢o déng phién hop thw:mg nién ¢6 quyén thao ludn va thong qua:

a) K& hoach kinh doanh hing nam cua Cong ty;

b)  Bao cdo tai chinh hﬂng nam;

¢) Béo cdo cia Hoi dong quan tri w qudn tri va két qua hoat dong cua Hoi dong
quan trj va timg thanh vién Hoi dcng quan trj:

d) Bao cdo cua Ban kiem soat vé két qua kinh doanh cua Cdong ty. ve két qua hoat
dong cua Hoi dong quan tri, Gidm doc;

¢) Bao cao tir dinh gia két qua hoat dgng cua Ban kiém sodt vi cua timg Kiém
sodt vién; .

f) M c{:r tirc ddi v6i mdi ¢d phin cua timg logi;

g) Céc van dé khac thude thim quyen

3. Co dong khong dugc tham gia bo phiéu trong cic trromg hop sau day:

a) Thong qua cac hop dong quy dinh tai khoan 2 Diéu nay khi co dong do hoge
ngudi co lién quan tai co dong do la mot bén cua ha;rp dong;

b)  Viéc mua lai co phan cua co dnng dé hodc cua ngudi ¢o lién quan 101 ¢o dong
dn trir trudmg hop vige mua lai c6 phan duge thye hién theo ty 1€ so hitu cua
tAt ca cic cé dong hodie viée mua lai dwoc thyre hién thong qua khop [¢nh hodc
chao mua cong khai trén S& giao dich chimg khodn hodc chio mua cong khai
theo quy dinh cua phap ludt.

4. Tit ca cac nghj quyel va cac van dé da duge dua vao chuong trinh hop phai dugce
dura ra thao ludn va biéu quyét tai Dai héi dong c6 dong.

2
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Piéu 16: Cac dai dién dm;m uy quyén

ks

Cic Co déng co quyen tham gia Dai hoi dnng o dong theo Luit phap co thé truc
tiép tham dur hodc uy quyén cho dai dién cia minh tham du. Trudmg hop co nhiéu
hon mt ngudi dai dién dwogc cir thi phai xdc dinh cu thé SEI ¢d phan va s6 phiéu bau
duge u}r quvén cho moi ngum dai d:en Trm:mg hop co dung Cnng ty khﬂng tile
dinh s6 ¢ ph&n tuong tmg giao cho moi ngudti dai dién theo uy quyen. so co phin
sé duoc chia deu cho s0 Iugmg, ngudi dai dign theo uy qu},fé-n

Viée uy quyen cho ngudi dai dién du hop Pai héi dong cd déng phai lap thanh viin

ban theo mau cuia Cong ty va phai co chir ky theo quy dinh sau d;a:-,f

c) l"ﬂ,rtmg htpfp ¢0 déng ca nhén la ngudi uy quyén thi gidy uy quyén phai ¢o chir
ky cua cu dong do va ca nhan. nguoi dai dién theo phap ludt cua t6 chire duce
ity quyen dys hop:

d) Trromg hop c6 dong t6 chire 1 nguoi ny quyén thi gidy uy quyén phai o chir
ky cia nguoi dai dién theo ty quyén, ngudi dai dién theo phap ludt cua o
dong to chirc va ¢a nhan, ngudi dai dién theo phap luat cua to chirc dugce uy
quyen du hop;

e) Trong trudmg hop khan. thi gidy iy quyén phai co chir ky cua nguoi dai dign
theo phap ludt cua ¢ dong va ngudi duge dy quyén dir hop.

Ngudi duge iy quyén dy hop Pai hoi dong ¢6 déng phai ndp vin ban ( uy quyén khi

dang ky dir hop truére khi vao phong hop.

Tru![mg hop lugt sur thay mit cho nguai uy quyén ky gidy chi {!;nh nguoi dai dién,

viée chi dinh ngudi dai dién trong truong hop nay chi duge coi la ¢d higu lyc néu

gla}f chi dinh ngudi dai dién dé duge xuat trinh cung voi gidy uy quven cho lugt su

(néu trude dé chua ding ky véi Cong ty).

Trir trdmg hop quy dinh tai khoan 3 Dicu nay., phiéu biéu quyét cia ngudi duge iy

quyen du hop trong pham vi duwge uy quyen van ¢é higu lyc khi xay ra mot trong

cac truomg hop sau day:

a) Ngudi uy qu}fén da chét, bj han ché nang lye hanh vi din sy hofc bi mat niing
lye hanh vi dén sir;

b) Nguii u}f quyén dd huy bo w¢c chi d;nh uy quyén,

¢)  Nguoiuy quyen da huy bo tham quyén cua nguoi thye hién viée uy qu;n.n

Dicu khoan nay khéng ap dung trong trun:mg, hop Cong ty nhin dugc thong bao vé

maot trung cdc sur kién trén trwde gior khai mac cude hop Pai héi dﬂng ¢d dong hodc truoc
kh] cude hop duge tridgu tap lz_u
Piéu 17: Thay doi cic quyén

L.

Vln;v:. thay doi hodc huy bo cac quven dic bigt gin Ilen voi mét loai ¢6 phan wu dai
¢o higu lye khi duge co dr:-n_g, nam giir it nhit 65% ¢6 phan ph{] thong tham dy hop
lhung qua dong thoi duge co dong ndm giir it nhat 65% quyén biéu quyét cua loai
co phan wu ddi néu trén biéu quyét thong qua. Vige t6 chirc cue hu;-p cua cac co
dong nam giir mﬁ-t loai ¢6 phan wru dai dé théng qua viéc thay dbi quy en néu trén chi
0 gia trj khi ¢co 16 thiéu hai (02) ¢o dong (hodc dai dién dugce uy quyen cua ho) va
nam giir t6i thidu mét phan ba [If3] gid tri m¢nh gla cla cédc co phﬁn loai d6 da phat
hanh, Tn.r{mg hop khnng ¢6 dii s6 dai biéu nhu néu trén thi cuge hi;-p dm;rc 16 chire
lai trong vong ba muwoi (30) ngay sau d6 va nhitng nguéi nam giir co phan thuoce
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logi do (khong phu thuge vao 50 lugng ngudi va s0 ¢ phan) dur hop hoiic thung qua
dai dién dugc uy quyen déu dugre coi la du s lwgng dai bicu yéu cdu. Tai cac cude
hop cua c6 déng ndm giir co phﬂn tru ddi néu trén. nhimg ngum nam giir ¢o phan
thuge logi do dy hop huac qua ngudi dai dign co thé yéu ciu bo phicu kin. Méi ¢o
phin cung loagi ¢6 quwn biéu quyct ngang bang nhau tai cac cude hop néu trén

Thu tue tién hanh cac cuge hop neng biét nhur vy dugce thuc hién tuong ty vai cac
quy dinh tai Diéu 19 va Diéu 21 Dleu ¢ nay.

Trir khi céc diéu khoan phat hanh c¢d phan quy d|nh khac. cac quyen dic bigt gin
lidn véi céc loai co phan co quyen wu dii doi vai mot so hodc 11 ca céc van dé lién
quan dén viéc phan phéi lgi nhugin hodic tai san cua Cong ty khong bi thay doi khi
Cong ty phat hanh thém cac ¢6 phin ciing loai.

Diéu 18: Triéu tap Dai hi ddng cb ddng, chwong trinh hgp va théng bio hop Dai

ta

hoi dnng co ﬂfmg

Hoi dong quan tri tridu tdp hop Pai hoi dong ch dong hodc cuge hop Pai hoi dong

co dong duoc tricu ip theo cac trueomg hop quy dinh tai diém b hoiic diém ¢ khoan

4 Diéu 14 Piéu 1é nay.

Nguroi trlf;u tap hop Pai hoi dnng o dong phai thue hién cac cong vige sau day:

d) Lhuan I:ll danh sach ¢o dong du diéu kién tham gia v biéu quyel tai Dal hoi
dong cd dong. Danh sach co dong co qu}en dur hop D:g] hgi dong co dung
duge lap khong sém hom ndm (05) ngay trude ngdy gui thong bao moi hop
Pai hoi déng co dong:

¢)  Chuén bj chwong trinh, ndi dung dai hdi:

f)  Chuan bj tai liéu cho dai ho:

g) Du thao nghi quy ét Dai hoi ﬂung b dong theo ndi dung dy kién clia cude hop:

h)  Xéc dinh thoi gian va dia diém to chirc dai héi: _

i)  Théng bao va gui thong bao hop Pai hdi déng cd déng cho tat ca cdc co dong
¢ quyén dy hop;

i) Céc cong vige khac phyc vy dai hoi.

Thong bao hop Dai héi dong co dong duge gui cho it ca cde co dong hi’ing phuong

thire bao dam. dong thoi cong bé trén trang thong tin dién 1 cua Céng ty va Uy ban

chimg khodn Nha nude, Sé giao dich chimg khoan. Ngmn triéu tip hop Dai hdi
dong cd dong phal glri thdng bao mdi hop dén tat ca cac co dong trong Danh séch
co dong co qu}fi:n dir hop cham nhat murdi (10) ngay trude ngay khai mac cude hop

Pai héi dong c6 dong (tinh tir ngay ma théng bio duge giri hodic chuyén di mét cich

hop 1€, duge tra cude phi hode dwge bo vao hom thu). Chuong trinh hop Dai hoi

déng co dong, cac tai li¢u lién quan dén cac van dé sé duge biéu quyét tai dai hoi
dugc gui cho cac ¢ dong hoje/va ding trén trang théng tin dién tir cua Cong ty.

Trong truomg hop tai liu I-.Jmng duge guiri kém thong bio hop Dai hoi d{mg b

dong, thong bao moi hop phEll néu rd duomg din dén toan bé tai lidu hop dé cac ¢

déng ¢6 thé tiép cdn, bao gom:

a)  Chuong trinh hop, cac tai li¢u sir dung trong cuge hop:

b) Danh sach va théng tin chi tiét cua cac (mg vién trong trudmg hgp béu thanh
vién Hoi dong quén tri, Kiém soat vién:

¢)  Phicu biéu quyet:
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Piéu

d)  Mau chi dinh dai dign theo uy qu}ren dyr hop;
¢)  Du thao nghj quyet doi vdi timg van dé trong chuong trinh hop. .
Cé dﬂn_s_g hodc nhom co déng theo quy dinh tai khoan 3 Dicu 12 Dicu I¢ nay co
qu\.rcn kién nghi vén dé dua vao chuong trinh hop Ba: hoi dnng b dong. Kién nghi
phai bang vin ban va phai duge gln dén Cuug ty it nhit ba (03) ngay lam vige trude
ngdy khai mac cuge hop Dai hm dong cn dong. Kién nghi phai bao gom ho va tén
co dong, dia chi thuong tri, quoc tich, s6 Thé can cude cong dén, Giay Lhu'ng minh
nhin dan, Ho chlcu hogc chimg thyc ca nhan hop phap khac doi voi ¢o dong la ca
nhén; tén, mé ) doanh nghi¢p hodc 36 quy: & dmh thanh ldp. d;a chi try s& chinh déi
véi ¢d dong la t6 chire; 50 lirgng va loai b phan ) dong do nim gilr, va ndi dung
kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Ngudri triéu tip hop Dai hoi dong c¢d dong co quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai

khoan 4 Piéu nay néu thuge mét trong cac trromg hop sau:

a)  Kién nghi duge gui dén khéng ding thoi han hodc khéng du, khong ding néi
dung;

b) Vao thoi diém kién nghi, ¢o dong hodic nhém cd dong khong ndm gitr du tir
5% ¢6 phan pho théng tro l¢n trnng thoi gmn lién tuc it nhat sau (06) thiang
theo quy dinh tai khoan 3 Picu 12 Diéu l¢ nay;

¢) Van dc kién nghj khéng thudc pham vi thdm quyén quyét dinh cua Pai hoi
dong cb dong;

d) Cac truomg hgp khac theo quy dinh cia phéap 1uai va Diéu 1¢ nay.

19: Cic diéu kién tién hanh hop Dai hoi dong co déng

Diéu kign dé tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong:

a)  Cugc hop Pai hdi dong co dong duge tien hanh khi ¢6 scr C6 dong du hop dai
dién cho it nhat 65% tf‘mg s0 co phan cé quyen biéu qu}rét

b) Truong hop cude hop lan thir nhét khang c¢é du so lugng Co dong cin thiét
theo quy dinh tai Khoan |.a cua Piéu nay trong vong 30 phit ké tir thoi diém
xac dinh khai mac dai hi, ngurdi triéu tdp hop huy cude hop. Cude hop Dai
héi dnng c6 déng phai duge tri¢u tap lai trong vong 30 ngay ké tir ngay du
dinh 10 chirc hop Dai hoi dong co dong lan thir nhat Cudc hop Dai hoi dong
co ﬂ(}ng tricu tap lan thir hai duge tien hanh khl ¢é 6 Co dong dur hop dai dién
it nhat 33% mng s6 ¢6 phin ¢o qu}r.:n biéu quyét.

¢)  Truong hop cude hqp triéu tap lan thir hai khéng duge tién hanh do ]-.htbng co
du diéu kién can thiét nhu quy dmh tai Khoan 1.b cua Diéu nay trong vong ba
muoi (30) phul ké tir thoi dlem an dinh khai mac. thi mdt cudc hop Dai héi
déng cd dong ldn thir ba co thé duoc triéu tip trong vong 20 ngay ké tir nga}
cude hop lan thir hai dy dinh khai mac. Trong truong hop nay, cuge hop cua
BPai hq: dong co dong duoc hén hanh khéng phu thuge vao tong 50 phILLI co
E[l.l}’ﬂﬂ biéu qu}*et cua edc o dong du hop, duge coi la hop 1é va co quwn
quyet dinh tat cd céc van dé du kién duge phé chudn tai cude hop Pai hoi dong
cb déng lan thir nhit.

Piéu 20: Cic thé thirc tién hanh hop Pai hji dong co dong

l.

Chu tich Hgi dong quan trj lam chu toa cac cude hop do Hoi dong quan tri triéu tép.
Trudmg hop Chu tich ving mit hofic tam thoi mat kha ning lam viée thi cic thanh
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L

vien Hgi dnng quan tri com lai bau mot ngu'm trong s6 ho lam cha toa cuge hop theo
nguyen tic da so. Truomg hop khﬂng hau duge ngudi lam cha toa, Iru-:mg Ban
kiém soat diéu khién dé Dai h{n dnng ¢o dung bau chi toa cude hop trong s6 nhimg
ngudri dy hop va ngudi ¢é phidu bau cao nhat lam chu toa cude h(}p
Trong cac truong hop khac, ngu.'m ky tén triéu tip hqp Bai hi.;n dong co dung diéu
khién cué—c hop Pai hdi dong cb dong bau chu toa cude hop va ngudi co sé phiéu
béu cao nhat duge cur lam chu toa cude hop.
Vao ngay 16 chirc hop Dai hoi dﬁng cn dong. thu tuc dang ky Cé {!nng tham du hop
phai duge tien hﬂl‘lh va tiép tuc cho dén khi bao dam viée ding ky diy du tat ca cac
Co dong co quyén dy hop.
Khi tién hénh ding ky Co déng, Cong ty s& cip cho méi Co déng hodic dai dign
duge uy quyun ¢ quyén bidu qu}ret mét thé biéu quvet trén du ¢6 ghi sd dang ky,
ho va tén cua Co dﬂng, ho va tén dai dién duge uy quycn va s0 phiu biéu quyét cua
Co d{mg d6. Khi tién hanh biéu qu*vét tai dai hoi.cac co dong thue hién theo trinh e
dugce dn.u hanh b chu toa. Vige thu va kiém phiéu duge thuce hién sau khi di hoan
thanh pha.n biéu quyét van dé cudi cing trong chuong trinh cuge hop theo quy dinh.
lﬂng S0 ph:eu tan thanh, phan dm mql \.an dé, hodc bo phn:u réng, sé duge thong
béo ngay sau khi tién hanh biéu qu}ret vin dé do. Dai hm bau nhimg ngudi —:.h|u
trach nhiém kiém ]}hIElI hodc giam sat kiém phmu theo dé ngh] cua Chu toa, SO
thanh vién cta ban kiém phiéu do Pai hoi dong ¢6 dong quyét dinh can cir dé nghj
cua Chu toa cude hop.
Co domg dén cugc hop Bai héi dﬁng ¢o dong mudn coé quyén dang ky ngay va sau
dé co quyén tham gla va biéu quyét ngay tai cugc hop, nhung Chu toa khong ¢o
trach nhi¢m dimg cudc hop do de¢ cho ho dang ky va higu lyc cua cac dot bicu quy ét
da ticn hanh sé& khong thay doi.
Chuong trinh va ndi dung cude hop phai dwge Dai hoi d{"mg o dong théng. qua
trong phién khai mac. Chuong trinh phai xdc dinh 16 va chi tiét thoi gian doi vai
timg vin dé trong noi dung chwong trinh hop.
Chu toa dai hoi ¢6 thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé dicu khién cuée hop Dai
hoi dong ¢6 déng mét cach hi;rp I¢. co tral tu, theo chuong trinh da dwoc thong qua
va phan dnh duge mong muon cua da s6 dai biéu tham dy. ) ‘
Chu toa dai hoi co thé hodn dai hoi khi ¢6 sur nhit tri hodc yéu cau cia Dai hoi dong
o dong di co di s6 hrong dai biéu dur hop can thiét theo quy dinh tai khoan 8 Diéu
142 Luét doanh nghiép. )
Ngudi trigu tip hop Dai hdi dong co dong co quyén yéu cdu cac cb dong hodc dai
dién duge uy quyén tham di hop Dai hii dong ¢6 dong chiu sy kiém tra hodc cac
bi¢n phap an ninh hop phép. hop ly khic. Truong hop cé ¢6 dong hofe dai dign
duge Gy quyén khong tudn tha nhitng quy dinh v¢ kiém tra hodic cac bi¢n phap an
ninh néu trén. ngudi triéu tdp hop Dai hoi duug c6 dong sau khi xem xét mgt cach
cin trong ¢6 quyen tir chéi hodic truc xudt ¢ dong hodic dai di¢n néu trén ra khoi dai
hoi.
Negudi triéu tip hop Pai hdi dong c6 dong, sau khi di xem xét mdt cach cin trong,
c6 thé tién hanh céc bién phap thich hop dé:
a)  BO tri chd ngoi tai dia diém hop Dai hoi dong ¢ dong:

Trang 17/42

Al

B N T I .




Céng ty Cé phin Cang Dich vy Diu khi Dinh Vii - PTSC DINH VU

11.

12.

b) Bio dam an toan cho moi ngudi ¢ mét tai cac dia diém hop;

¢) Tao diéu kién cho cd dong tham dy (hodc tiép tuc tham du) dai hoi. Nguaoi
triéu tap hqp Dai hoi dnng ¢d dong cd toan quyen thay ddi nhimg bién phap
néu trén va ap dung 1At ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap dp dung c6
thé la cap giay vao cura hoje sur dung nhirng hinh thic lua chon khac.

Trong truomg hop cude hop Dai hoi dong co dong ap dung cac bién phap néu trén,

ngudi tri¢u tip hop Dai hoi dang o dong khi xac dinh dia diém dai hoi co the:

a)  Thong bao dai hdi duge ticn hanh tai dia diém ghi trong thong bao va chu a
dai hoi co mat tai do (* ‘bBia dicrn chinh cua dai hoi");

b) B tri, td chirc dé nhu'ng co déng hodc dai dién dm}c iy quyen khong du hop
duge theo Diéu khoan nay hodc nhﬁ‘ng ngudi mubn tham gia & dia diém khac
vai dia :ilem chinh cua dai hgi co thé dc-ng thisi tham dy dai hoi;

Théng bdo vé viée 16 chirc dai hi khong can néu chi tiét nhirng bién phap té chire

theo Dltl.l khoan nay.

lrong Piéu I¢ ndy (trir khi hoan canh yéu cau khac), moi ¢o dong duge coi 1a tham

gia dai hoi o dja ﬁlem chinh cua dai hoi.

Hang nim. Cong ty to chirc hop Dai hoi dnng cb dong it nhit mot (01) lan. Dai hoi

df:-ng ¢6 dong thuomg nién khong duge to chire dudi hinh thire lay v kién c6 dong

bing van ban.

Diéu 21: Théng qua quyét dinh ciia Dai hji dong b dong

Cac quyet dinh cua Dai hoi dong co dong ve cac van dé sau ddy sé dugc thong qua

néu duge s6 cb dong dai dién it nhét 65% tong so phiéu biéu quyét cua tit ca co

dong dy hop tan th anh:

a)  Sira doi, bd sung cac ndi dung cua Piéu 1é Cong ty:

b)  Thay dul ngfmh nghn: va linh vire kinh doanh;

¢) Loai¢d phan va tdng sé ct:- phan cua umg logi;

d) Dur dn dau tir hodc ban sO 1ai san co gid tri b.ing hodc lém hon 35% tdng gid tri
tai san duge ghl trong bao cao tai chinh gin nhat ctia Céng ty;

e) Thay ddi co cau to chirc quan ly Cong ty;

f) To chirc lai, giai thé Céng ty. Cac van dé khic do Dicu 1é Cong ty quy dinh.

Cac quyct dinh khac dugc tlmng qua khi dugc sb ¢d dong dai dién cho it nhat 51%

tong so phl-::u biéu quyét cua [at ca co dong dy hop tan thanh, trir truomg hop vqu;r

d;nh tai Khoan | va Khoan 3 Diéu nay.

Bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt phai thyc hi¢n th:o quy dinh tai

khoan 3 Diéu 144 Luit doanh nghiép va cac quy dinh tai Quy ché quan tri noi bo

cua Cong ty.

Cac ngh; quy et Dai hoi dong co dong dugc thong qua bang 100% tong s6 co phan

¢O quyen I:uéu quy-:l la hgp phap va ¢o hiéu lye ngay ca khi trinh tur va thu tye thong

qua nghi quyét df: khong dirge thl,ﬂ: hu;n dung nhu quy dinh.

Diéu 22: Thﬁm quyén va thé thli'c liy ¥ kién ¢6 déng bing viin ban dé thong qua

1 qu}'et dinh cia Dai hql dtmg co dong
Tham quyen v thé thire ldy v kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyet dinh

cia Dai héi dong c6 déng duge thye hién theo quy dinh sau day:
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Hai dﬁng quén tri cé quyén Iay v kién co dong bang van ban dé thong qua tat ca cic

quyeét dinh cua Dai hgi dt?:-ng c0 dong khi xét tha;,r can thiét vi lgi ich cua Cong ty.

Hoi déng quan tri phai chuan bj phiéu lay y kién, dy thao nghl quy-:t Dai héi dong

co dung va cac tai li¢u giai trinh dy thao nghi quyét. Hoi dong quan tri phai dam

bao giri, cong bé tai lidu cho céc co déng trong mét thoi gian hop 1y dé xem xét

hu:u qu}m va phai guri it nhat mudi Iﬂm (15) ngay trude ngay hét han nhin phiéu

liy v kién. Yéu cau va cach thirc gui phu:u ldy ¥ kién va tai lidu kém theo duge thye

hu:n theo quy dinh tai khoan 3 Dicu 18 chu I¢ nay.

Phiéu lay v kién phai co cac ni dung chu yéu sau diy:

a) Tén, diachi I:I'l,l s chinh, ma 56 doanh nghigp:

b) Muc dich ldy y kién;

¢) Ho, tén, dia chi thuong tri. qude tich, sO Thé céin cude cong din, G‘Iﬂ} chu'ng
minh nhan din. H) theu hodc chimg thye ca nhan hgp phap khac cua co dong
la ca nhén: tén, ma 50 doanh nghi¢p hodc s6 quyét dinh thanh lap, dia chi try
s&r chinh cua cd dbng 1a t6 chirc hodc ho, tén, dia chi thuong tri, quoc tich, s6
Thé cin cude cong dan, Gidy chimg minh nhan din, Ho chleu hodc chim
thure cé. nhén h-;fp phap khic cua dai di¢n theo iy quyen coa m} dong 1a 10
chire; 5{:- lrgmg co phan cua tirng logi va 56 phiéu biéu quyét cua c6 dong:

d)  Vin dé ¢in 13}; y ku,n dé thung qua quyét dinh;

¢)  Phuong an biéu qum bao gom tin thanh, khong tan thanh va khong ¢o y kién
doi véi timg van dé 1a} v kién;

f)  Thii han phai gii vé Cong ty phiéu lay v kién da duoc tra 1i:

g) Ho, tén, chir ky cia Chu tich Héi dong quan tri va ngudi dai dién theo phap
ludt cua Cong ty.

Phiéu lay v kién di duoc tra 1o phai ¢o chir ky cia cé dong la ca nhin, hodc ngudi

dai dign theo phap ludt cua ¢b déng 12 16 chirc hodc ca nhin, ngudi dai dién theo

phép lut cia to chirc duge uy qu}fén

Phicu ldy v kién c6 thé duge gui vé Cung ty theo cac hinh thire sau:

a)  Guri thu: Phiéu lay v klen giri vé Cong ty phai ducrc dung trong phong bi dédn
kin va khong ai dugc quyén ma tnrde khi kiém phléu

b) Gin fax hodc thu dién tu: Phiéu lay v kién gui vé Caong ty qua fax hodc thu
di¢n tir phai dugce gitr bi mat dén théi diém kiem phléu

¢) Cac phlcu lay y kién Cong ty nhin dugce sau thoi han da xée dinh tai ndi dung
phiéu 1y ¥ kién hodc da bi mo trong trudng hop giri thu hodc duge cong bo
trudre thiv diém kiém phiéu trong Inmng hop gm fax, thu dign tr la khong hgp
1¢. Fhleu lay ¥ kién khéng duge giri vé duge coi la phiéu khéng tham gia biéu
quyét.

Héi dt]mg quan tri kiém phleu va lap bién ban kiém phi¢u dudi sir chimg kién cua

Ban kiém sodt hodc cua co dong khong phai la nguoi quan Iv Cong ty. Bién ban

kiém phiéu phai co cdc néi dung chu yéu sau day:

a)  Tén, dia chi tru s¢& L-]'l!.l'lh mﬁ s doanh nghigp:

b)  Muyc dich va cic van {!-: cin ldy ¥ kién de thong qua nghi quyct

¢) Sdch ﬂnng véi tong m phiéu biéu L|I.l}’t.[ da tham gia biéu quyet, trong do phin
biét s phiéu biéu quyét hop 1¢ va s6 biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thire
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gl phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sich cb déng tham gia biéu
quyet;

d) Tﬁng so phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién déi vori timg v an
dé;

¢) Céc van dé di duge thong qua;

f)  Ho. tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng quan tri, ngudi dai dién theo phap luat
cua Cong ty, nguoi kiém phiéu va ngum giam st kiem phn.u

Cac thanh vién Hoi dong quan tri, nguéi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phicu

phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién

déi chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duge théng qua do kiem
phléu khong trung thye. khung chinh xéc.

7. Bicn ban kiém phmu phai duge gui dén cde ¢ dong trong vong mudi lam (15)
ngay. ké tir ngay két thac kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiem phicu cé thé thay thé
bang viée ding tai trén trang thong tin di¢n tr cua Cong ty trong vong hai muroi tur
{’-’4] gio, ke tir thoi diém ket thie kieém phiﬂu

8.  Phiéu ldy v kién da duge tra l&i, bién ban kiém phmu nghi quyét da duge théng qua
va tai liéu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai dwoc luu gifr tai try
50 chinh cua Cong ty.

9. Nghi quyet duge thong qua theo hinh thire 1:51;.r y kién co dong bang van ban phai
duge sé cd déng dai dién it nhat 51% t6ng so c6 phin cé quyén biéu quyct chap
thudn va c¢6 gia tri nhu nghj quyét duge thong qua tai cude hop Pai hi déng co
dong.

Piéu 23: Bién ban hop Dai hl;u dong c6 dong

l.  Cude hop Pai hoi dong co dong phéi dugc ghi bién ban va cd thé ghi am hoac g,h1
va luru gilr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phal duge lap bing tiéng Viét, co
thé lap thém bing tiéng Anh va ¢o cac ngi dung chu yéu sau diy:

a)  Tén. dja chi tru so chinh, ma s6 doanh ng,hu:p,

b) Théi gian va dia diém hop Pai hoi dong cd dong;

¢)  Chuong trinh hop va noi dung cugc hop:

d) Ho, tcn chu toa va thir ky;

e) Tom tét dlen bién cugc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai héi dong
co dnng Ve tirng van d:.. trong chuong trinh hop:

f)  S6 co dong va lﬂng s6 phiéu bleu quyét cua cac b dcmg dyr hop, phu luc danh
sich ding ky co déng. dai dién c6 dong dy hop véi s6 ¢o phén va so phiéu bau
tuong ung,

g) Tdng sb phiéu biéu quyet doi voi tng van dé biéu quyét, trong do ghi rd
phuong thire biéu quyét, mng sé phiéu hop 1, khong hop le; tan thanh, khong
tan thanh va khong co y kién; ty 1& tuong (mg trén tong so phiéu bidu quvel
cia co dong du hop:

h) Céc vén dé da duoc théng qua va ty 1§ phiéu biéu quyét thong qua trong mg:

i) Chir ky cia chu toa va thu ky.

Bién ban dugc lap I:uing ueng Viét va tiéng Anh déu co hi¢u lu‘c phap Iy nhu nhau.

Truomg hgp co sy khac nhau vé ndi dung bién béan tiéng Viét va tiéng Anh thi noi dung

trong bién ban tiéng Viét ¢é hiéu luc dp dung.
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2. Bién ban hop Pai hi dong co déng phai duge lap xong va thong qua trude khi két
thic cuge hop. Chu toa va thu k¥ cuge hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh
trung thye, chinh xac Ll.lﬂ ngi dung bién ban.

3. Bién ban hop Dai hai dc-ng ¢t dong pha: duge cnng b trén trang [hﬂng tin dign wr
cua Cong ty lrung thoi han hai muoi bon (24) g,u‘.r hoic gul cho 1t ca cac cd dong
trong thoi han mudi lam (15) ngm ké tir ngay két thic cude hop.

4, Bién ban hop Dai hoi déng co ﬁung duge coi la I:-ang chimg xéc thyuc Ve nhimg
cong vigc da duge tién hanh tai cude hop Pai hi dong cé dong trir khi ¢o ¥ kién
phan dbi vé néi dung bién ban duge dua ra theo dung thu tyc quy dinh trong vong
mudi (10) ngay ké tir khi guri bién ban.

5. Bién ban hop Dai hoi ddng c¢6 dong, phy luL danh sach c6 dong dang ky du hop
kém chit ky cta c6 déng. van ban uy quyén tham dy hop va tai li¢u ¢6 lién quan
phai dwgce luu giir tai try s6 chinh cua Cong ty.

Diéu 24: Yéu ciu hily bo quyét dinh ciia Dyi hoi dong ¢ dong
Trong thoi han chin muoi (90) ngay. ké wr ngay nhén dugc Bién ban hop Dai hji

dung co dong hodc Bién ban két qua kiém phlcu Iay y kién 6 dong bang véin ban, thanh

vién Hoi dung quan tri. Kiém soat vién, Giam d-:}c c6 dong hodc nhom co dong quy dinh
tai khﬁan 3 Picu 12 Diéu I¢ nay ¢o quyén véu cau Toa én hodic Trong tai xem xét, huy bo
quyet dinh cia Pai hoi dong co dong trong cic truomg hop sau day:

I. Trinh wr va thu tuc trigu 1@p hop hodc lay v kién cd dong bﬁng van ban va ra quyét
dinh cua Dai hoi dﬁng co dong khong thye hién dang theo quy dinh cua Ludt doanh
nghiép va Diéu 1é nav trir truomg hop quy dinh tal khoan 4 Diéu 21 Diéu I nay.

2, Noi dung nghi qu‘yet vi pham phap ludt hodc Dlﬁ:u 1€ nay.

Trudmg hep quyét dinh cua Bai hoi dong co dong bi huy bo theo quyét dinh cua

Toa an hodc Trong tii. ngudi lnr;-u tap hop Bai hoi dong ¢o dong bi huy ba ¢o thé xem

xét to chire lai cude hop Dai héi dung ¢6 dong trong vong 30 ngay theo trinh tyr, thu tuc

quy dinh tai Luat doanh nghi¢p va Diéu 1¢ nay.

CHUONG VII
HOI PONG QUAN TRI

biéu 25: Ung cir, @é cur thanh vién Hoi dong qunn tri

. Truémg hop di xdc dinh duge trude (mg vién, théng tin lién quan dén cac tmg wen
Hoi dong quan tri duge dua véao tai liéu hop Dai hi dong ¢o dong va cong bé 16i
thiéu mudi (10) ngay trude ngay khai mac cujc hop Dai hoi d-:}ng, co dung trén
trang thong tin dign tur cua Lcng ty dé co dnng 6 thé tim hiéu vé cac img vién nay
trwrde khi bo phiéu. Ung vién Hm dong quan trj phai cd cam két bing vin ban vé
tinh trung thue, chinh xac va hop Iy cua cac thong tin ca nhan duge cong b6 va phai
cam két thue hign nhiém vu mot cach lrung thire néu duge bau lam thanh vién Hgi
dong quan tri. Thnng tin lién quan dén tmg vién Hoi ddng quan tri duge cong b
bao gom cac ndi dung 16 thiéu sau day:
a) Ho tén, ngdy, thang, nim sinh;
b)  Trinh d6 hoc vin;
¢)  Trinh d§ chuyén mon:
d) Qua trinh cong tac:
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e) Cac cong ty ma img vién dang nim giir chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri
va cdc chire danh quan ly khac:

f)  Bdo cdo danh gia vé dong gop cua img vién cho Céng ty, trong trutmg hop
tmg vién do hién dang la thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty:

g) Cac lgi ich ¢6 lién quan tdi Cong ty:

h) Ho, tén cia cb déng hodc nhom cd dong dé cir img vién do;

i)  Cac thong tin khac.

2. Céccd {tnng nim giir o phan phu thong trong thoi han lién tyc it nhal sau (06)
thang co qu},fen g{;rp $O quyen biéu quyét dé dé cir cac ung vién Hoi dung quan fri.

Co dong/Nhom co dong nam gilr tir 5% dén dudi 10% tong s6 co phan ¢d quyen

biéu quyét duge dé cir mot (01) tmg vién; tir 10% dén duaoi 30% duge dé cir thi da

hai (02) (g vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir tdi da ba (03) g vién; tir

40% den dum 50% duoe dé cir toi da bon {[}4} ung vién: tir 50% dén durdri 60%

durgre dé cir tdi da nam (05) im ung vién; tr 60% dén dudi 70% duge dé cur tdi da sau

(06) (rng vién; tir 70% dén 80% dwge dé cir tdi da bay (07) img vién: va tir 80% dén

durdi 90% du(}c dé cir 16i da tam (08) ¢ ung vien.

3. Trudmg hgp so lwgng tmg vién Hoi dong quan tri théng qua dé cur va img cu van
khong du s0 lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém co thé dé cu thém (mg

ctr vién hodc to chire dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tq.l Quy ché noi h[,'!

vé quan trj Cong ty. Thu e Hoi dﬂng quan tri dwong nhiém gioi thi¢u tmg vién

Hai dﬂnﬂ quan trj phai dugc cong bo rd rang va phai duege Pai hoi df‘mg ¢o dong

théng qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap ludt.

Piéu 26: Thanh phan va nhlgm ky cia thanh vien Hoi ﬂung quan trj
. 86 Iu-:;mg thanh vién Hoi dong quan tri 1a nam (05) ngudi. Nhiém ky coa thinh vién

Hoi dong quan tri khong qua nam (05) ndm va co the dugc bau lai vai s6 nhiém ky

khong han ché. '

2. Co ciu thanh vién Hgi dong quan tri nhwr sau: ' _

Téng sé thanh vién Hoi déng quan tri khéng diéu hanh phai chiém it nhat mot phén

ba (1/3) tong s thanh vién Hoi dong quan tri. ‘
3. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tur cach thanh vién Hoi dong quan tri trong
cac truomg hop sau:

a) Khong du tu cach lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Ludt
doanh ngh1¢p hodc bj ludt phap cim khong duge lam thanh vién Hi dong
quan tri;

b) Co don tir chire:

¢) Biroi loan tam than va thanh vién khac cua Hoi dong quan tri co nhimg hing
chimg chuyén mdn chirng to ngm‘:ﬁ do kht‘mg con nﬁng lyc hanh vi;

d) Ving mit.théng tham du cac cude hi;-p cua Hoi dong quan trj trong vong sdu
(06) thang lién tuc, trir trudng hop ha; kha khang;

e) Theo quyat dinh cua Dai hgi dl:lng o dong.

f)  Cung cap thong tin ca nhin sai khi giri cho Céng ty véi tu cich 1a img vién
Héi dong quan tri;

g)  Céc truomg hop khac theo quy dinh cta phép ludt va Diéu | nay.
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4. Viéc biu thanh vit“:n‘ Hai dﬁng quan tri phai duge cong bé thong tin theo cac quy
dinh cua phap ludt ve chimg khoan va thi truomg chu‘ng khoan.

5. Thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 thé khong phai la co dong cua Cong ty.

Diéu 27: Quyén han va nhiém vy ciia Hi dung quan tri

I, Hoat dong kinh doanh va céc c:ung vige cua Cong ty phai chiu sy gmm sat hodc chi
dao thye hié¢n cua Hoj dong quan tri. Hoi déng quan tri la co quan cé diy du quyén
han dé thye hién tat ca cdc quyen nhan danh Cong ty trir nh:mg tham quyén thude
veé Pai héi dong cb déng. Hoi déng quan tri chju trach nhiém trudc phap ludt va Dai
hoi dong ¢6 dong vé nhimg sai pham trong quan ly. vi pham Diéu Ié cong ty, vi
phgm phap luat gay thiét hai cho Cong ty.

2, Quyén va nghia vu cia Hoi dﬂng quan tri do luét phap, Diéu I¢. cac Quy ché ndi bd
cua Cung ty va Bai hoi dung ¢6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dung quan trj ¢ nhimg
quyén han va nhiém vu sau:

a)  Quyét dinh chién luge. ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hiing nam ciia cong ty;

b)  Xac dinh cac myc ticu hoat dong trén co so cdc muc tiéu chién luoe duge Dai
hi;u d{mg co dong thong qua;

¢)  Bo nhiém, mién nhiém va ky hop dong, cham dirt hgp dong ddi véi Giam déc
vé ngudi quan ly quan trong khac do Dicu 1& {:{mg ty quy dinh; quyét dinh,
tién luong va quyen lgi khac cua nhirng ngudi quan ly do;

d)  Giam sat, chi dao Giam déc va nguoi quin ly khac:

¢) Giai quyet cée khiéu nai ctia Cong ty ddi vén ngudi quéan 1y doanh nghi¢p ciing
nhir quyét dinh lya chon dai dién cua Cong ty dé giai quyét cac vin dé lién
quan td&i cdc thu tue phép ly doi voi ngudn quan ly do:

] Quyet dinh co cdu to chice, \1ec [hanh Idp cong ty con. ldp chi nhanh. van
phong dai dién va vige gop von, mua ¢6 phan cua doanh nghiép khac:

g) bé xuah i¢c 10 chirc lai hoac gtm thr:-:nng ty;

h) Quyct dinh quy ché néi bo vé quan tri cong ty sau khi duge Dai hoi dﬁng_ co
dong chdp thudn thong qua hiéu qua dé bao v¢ ¢d dong : _

1)  Duyét chwong trinh, ngi dung téi ligu phuc vu hop Dai hoi dﬁng co dong. tri¢u
tap hop Dai hi dong cb déng hodc 1dy y kién dé Pai hdi dong co dong thong
qua quyet dinh;

i) Dé xuat mirc ¢d tirc hang nam: quyet dinh thoi han va thi tuc tra ¢6 tire hogic
Xir Iy 16 phat sinh trong quéi trmh kinh doanh:

k) Kién ngh| logi cd ?han vi tung 6 ¢ phan du’(}’c quyen chao ban cua timg loai:

1)  Quyét dinh ban co phdn méi trong pham vi s6 ¢o phin dugc quyen chao ban
cua ting loai: qu}tzl dinh huy dgng thém von theo hinh thirc khac:

m) quel dinh gia ban ) phleu Vi trai phwu cua cong ty:

n)  Trinh bdo céo tai chinh hing nam da duge kiém toan. Béo cdo quan trj Cong
ty 1én Dai héi dang ¢ dong:

0) Béo céo E'a: héi dong co dong viée Hoi dong quan tri bo nh:-.:m Giam doe;

p) Cac quyun vi nghia vu khac theo quy dinh phap lugt va Piéu 1§ Cong ty.

3. Nhirng van dé sau déy phai duge Hoi dong quan tri phé chuan:

q)  Thanh lap cac chi nhanh hodc van phong dai di¢n cua Cong ty;
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r)  Thanh ldp cac cong ty con cua Cong ty:

s)  Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Diéu 149 Luat doanh nghi¢p va trir trudng
hop quy dinh tai khoan 2 Dieu 135 va khoan 1, khodn 3 Dicu 162 Ludt doanh
nghlcp phai do Dai hoi dong co dong phé chuan Héi dng quan trj quyét dinh
viée thure hién, sira doi va hiy bo cde hop dong cua Cong ty;

t)  Chi dinh va bdi nhiém nhimg ngudi duge Cong ty uy nhiém la dai di¢n thuong
mai va Ludt su cua Cong ty,

u) Viéc vay ng va vige thue hién cac khoan thé -:hap bio dam, bao lanh va boi
thuomg cua Cong ty;

v)  Céc khoan dau tr khéng thude hode vuot ké hoach kinh doanh va ngan sich
hang nam; S =1

w)  Viée mua hogc ban ¢6 phan, phin vin gop tai cac cong ty khic duge thanh lap
¢ Viét Nam hay nudc ngual

x) Viée d;nh gid tai san gop vao Cong ty khong ]Jhal bﬁng tién trong dot phat
hanh co phiéu hodc trai phiéu cua Cong ty, bao gom vang, quyén sir dung dt,
qu}fen s¢ hiru tri tug, cong nghé va bi quyét cong ngh{%,

y)  Viéc mua lai hodc thu hoi khéng qua 10% tong so co phan cua timg loai da
duqc chio béan trong muoi hai (12) thang;

z) Qu}ret dinh gia mua lai hodc thu hoi ¢b phan cua Cong ty,

aa) Céc vin dé kinh doanh hodc giao dich ma Héi dbng quyét dinh can phai c6 sy
chap thud@n trong phgm vi quyen han va trach nhiém cua minh.

Hoi dong quan tri phai ngp bao cao cho Pai hoi dong co dong vé hoat dong cua

minh, cu thé la vé viéc giam sat cua Hoi dong doi voi Giam déc va nhimg nguoi

quan 1y khéc trong nam tai chinh, Néu khong ¢é bao cio cia Hoi dong quan tri, bao
cdo tai chinh thuong nién ciua Cong ty sé bi coi la khong c6 gia tri va chua duge Héi
déng théng qua.

Hoi dnng quén trj ¢6 thé uy quyén cho vién chirc cép dudi va cdc ngudi quan ly dai

dién va hanh dong thay mat cho Cong ly‘ thdm chi ca khi véin dé doi hoi viée danh

gid va dua ra két Iuan trir khi luat phap va Diéu 1 quy dinh khéc.

Piéu 28: Thi lao, tién lwong va 19’1 ich khich ciia thanh vién Hji dong qudn tri

1.

b

Cac thanh vién Hoi dong quan tri (khong ké cde dai dién duge uy quyén t]‘la} thé)
dugc nhin tha lao cho cing w;c cua ho vai tur cich la thanh vién Hoi dung quan trj.
Tnng mire thii lao cho Hoi déng quén tri sé do Dai héi dong c6 dong quy et dinh tai
cuge hop thuomg nién. Khoan thi lao nay s& duge chia cho cic thanh vién Hoi dong
quan tri theo thoa thuan trong Hoi ddng hodic néu khéng thoa thuin duoc thi chia
déu,

T{)ng 50 m.n tra cho cac thanh vien Hoi dong quan tri bao gﬂm tha lao. chi phi. hoa
hnng qu}cn mua co phan va cic loi ich khace dige huong tir Cong ty, cong tv con,
cong ty lién két cua Cﬁng ty va cac cong tv khac ma thanh vién Héi dong quan trj la

dai dién phin von gop va so tién ma mdi thanh vién dugce nhan phai duge ghi chi
tiét trong bdo cdo thuong nién cia Cong ty.

Moi thanh vién nim giir bat ky mét chirc vu diéu hanh nao hodc thanh vién lam viéc
tai cdc tiéu ban cia Héi dong quan tri, hodc thanh vién thyc hién nhimg cong viée
khac ma theo quan diém ciia Hoi déng quan tri 1a ndm ngoai pham vi nhiém vu
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théng thuong cta mot thanh vién Hoi dong quan tri, ¢ thé duge tra thém tién tha
lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo timg lan, lwong, hoa hfﬁng. phﬁm
tram lgi nhudn, hofic dwdi hinh thire khac theo quyét dinh cua Hoi dfjng quan tri.
Cac thanh vién Hoi dong quan tri cé quyén duge thanh toan tét ca cac chi phi di lai.
an ¢ va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri cia minh, ké ca moi chi phi phat sinh trong viée
t&i tham di cdc cude hop cua Hoi ddng quan tri. hode cac tiéu ban cua Hoi dong
quan tri hodc Dai hoi drfmg_ ¢ déng.

Thu lao cua thanh vién Hoi dﬂng quan trj duge tinh vao chi phi kinh doanh cua cong
ty theo quy dinh cta phép ludt vé thué thu nhip doanh nghiép va phai dugce thé hién
thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hiang nam cla cong ty, phai béo cao Pai héi
dong ¢ dong tai cude hop thudmg nién

Diéu 29: Chii tich Hi ddng quan trj

¥

2.

Hoi dong quan tri phai lya chon trong s6 cdc thanh vién cia minh dé bau ra mét

Chu tich. Cha t;,ch Héi dong quan tri khong duge kiem nhi¢m Giam dée Cong ty,

Chu tich Hdi d{)ng quan tri co cac quyen va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng cia Hoi dong quan tri:

b) Chuén bi chuong trinh. néi dung, tai liéu phuc vu cuéc hop; triéu tip va chu
toa cugc hop Hoi déng quan tri:

¢} To chire vige thing qua nghi qu:,u‘. cua Hoi dong quan tri;

d)  Giam sat qua trinh t6 chire thue higén cac nghs, quyét cua Hoi dong quan tri;

¢)  Chu toa cude hop Pai héi dong co dong. cude hop Hai dong quan triz

f)  Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép va Piéu 1¢ cong
ty.

Khi Chu tich Hi dong quan tri ving mat hojc khéng the cua minh thi iy quyen

bing van ban cho mr;-l thanh vién khéac thye hign cac qu}ﬂ.n v ngh1a vy cua Chua

tich Hoéi dong quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Trudmg

hgp khong u&r ngum duge ty quyén thi cdc thanh vién mn lai bau mot

ngudi trong 50 cac thanh vién tam thoi eitr chirc Chu tich Hai dung quan tri theo

nguyen tic da S{:-

Chu tich Hoi ddng quén tri phal guri bao cao tai chinh thuﬂng nién, bdo cdo vé tinh

hinh chung cua Cong ty, bdo cdo kiém toan cua Kiém toan vién va bdo cio kiém tra

cua Hoi dong quan tri cho cac Co déng tai cude hop Dai hoi déng cb dong;

Chu tich 1161 déng qudn tri co thé bi bii mién theo quy ét dmh cua Hoi dong quan

tri. Khi Chu tich Hoi dnng quan trj tir chirc hodc bi bii mién vi bét ctt 1y do néo thi

Héi dong quan tri phai bau nglrm thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

Diéu 30: Cude hop cua Hoi dong quan tri

Truomg hop Hoi dong quan tri bau Chu tich thi Chu tich Hoi ddng quan tri s& duge
bau trong cun;:-: hop déu tién cia nhi¢m ky Hoi dﬂng quan tri trong thoi han bay (07)
ngay lam viée, ké tir ngd} két thiie bau cir Hoi dong quan tri nhlf;m kv d6. Cude hop
nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhét hodc ty 1¢ phmu bau cao nhit triéu tap
va chu tri. Tmﬂng hqrp ¢6 nhiéu hon mdt thanh vién co so phiéu biu ‘hoiie ty 18
phiéu béu cao nhat va ‘ngang nhau thi cdc thanh vién bau theo nguyén tic da so dé
chon 01 ngudi trong sé ho tri¢u tip hop Hoi dong quan tri.
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Héi déng quén trj hop thudmg Ky it nhit ba (03) thang mjt lan truromg hop dac bigt
khoang cach giira hai ky hop thudmg ky ciing khong qua bon (04) thana Chu tich
ctia Hoi dong quén trj phai In::u tap cic cude hop thumlg, ky cua Hoi dong quén tri,
lap chwong trinh nghi su, thoi gian, dia diém hop va gu: dén cac thanh vién cua Hoi
dong quan tri it nhat ndm (05) ngay lam vige trude ngay hop dy kién.

Chu t|ch Héi dong quan trj phai triéu tp hop Héi dc-ng quan tri, khong duge tri
hodn néu khéng c6 1y do chinh ding, khi mdt frong st sb cac déi twomg dudi diy dé
nghi bing vin ban néu rd muyc dich cugc hop, van de can thio lugn:

a) Ban kiém soat;

b)  Giam doc hodc it nhat nam (05) ngudi qué.n Iy khac;

¢) It nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

Chu ﬂLh Héi dong quan tri phm tri¢u tdp hop Hoi dong quan tri trong thot han bay
(07) ngay lam viée. ké tir ngay nhin dugc dé nghj néu tai khoan 3 Diéu nay. Truéng
hop khnng triéu tdp hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach
nhiém vé nhimg thiét hai xdy ra doi voi Cong ty; nhimg ngudi dé nghi 16 chirc hop
duge néu tai khoan 3 Eheu 30 ¢6 quyén triéu tip hop Héi dong quén tri.

Trudmg hop c6 yéu ciu ciia cong ty kiém toan ddc lap thuc hién kiém toan bdo cdo
tai chinh cua Cong ty, Chu tich Hoi dong quan tr phai trigu tp hop Hoi dong quan
trj d& ban vé bao cao kiém toan va tinh hinh Cong ty.

Cudc hop Hoi ddng quan tri dugc tién hanh tai tru s chinh cua Cong ty hodc tai dia
diém khac o Viét Nam hodc ¢ nude ngodi theo quyét dinh cua Chu tich Hoi dong
quan trj va dugce sy nhét tri cia Hoi dong quan tri.

Thong bao hop Hoi dong quan trj phai duge gui cho cac thanh vién Hoi dong quan
tri va cac Knem soat vién it nhat ndm (05) ngay lam vige trude ngay hop. Thanh
vién Hi dnng quan tri c6 thé tir choi thong bao mai hop biing van ban, vige tir choi
nay co thé duge thay doi hodic huy bo bing vin ban cua thanh vién Hoi dung quan
trj d6.Thong bao hop Hoi dong quan tri ‘phai dugc lam bing vin ban I.u:ng Vigt va
phai théng bdo ddy du thoi gian. dia dlcm hop. chwong trinh, ngi dung cac van dc
thao ludn, kém theo tai ligu cin thiét vé nhirng van dé duge thao ludn va biéu quy ét
tai cude hop va phiéu biéu quyet cua thanh vién.

Thong bao mai hop duge gt bang thu, fax, thu dién tr hoge phuong tign khic,
nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cta timg thanh vién Hoi dong quan
tri va cdc Kiém soat vién duge dang ky tai Cong ty.

Céc cum: hop cua Hoi dnng quén tri duge tién hanh khi ¢6 it nhat ba phan tu (3/4)

tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri d\r hop hofic thong qua ngucu dai dién (nguoi
duge try quyén) néu duge da s6 thanh vién Hoi dong quan tri chap thuén.

Trudmg hop khong du so thanh vién dy hop theo quy dinh. cugc hop phii dugce trigu
tap lan thir hai trong thisi han bay (07) ngay ké L ngay dy dinh hop lan thir nhit.
Cudc hop tru,u tap lin thir hai duoc tién hanh néu ¢6 hon mét nira (1/2) s0 thanh
vién Héi dong quan tri dy hop.

Cuge hop cua Hoi dnng quan trj co thé t6 chire theo hinh thire hoi nghi true tuy én
gilra cac thanh vién cua Hoi dung quan trj khl tit ca hodc mét sé thanh vién dang o
nhitng dia diém khac nhau véi diéu kién la méi thanh vién tham gia hop déu co thé:
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10.

11.

a)  Nghe timg thanh vién Hoi dong quan tri khac cung tham gia phat biéu trong
cudc ht}p: . ‘

b) Phat biéu voi tat ca cac thanh vién tham dy khac mot cach dong thoi, Viéc
thao luan gitra cac thanh vién co thé thuc hién mdt cach truc tiép qua dién
thoai hué.c bing phumg tién lién lac théng tin khéc hodc két hq‘p cic phucmg,
thirc nay. Thanh vién Hi ﬁnng quan trj tham gia cugc hop nhur vay dugce coi la
dyr hop tai cuge hop do. Dia diém cudc hop duge to chire theo quy dinh nay la
dia diém ma co dong nhét thanh vién Hoi dong quan tri, hodc 1a dia diém co
médt Chu toa cudc hop. . _

Cac quyét dinh dugce thong qua trong cude hop qua di¢n thoai dugc 16 chire va tien

hanh mot cach hgp thire, ¢o higu lye ngay khi km thie cudce hop nhlrng phai duge

khing dinh b&ng cdc chir ky trong bién ban cua tat ¢4 thanh vién Hoi dong quan tri
tham dy cudc hop nay.

Thanh vién Héi dong quan tri co thé guri phle:u bi¢u quy-.,t dén cude hop thongqua

thur, fax, thur dién tr. Trrong hop g phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu,

phieu biéu quyel phai dyng trong phung bi kin va phai dugce chuycn dén Chu tich

Hoi dnn_s_: quan tri cham nhat mot {IJI ) gidr trurdre Khi khai mae. Phiéu biéu quy ét chi

duge mo trude sw chimg kién cua tit ca ngudi dur hop.

Biéu quyét

a)  Trir quy dinh tai diém b khuan 11 Pic¢u 30, mdi thanh w:n Hoi déng quan trj
hodc ngudi duge ll}- quyén theo  quy dinh tai khoan 8 Diéu nay du hop vai tu
cach cd nhan tai cuge hn;:u;:- Héi dong quan tri ¢d mot (01) phléu bmu quyét;

b) Mot Thanh vién Hdi dcmg quan tri khﬂng duge biéu quyét vé cac hop dong.
cdc giao dich hofic dé xuit ma thanh vién do hnéc nguoi lién quan téi thanh
vién d6 co lgi ich va lgi ich d6 miu thuﬁn hodc co thé mau thudn véi lgi ich
cua Cong t:-,f Mot Thanh vién Hi dung quan tri khong dugce tinh vao ty 1¢
thanh vién ml thiéu dyu hop dé co thé to chirc cuge hi,}p Hdi dung, quan trj ve
nhitng quyét dinh ma thanh vién do khong ¢6 quyen I:ucu qu}fet

¢)  Theo quy dinh tai diém d khoan 1 Picu 30. khi co vin dé phat sinh tai cuge
hop lién quan dén loi ich hoac quycn biéu qu:,ul cua thanh w:n Hoi ﬁung quan
trj mé thanh vién d6 khﬁng tw nguyén tir bo quyén biéu quyet phan quyet cua
chu toa la quyet dinh cubi ciing, trir trurdmg hop tinh chat hofic pham vi lgi ich
ciia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan chua dugc cong bo diy du;

d) Bat ky Thanh vién Hoi dong quan tri huong lgi tir mgt hop dong duoc quy
dinh tai diém a va diém b khoan 5 Diéu 40 Diéu 1¢ nay duge coi la co lgi ich
dang ké trong hop dﬂng do:

e) Kiém sodt vién co quyén du cude hop Hoi dong quan tri, ¢6 quyén thao ludn
nerng khﬂng duoc bidu quyét,

Thanh vién Hji dong quan tri trye. ticp hodc gian t1ep durge hm:mg loi tir mét hop

déng hodc giao dich da dugce ky két hoéc dang dyr kién ky két véi C{mg ty va biét

ban théan 1a ngudi ¢o loi ich trong d6 o trach nhi¢m cong khai lgi ich nay tai cude
hop dau tién cua Hoi dong thdo lugn vé viée ky két hop dong hogc giao dich nay.

Trudmg hop thanh vién Hoi dong quén tri khong biét ban than va ngudi lién quan ¢o

lgi ich vao thoi diém hop dong, giao dich duge ky voi Cong ty. thanh vién Hoi
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13.

14.

15.

dbng quan tri nay phai cong khai cac lgi ich lién quan tai cuge hop dau tién cua Hoi
dong quan trj duge 16 chirc sau khi thanh vién nay biét ring minh c6 lgi ich hodc s&
¢6 lgi ich trong giao dich hodic hgp dong lién quan.

Hoi déng quan tri thong qua céc quvét dinh va ra nghi quyét trén co so da s6 thanh
vién Hoi dong quan trj dy hop tan thanh. Truong hop so phicu tan thanh va phan
déi ngang bing nhau, phiéu biéu quyét cia Chi tich Hoi dong quan tri la phicu
quyét dinh.

Nghi quyét theo hinh thirc ldy ¥ kién bang van ban dugc thong qua trén co Gy kién
tan thanh cta da sb thanh vién Hgi dong quan trj cd quyén biéu quyét. Nghi quyét
ny c6 hiéu lye va gid tri nhu nghj quyét dugc thong qua tai cuge hop.

Chi tich Hoi dong quan trj c6 trach nhiém giri bién ban hop Hoi dong quan trj tol
céc thanh vién va bién ban d6 la bing chimg xdc thuc vé cong viée da duge tién
hanh trong cude hop trir khi ¢ y kién phan doi vé ndi dung bién ban trong thoi han
mudri (10) nedy ké tir ngy giri. Bién ban hop Héi dong quan trj duogc 1gp bing tieng
Viét va c6 thé lap bing tiéng Anh. Bién ban phai ¢ chir ky cua chu toa va ngudi
ghi bién ban.

Pidu 31: Cic tiéu ban thuge Hji dong quan trj

I

Hoi déng quan trj cé thé thanh Idp ticu ban tryc thude dé phu trach vé chinh sich
phat trién, nhin sy. luvong thudmg, kiém toan ndi bd. S lugng thanh vién cua ticu
ban do Héi déng quan tri quyét dinh, nhung nén ¢o it nhét ba (03) ngudri bao gom
thanh vién ciia Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién Hoi déng
quin trj khong diéu hanh nén chiém da s6 trong tiéu ban va mét trong so cdc thinh
vién ndy dugc b nhi¢gm lam Truéng tiéu ban theo quyet dinh ciia Hoi dong quan
tri. Hoat dgng cia tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh ciia Hoi déng quén tri. Nghi
quyét ciia ticu ban chi ¢ hiéu lyc khi co da sé thanh vién tham du va bicu quyet
thong qua tai cudc hop clia tiéu ban 1a thanh vién Hoi dong quan tri,

Viée thue thi quyét dinh cua Hoi dong quan tri, hodic cua tiéu ban tryc thude Hoi
dong quan trj. hofic cia ngudi ¢o tr cach thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri phai
pht hgp v&i céc quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Diéu 32: Nguwdi phu trich quin trj Cong ty

I-n-

12

Héi dong quan tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi lam Ngudi phu trach quan tri

cong ty dé hd tro hoat dong quan tri cong ty duge tien hanh mét céch co hi¢u qua.

Nhiém k¥ ctia Nguoi phy trach quan tri cdng ty do Hai dong quan trj quyét dinh, toi

da la nm (05) ndm.

Ngui phy trich quan trj cong ty phai dap {mg céc tiéu chudn sau:

a)  Co hiéu biét vé phap ludt;

b) Khong duge dong thii lam viée cho cong ty kiém toan ddc lip dang thye hién
kiém toan cdc bdo céo tai chinh cia Cong ty:

¢) Cae tiéu qhufm khéc theo quy dinh cia phap lugt, Diéu 1¢ nay va quyét dinh
cua Hoi dong quan tri.

Hoi dong quén tri ¢ thé bai nhiém Ngui phy trich quan trj cong ty khi can nhung

khéng trai véi cae quy dinh phap lut hign hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri co

thé bo nhiém Tro IV Negudi phu trach quan tri cong ty tiy timg thoi diém.

Ngudi phu trach quan trj cong ty co cac quyén va nghia vy sau:
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a)  Tw vin Hoi dong quan tri trong viée to chirc hop B'ai_ h¢i dong ¢ dong theo
quy dinh va cac cong vige lién quan gitra Cong ty '.fa cO dong;

b)  Chuan bj cac cuHe htpp Héi dnng quan tri, Ban kiém soat va Dai hdi dong ¢d
dung thm yéu cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

¢)  Tu vén vé thi tuc cua cac cuoc hop;

d) Tham di cac cude hop: ' ‘

e)  Tu vén tha tuc ldp cdc nghi quyet cua Hoi dong quan tri phi hop vai quy dinh
cua phap ludt;

f)  Cung cdp cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hg1 ﬂong quan tr] va
cdc thong tin khac cho thanh vién cua Hoi d-:}ng quan tri va Kiém soat vién:

g)  Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bé thong tin cua
Cong ty.

h)  Bao mét théng tin theo cic quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty:

i) Cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh cia phap ludt va Diéu 1¢ Céng ty.

, CHUONG VII
GIAM POC VA NGUOI QUAN LY KHAC

Diéu 33: T6 chire by may quan Iy

Hé théng quéan ly cia Cong ty phai dam bao b may quan 1y chiu trich nhiém tnude

Héi dong quan tri va chiu sy giam sat, chi dao cta Hoi dong quan tri trong cong viée kinh
doanh hang ngay cia Cong ty. Céng ty 6 mot (01) Giam doc, cac Pho Giam doc va mdt
(01) Ké toan trudmg va céc chire danh quan 1y khac do Hoi dﬁng quan tri bd nhiém. Viéc
bo nhiém mién nhiém, bii nhiém cic chire danh néu trén phai duge thong qua hﬁng nghi
quyét Héi déng quan tri.

Piéu 34: Ngudi quan ly doanh nghiép

1.

[

Theo dé nghl cua glam dbe va duge sy Lhdp thuén cua Hoi dong quan tri. Cong ty
duge ru},ﬁn dung ngudi quan ly khac vai so lugng va ticu chudn pha hop véi co cau
va quy ché quan Iy cua Cong ty do Hoi dc-ng quan tri quy dinh. Nguoi quan ly
daanh nghi¢p phai co trach nhi¢m man ¢én dé hd trg Cong ty dat duge cac muc tiéu
dé ra trong hoat djng va 16 chire.

Thi lao, tién luong, lgi ich va cac dieu khoan khac trong hg}p dong lao dong ddi véi
Giam déc do Hai ddng quan tri qu:,r:,'e dinh va hop dong v@i nhimg ngudi quan ly
khac do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao } kién ciia Giam doc.

Diéu 35: Bo nhiém, m:en nhiém, nhiém vy va quyén han cia Giam doe

1.

Hoi dﬁng quan tri bd nhiém mét (01) thanh vién Hoi d{)ng quan_ tri hodc mot ngudi
khac lam Giam duc ky hop déng trong dé quy dinh thi lao, tién lwong va lgi ich
khac. Thu lao, tién lwomg va lgi ich khac cua Giam déc phai duge bao cio tai Dai
hoi dong co déng thum'lg nién, duge thé hién thanh muc riéng trong Béo cdo tai
chinh nam va duge néu trong Bdo cdo thudmg nién cua Cong ty.

Nhi¢gm ky cia Giam dée khong qua nam (05) ndm va cd thé dwge tai bo nhigm.
Vige b ~nhigm cd thé hét |]I¢I.I Il,r-:: can cir vao cae quy dinh tai hq;m dong lao ding,
Giam doc khong phai la ngudi ma phap luat cam giir chirc vu nay va phai dap img
cic tiéu chuén, diéu kign theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1é Cong ty.

Giam dbc ¢6 cac quyén va nghia vu sau:
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a)

b)

d)
¢)

g)

h)

i)

Thuc hién cic nghi quyét cua Hoi déng quan tri va Dai hoi dong 3.:6 dong, ké
hoach kinh doanh va ké hoach dau tw ciia Cong ty da dwoc Hoi dong quan tri
va Dai hoi dﬁng cd dong thong qua; ‘

Quyét dinh cac van dé ma khong cin phai co quyét dinh cua Hoi dong quan
tri, bao gom viéc thay mat Céng ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong
mai, 6 chire va diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua Céng ty theo
nhimg thong 1¢ quan 1y t6t nhét: \ ,

Kién nghi vai Hoi dong quan trj vé phuong én co cdu 16 chire, quy che quan ly
ngi b cua Cang ty:

e xuit nhimg bi¢n phap nang cao hoat djng va quan Iy cia Cong ty:

Tuyén dung lao dong: quyét dinh luong va phu mip (néu cd) doi vai cac lao
dong trong Cong ty, ké ca can b quin 1y thude quyén bd nhiém cia Giam
doc;

Kién nghj s6 luong va ngudi quan ly doanh nghiép ma Céng ty can tuyén
dung d¢ Hji dong quan tri bd nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bd va
kien nghi thu lao. tién luong va lgi ich khic déi véi nguoi quan 1y doanh
nghiép dé Héi dong quan tri quyét dinh;

Tham khao ¥ kién ctia Hoi dong quan tri dé quyét dinh sé lugng ngudi lao
dong, viéc bo nhiém, mién nhi¢gm, mire luong, tro cﬁp, loi ich. va cac didu
khon khéc lién quan dén hop dong lao dong cua he;

Vao ngay 31 thang 10 hang nam, trinh Hoi dong quan trj phé chuan ké hoach
kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co s& dap (g cac yéu ciu
ctia ngén sach phi hop ciing nhu ké hoach tai chinh nim (05) ndm:

Chuan bj cac ban dyr toan dai han, hang nam va hang quy cua Cong ty (sau day
£0i la ban dy todn) phuc vy hoat dong quan 1y dai han, hing ndm va hang quy
cua Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nim (bao gom ca
bang cin doi ké todn, bdo cio két qua hoat déng kinh doanh va béo cdo Iy
chuyén tién 1& dy kién) cho timg ndm tai chinh phai duge trinh dé Hoi dong
quan tri thong qua va phai bao gom nhimg théng tin quy dinh tai cde quy ché
cua Cong ty:

Quyén va nghia vy khic theo quy dinh ciia phap ludt, Didu 1& ndy, céc quy ché
ndi bd cia Cong ty, cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri, hop dong lao déng
ky vai Cong ty.

4. Giam doc chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va Dai hoi déng ¢ dong vé
vi¢e thye hién nhiém vy va quyén han duge giao va phai bdo cdo cac cap nay khi
duge yéu cau.

5. Hoi dong quin trj ¢6 thé mién nhi¢m Giim déc khi da sé thanh vién Hai dong quan
tri ¢6 quyen biéu quyét dyr hop tin thanh va bé nhiém Giam dée méi thay thé.

Pieu 36: Thwr ky Céng ty
Hoi dong quan trj s chi djnh mot Thu ky Cong ty véi nhiém ky va nhimg Diéu khoan
theo quyét dinh cua Héi dong. Hi dong quan trj c6 thé bai nhiém Thur ky Cong ty vio

bat ky thoi diém nao nhung khéng tréi véi cdc quy dinh phap ludt vé lao déng hién hanh.

H¢i dong quan trj c6 thé cir hai hay nhiéu ngudi cing lam déng Thu ky Céng ty. Hoi
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dong quan trj ciing ¢6 thé bo nhiém mét hay nhiéu Thu ky Céng ty tuy timg thai diém.
Vai tro va nhiém vu cia Thir ky Cong ty bao gom:

4I

Hb tror va t chire cde cude hop ctia Héi dong quan tri, Dai hdi dong ¢d dong theo
lénh cua Chu tich Héi dong quan tri; ghi chép cic Bién ban hop Lam bién ban cac
cudc hop:

Ho trg thanh vién Hoi dong quan trj trong viée thye hién quyén va nghia vu duge
giao

Hé tro Hoi dong quan tri trong ap dung va thue hién nguyén tic quan trj Cong ty;
HG trgr Cong ty trong xdy dyng quan h¢ ¢b dong va bao vé quyen va lgi ich hop
phap cua ¢ dong

Hd tror cong ty trong viée tudn thu ding cée nghia vy cung cap thong tin, cong khai
hoa thong tin va thu tue hanh chinh

CHUONG IX
BAN KIEM SOAT

Diéu 37: Ung cir, dé cir Kiém soit vién

1

£

Vige (mg -::l], dé cir Kiém soat vién dwoc thue hién twong tr quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Diéu 25 Diéu I¢ nay.

Trunng hop sc- lrgng cdc img vién Ban kiém sodt l.hr.}ng qua dé ctr va (ng cur khéng
du 50 lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co thé de cir thém img wen hodc
té chirc dé cir theo co ché quy dinh tai Diéu I¢ cung ty va Quy ché noi b Ve quén tri
cong l:y Co ché Ban kiém soat duong nhiém dé cir img vién Ban kiém sodt phal
duge cong bo rd rang va phai dwoc Dai hoi dong cd dong thong qua trude khi tién
hanh dé cur,

Piéu 38: Kiém smh vién

L

b

So leong Kiém sodt vién cua Cong ty la ba {ﬂ3] ngudi. Nhiém ky cua Kiém sodt
vién khong qua niam (05) ndm va c6 thé duge biu lai véi so nhiém ky khéng han

ché.

Kiém sodt vién phai dap (g cac tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai khoan |

Diéu 164 Ludt doanh nghiép, Di¢u 1& Céng ty va khong thude cac truong hop sau:

a)  Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua Cong ty:

b) La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap thye hign kiém
todn cac bao cao tai chinh cua Cong ty trong, ba (03) nam lién trurde do.

Cac Klem sodt vién bau m:;-t (01) ngudi trong s6 ho lam Truong ban theo nguyén

tic da sO. Trwomg ban kiém sodt phai 1a kiém toan vién hodc ké toan vién chuyén

nghiép va phai lam vi¢e chuyén trach tai Cong ty. Truong ban kiém sodt ¢6 cic

quyen va trach TI|'|=I¢ITI sau:

a)  Triéu Iap cuge hop Ban kiém soat:

b)  Yéu cau Hoi dong quan tri, Giam doe va ngudi quan ly khac cung cap cac
théng tin lién quan dé bao cdo Ban kiém sodt;
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)  Lap va ky bao cdo ctia Ban kiém sodt sau khi da tham khao ¥ kién cia Hoi
dong quan tri dé trinh Dai héi dong cb dong.

Kiém sodt vién bj mién nhi¢m trong céc truémg hop sau:

a)  Khong con du tiéu chudn va diéu kign lam Kiém soét vién theo quy dinh tai
Ludt doanh nghiép:

b)  Khong thye hién quyén va nghia vu ciia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir
trwdmg hop bét kha khéng;

¢)  Co don tir chire va duge chap thuin:

d) ~ Cac trudng hop khac theo quy dinh cua phap ludt, Diéu 1& nay.

Kiém sodt vién bj bai nhiém trong cic truémg hop sau:

a)  Khong hoan thinh nhi¢m vu, céng viée duge phén cong; _

b) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lin nghia vu cua Kiém sodt vién
quy dinh cua Lugt doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty;

¢) Theo quyét dinh cua Dai hoi dong o dong;

d)  Cac truomg hop khic theo quy dinh cua phép ludt, Dicu 1¢ nay.

Piéu 39: Ban kiém soat

Iq

Ban kiém sodt ¢6 quyén han va nghia vu theo quy dinh tai Didu 165 ciia Ludt Doanh

nghiép va Diéu 1¢ ndy, cu thé nhur sau:

a) Deé xuat va kién nghi Dai hai dﬁng ¢b dong phé chuan té chirc kiém toan dgc
Iap thyc hién kiém toén Béo cdo tai chinh ciia Céng ty;

b)  Chiu tréch nhi¢m truée ¢6 dong vé hoat dong gidm sét cia minh:

¢)  Gidm sat tinh hinh tai chinh Cong ty, tinh hgp phap trong cac hoat dong cua
thanh vién Hoi dégng quan tri, Giam ddc, ngudi quan Iy khac. su phoi hop hoat
dong giira Ban kiém sodt véi Hoi dong quan tri, Giam déc va co dong;

d)  Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hoc vi pham Diéu I& cong ty
cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc va ngudi quan Iy doanh nghiép
khac, phai thong bio bang vin ban vai Hoi ddng quan trj trong vong bén muroi
tm (48) gio, yéu cau nguoi co hanh vi vi pham chim dit vi pham va o6 giai
phap khic phyc hiu qua;

€)  Béo cdo tai Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép,
f)  Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh cia phéap luit va Didu I¢ nay.
Thanh vién Héi déng quan tri, Giam décva ngudi quan ly doanh nghiépkhac phai
cung cip ddy di, chinh xic va kip thoi cic théng tin va tai lidu vé cong tac quan Iy,
diéu hanh va hoat déng ctia Céng ty theo yéu ciu cia Ban kidm soat. Ngudi phu
trach quan trj cong ty phai bao dam ring toan b ban sao cdc nghi quyét, bién ban
hop cua Dai hoi dong c6 dong va cua Hoi dong quan tr, cac thong tin tai chinh, cac
thong tin va tai li¢u khac cung cap cho cd dong va thanh vién Hi dong quan trj
phai dugc cung cip cho cic Kiém sodt vién vio cing thori didm va theo phuong
thire nhur doi véi ¢6 dong vathanh vién Héi déng quan tri.

Ban kiém sodt c¢6 thé ban hanh cic quy dinh vé cuge hop cia Ban kiém soat va cach

thire hogt dong cuia Ban kiém soat. Ban kiém sodt phai hop tdi thiduhai (02) lan mét

ndm va cudc hop duge tién hanh khi ¢6 tir hai phin ba (2/3)sé Kiém sodt vién tro

Ién dir hop.

Thu lao, tién lvong va loi ich khic ciia Kiém sodt vién do Dai hdi déng ¢ dong
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quyét dinh.Kiém soat vién dugc thanh todn céc khoan chi phi &n 0, di lai va cdc chi
phi phat sinh mgt cach hop 1y khi hg tham gia céc cufe hop ctia Ban kiém soat hodic
thyre thi cac hoat déng khéc ctia Ban kiém sodt.
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CHUONG X
NHIEM VU CUA THANH VIEN H()I BGNG QUAN TRI, THANH THANH VIEN
BAN KIEM S{]AT GIAM POC VA NGUOI QUAN LY KHAC

Diéu 40: Trach nhi¢m can trong
Thanh vién Hgi dnng quan tri, Kiém soat vién, Giam doc va can b quan ly Khaceo

trach nhi¢m thyc hién cac nhi¢m vy cua minh, ké ca nhitng nhiém vy vai tu cach thanh

vién céc tiéu ban cua Héi dong quan tri. mét cach trung thye vi lgi ich cao nhat ctia Cong
ty va vai mire dg cén trong ma mot nguwdi thin trong phai c6 khi dam nhiém vj tri tuong
r.‘ELmng va trong hoan canh tuong ty.

Piéu 41: Trich nhi¢m trung thye va tranh cic xung dot vé quyen lgi

I.  Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién, Giam ddc va ngudi quan ly khac
phai cong khai cac lgi ich cd lién quan theo quy dinh tai Diéu 159 Ludt doanh
nghigp va cac quy dinh phap ludt khac

2. Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Giam doc va ngudi quan ly
khackhong dugc phép st dung nhimg co hi kinh doanh co thé mang lai lgi ich cho
Cong ty vi myc dich ¢4 nhan: dong thari khong dugce sir dung nhimg thong tin o
durgre nhn| chirc vu cua minh dé tu lgi ca nhan hay dé phue vu lgi ich cua 16 chure
hodic ca nhan khac.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat wen Giam déc va ngu'm quan Iv khac co
nghia vy théng bao cho Héi dnng quan trj tat ca cac loi ich ¢o the gy xung dct VoI
lt;u ich cia Cong ty ma ho ¢o thé duge hudng théng qua cac phap nhan kinh té, céc
giao dich hodc ca nhin khdc.

4. Trir truomg hop Pai hoi dong co dong co quy ¢t dinh kKhdc, Cong ty khong duoc cap
cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién,
Giam dbc. nguoi quan ly khéc va cac ca nhan, t6 chire co lién quan 161 cac thanh

vién néu trén hodc phap nhdn méa nhimg ngudi nay cd cdc lgi ich tai chinh tru
trudmg hop Cong ty va to chire co lién quan tdi thanh vién nay la cac cong ty trong
cung, tap doan hodic cdc cdng ty hoat dong theo nhom cong ty, bao gom cong ty mg -
cong t}f con, 1ap doan kinh té va phap ludt chuyén nganh ¢6 quy dinh khac.
qu dong hodc giao dich gitra Cong ty vai mét hojic nhiéu thanh vién Hoi dong
quan tri, chm soat vién, Giam doc, ngudi quan ly khac va cic cd nhan, to chire ¢6
lién quan dén ho hoac ccmg ty. déi tac, higp hoi, hodc 10 chirc ma thanh vién Hoi
dong quan tri, Kiém sodt vién, Giam ddc, ngudi quan Iy khic hodc nhitng ngudi lién
quan dén ho la thanh vién, hodc co lién quan lgi ich tai chinh khdng bj vé higu hoa
trong cdc lru-:mg hop sau da}r
a) Bm vdi hop dong cé gid tri nhd hon hofic bang ba muwoi lam phén tram (35%)
tong gia tri tai san duge ghi trong bao cao tai chinh gin nhﬁt., nhimg m;u dung
quan trong cua hop r.‘ic:-ng hodc giao dich ciing nhur cac moi quan h¢ va lgi ich
ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam doc, ngudi quan ly
khice di duge bao cao toi HQ! dong quan tri. Dong thai, Hoi dong quan tri da
cho phép thire hién hop dong hodic glan dich d6 mét cach trung thyuce bing da
s6 phicu tan thanh cia nhimg thanh vién Hoi ddng quan tri khong ¢o lgi ich
lién quan;,
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b) Ddi v nhimg hop dcng o gid tri I6n hon ba muoi Iﬂm phan trim (35%) li}ng
gid tri tai san dwoc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhit, nhimg noi dung quan
trong cua hop d-::-ng hodic giao dich nay cling nhu mbi quan h¢ va lgi ich cua
thanh vién Héi dung quan tri, Kiém sodt vién, Giam ddc, nguoi quan ly khae
da dugc mng bo cho céc cd dong khéng ¢o lgi ich lién quan c6 quyén biéu
quyét vé vin dé do, va nhimg c¢6 dong do da théng qua hgp dong hodic giao
dich nay:

c) H:;rp dong hodc giao dich d6 duge mdt to chirc tr van doc lap cho la cong béng
vé hop ly xét trén moi phuong dign lién quan dén cac cd déng cia Cong ty vio
théri dmm giao dich hodc hop dong nay duoc Hoi dong quéan trj hodc Dai hoi
dong ¢ dong thong qua.

Thanh vién 116i dong quan tri, Kiém sodt vién,Giam dbe, ngudi quan ly khic va cic

16 chire, ¢a nhan ¢ lién quan o1 cac thanh vién néu trén khong dugc sir dung cac thong
tin chua duge phép cong bé cua Cong ty hogac tiét 16 cho ngudi khae dé thue hién céac
giao dich co lién quan.

Piéu 42: Trach nhiém vé thiét hai va bbi thuimg

F

Thanh vién Hoi dang quan tri, Kiém soat vién, Giam ddc va ngudi quan Iy khéc vi
pham nghia Vi, trach nhiém trung thyre va cén trong, khong hoan thanh nghia vy cua
minh v&i sy min can va ni«ing lire chuvén moén phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét
hai do hanh vi vi pham cua minh géy ra.
Cong ty boi thirong cho nhung nguoi dd, dang hodc co thé trér thanh mét bén lién
quan trong cac vu khiéu nai. kién, khai td (bao gnm cac vy wﬁc dén su, hanh chinh
v khong phai 1a cac vu kién do Céng ty la ngudi khai kién) néu nguoi do di hodce
dang la thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién, Giam doc, ngum quan ly
khac, nhin vién hodc la dai di¢n dwge Céng ty uy quyén hodic nguoi do da hoic
dang lam theo yéu ciu cua L-:}ng ty v&i trr cach thanh vién II-:;n dcrng quan tri, nguoi
quan ly doanhnghiép. nhén vién hodc dai di¢n theo uy quyén cia Céng ty voi diéu
kién ngu-:rl d6 da hanh dong trung thyc, can trong, man can vi loi ich hofic khnng
mau thufin vi lgi ich coa Cung ty, trén co O tudn thu ludt phap va khong ¢6 bing
chirng xdc nhin ring nguoi dé da vi pham nhig trach nhiém cua minh.
Khi thye hién chire niang, nhigm vy hoic thr,rL thi céc cong 'U'H';L theo ay qu}-'.n cua
Céng ty. thanh vién Hoi dong quén tri, Kiém soat vién, ngudi quan ly khic, nhan
vién hodc la dai dién theo uy quven cua Cong ty duge Cong l}f boi thwomg khi tro
thanh mdt bén lién quan trong cdc vu khiéu nai, kién, khoi t6 (trir cdc vu kién do
Cong ty la nguoi khai kign) trong céc truomg ht;rp sau:
a) Da hanh d-:ﬁng trung thure, ¢an trong, man cdn vi loi ich va khong méu thudn
vai lgi ich eia Cong ty:
b)  Tuan thu ludt phap va khéng cé b@ing chirng xac nhin da khong thye hién trach
nhiém cua minh.
¢)  Chi phi boi thuong bao gﬂm cdc chi phi phat sinh (ké ca phi thué ludt sw), chi
phi phan quyet, cic khoan tién phat, céc khoan phai thanh toan phit sinh trong
thyre t¢ hodic duoc coi la hop Iy khi giai quyét nhimg vy viée nay trong khudn
kho ludt phap cho phép. Céng ty ¢6 thé mua bao hiém cho nhimg ngudi nay dé
tranh nhirng trach nhiém bdi thuémg néu trén.
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CHUONGXI
QUYEN PIEU TRA SO SACH

Pidu 43: Quyén diéu tra so sach va ho so

C 0 dong hodc nhom cb dong dé cap tai khoan 2 Diéu 25 Diéu I& nay co quyen tryc
tiep hodic qua ngudi duge uy quyén, giri viin ban yéu cdu dugce kiem tra danh sich
¢cd déng, cac bién ban hop Pai hoi dong co dong va sao chup hodc trich luc cic ho
sor do trong giér lam vige va tai try so chinh cua Cong ty. Yéu _c?lu kiém tra do dai
dién duoc uy quyén cua ¢o dong phai kém theo giéy uy quyeén cua co dong ma
ngudri do dai dién hoac mét ban sao cong chimg cua gidy uy quyen nay.

Thanh vién Hoi dong quan trj, Kiém sodt vién, Gidm doc va can b quan ly khic co
quyén kiém tra s6 dang ky co déng cua Cong ty, danh sich ¢d déng va nhimg 0
sach vi hd so khac cua Cong ty vi nhimg muc dich lién quan t&i chire vu cua minh
vai diéu kién cac thong tin nay phai duge bao mat,

Céng ty phai luu Diéu 1¢é nay va nhitng ban stra d6i bo sung Piéu 1&, Giay chimg
nhiin diing ky doanh nghiép, céc quy ché, cc tai li¢u chimg minh quyén s hiru tai
san. nghi quyét Dai hoi dong co dong va Hoi déng quan tri, bién ban hop Dai hoi
dong co dong va Hai dong quan tri, cac bao cao cua Hoi dong quan trj; cac bao cao
ciia Ban kiém soét. bao cdo tai chinh ndm, so sach ke todn va bat cu gidy 1o nao
khac theo quy dinh cua phap luat tai try s chinh hodc mét noi khéc véi dicu kién la
céc co dong va co quan ding ky kinh doanh dwgc thong bao vé dia diém luu trir cac
gidy 1&r nay.

Diéu 1é Cong ty phai dugc cong b trén website cla cong ty.
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CHUONG XIT
CAC TO CHUC CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Piéu 44: Ciie t6 chiic, Cnng nhéin vién vi cong doan

Iq

[

Té chirc chinh tri, t& chire chinh tri - xd hoi trong Cong ty hoat dong trong khudn
kho Hién phap, phap lujt va theo Diéu I¢ cua td chire minh phu hop véi quy dinh
cua phéap ludt.
Cong ty ton trong, 1go diéu kién thuan lgi dé ngum lao dt;-ng thanh ldp va tham gia
hoat d-:;mg trong céc té chirc quy dmh tai khoan 1 cia didu nay.
Giam doe s& phai lap ké hoach dé Héi dong quan trj thong qua vé cic vin dé lién
quan dén viée tuyén dung lao dong, buge thoi viée, lvong bong. bao hiém xd hoi,
phuc lgi, khen thurmg va ky luat ddi vai ngudi quan Iy va ngudi lao dong.
Giam doe phai ldp ké hoach dé Hoi dong quan tri théng qua c¢ac van dé lién quan
dén quan hé cua Cong ty vai cac to chire cong doan theo cac chuan mue, thong I¢ va
chinh séch quan ly ot nhat, nhimg théng 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 1& nay,
cac quy ché cua Cong ty va quy dinh phap ludt hién hanh.
CHUONG XI11
PHAN PHOI LOQI NHUAN

Piéu 45; Phﬁn phul loi nhuan

2

3.

Dai héi dong c6 dong quyét dinh mire chi tra ¢ tire va hinh thire chi tra ¢é tire hing
ndm tr lgi nhuan duge gilr lai cia Cong ty.

Cong ty khong thanh toan 1ai cho khoin tién tra cd tire hay khoan tién chi tra lién
quan t&i mét loai cé phzeu

Héi déng quan trj ¢o thé df: nghi Dai hoi dung co dong thn:mg qua viéc thanh toan
toan bg hoac mot phén ¢ tire bing co phiéu va Hoi dong quan trj 1 co quan thue
thi quyét dinh nay.

Trudmg hop c{:- tire hay nhirng khoan tién khac lién quan téi mat loai ¢d phiéu duoc
chi tra bang tién méil Cong ty phai chi tra bing tién dong Viét Nam. Vigc chi tra co
lhe thye hién truc tiep hoac thdng qua cdc ngdn hang trén co s cac thong tin chi tiet
vé ngin hang do ¢o dong cung cap. Truomg hop Cong ty da chuycn khoan theo
ding cac thong tin chi tiét vé ngan hang do c6 dong cung cap ma co dong do khong
nhin dwgc tién, Céng ty khong phai chju I:rach nhi¢m vé khoan tién Ccmg ty chuyén
cho cé dong thy huong. Vige thanh toan ¢6 tire dbi vai cac co phleu niém yét tai So
giao dich chimg khodn c6 thé duge tién hanh thong qua coéng ty chimg khoan hodc
Trung tdm lru ky chimg khoan Viét Nam.

Can cir Ludt Doanh nghiép, Luat Cht’mg khodan, Hoi df‘mg quan tri thﬁng qua nghi
quyét xac dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach co déng. Cin cir theo ngay dé.
nhimg nguot dang ky voi te cfich ¢ dong ht}ac nguoi so hiru cac Lhtmg khoan khac
durore quyen nhin ¢ tirc, 18 sudt, phén phm loi nhudn, nhin co phleu nhan thing
biao hodc tai liéu khic.

Cac van dé khac lién quan dén phan phoi lgi nhugn duge thye hién theo quy dinh
cta phéap luat.

e W e lden
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CHUONG X1V
TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU,
NAM TAl CHINH VA HE THONG KE TOAN

Piéu 46: Tai khoan ngin hang

|. Cong ty sé md tai khoan tai cac ngdn hing Vigt Nam hodc tai chc ngan hang nudc
ngoai duge phep hoat dong tai Viét Nam,

2, Theo sy Lhap thudn trudrc cua co quan co thim quycn, trong truomg hgp can thiét.
Cong ty co the m-:r tai khoan ngin hang & nwde ngoai theo cac quy dinh cua phap
luat, néu cdn th1et

3. Cong ty sé 1|e:n hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké todn théng qua cac
tai khoan tién Viét Nam hodic ngoai t¢ tai cac ngin hang ma Cong ty mo tai khoan,

Piéu 47: Nam tai chinh

1. Nam tai chinh ciia Cong ty bt dau tir ngay 01 thang 01 hang nam va két thic vao
ngay 31 thang 12 cing ndm. Nam tai chinh déau tién bat dau tir ngay Cong ty dugc
cip Gidy chimg nhdn dang ky kinh doanh va két thic vao ngay 31 thang 12 cung
nam.

Diéu 48: Ché dq ké todn

I. Ché dj ké toan Cong ty su dung la ché do ké toan Viét Nam (VAS) hodc ché

dodoanh nghiép hodc ché do ké toan dic thi duge co quan co tham quyen ban hanh

khac duge Bo Tai chinh clmp thuan

Cong ty lap s& sach ké toan bing tieng Viét va luu gir ho so ké toan theo quy dinh

phap ludt vé ké toan va phap ludit lién quan. Nhimg ho so nay phai chinh xac, cip

nhat, cé hé thong va phai du dé chimg minh va giai trinh cac giao dich cua Cong ty.

3. Cong ty sur dung dong Viét Nam lam don vi tién 1-: dung trong ké toan. Trudmg hop
Cong ty cd cac nghi¢p vu kinh 1é phm sinh chu yéu bing mét loai ngoai tg thi duge
tu chon ngoai t¢ do lam dom vi tién 1§ trong ké toan, chju trach nhiém vé lua chon
do trde phap ludt va thong bao cho co quan quan ly thué tryc tiép.

[ 3 ]

CHUONG XV
BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO
THONG TIN, THONG BAO RA CONG CHUNG

Piéu 49: Bo cdo nam, sdu thing va hang quy

|. Céng ty phai lip ban béo cao tai chinh nam theo quy dinh cua phap luat cting nhur
céc quy dinh cua Uy ban Chirng khoan Nha nude va bao cdo phai duge kiém toan
then quy dinh tai Diéu 51 Piéu 1é na} va trong thoi han 90 ngay ke tir khi kcl thue
moi ndm tai chinh. phai np bio cdo tai chinh hang nam di duge Dai hoi dong cb
dung thong qua cho co quan thué ¢6 tham quyén, Uy ban Chimg khodn Nha nudc.
Sé giao dich chimg khoan va Co quan dang ky kinh doanh.

2. Béo cdo tai chinh nam phai bao gém bao cao két qua huat dong kinh doanh phan
anh mdt cach lrung thyre va khach quan tinh hinh vé 1di va 15 cia Cong ty trong nam
tai chinh, bdo céo tinh hinh tai chinh phan anh rmpt cach trung thuc va khach quan
tmh hinh hoat dong cua Cong ty tinh dén thivi diém lap bao cdo, bao céo lwu chuyen
tien té va thuyet minh béo cao tai chinh.
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Cong ty phai 1ap va cong bé cac bdo cdo sdu thang (06) da sodt xét va bio cao tai
chinh quy theo cic quy dinh cia Uy ban Chimg khoan Nha nudec, S¢r giao djch
chimg khoan va ngp cho co quan thué hiru quan va co quan dang ky kinh doanh
theo cic quy dinh cua Lufit Doanh nghiép.

Céc bdo cdo tai chinh ndm duge kiém toan (bao gom ¥ kién cua kiém toan vién).bdo
cdo tai chinh sdu thing duge sodt xét va bao cao tai chinh quy cua Cong ty phai
duge cong bo trén website cua Cong ty.

Cic 10 chire, ¢d nhdn quan tim déu duoc quyén kiém tra hodc sao chup ban béo cédo
tai chinh nam dugc kiém toan, bao cdo sdu thing duroe sodt xét va bdo cio tai chinh
quy trong gitr lam viée cua Céng ty, tai tru s& chinh cua Cong ty va phai tra mot
mirc phi hop Iy cho viéc sao chyp.

Diéu 50: Bio cdo thwimg nién

Cong ty phai ldp va cong bd Bao cdo thuémg nién theo céc quy dinh cua phap luat

ve chimg khodn va thi truomg chimg khodn.

CHUONG XVI
KIEM TOAN CONG TY

Piéu 51: Kiém toan

L.

[ ]

Dai hoi dbng cb ddng thudmg nién chi dinh mt cong ty kiém todn doc lap hodc
théng qua danh sich cac cong ty kié_m toan djc lap va uy quyén cho Hgi dong quan
tr1 quyet dinh lya chon mét trong so cic don vi nay tién hanh cic hoat dong kiém
toan Cong ty cho nim tai chinh tiép theo da trén nhimg diéu khoan va diéu kién
thoa thuén véi Hﬁi‘dfmg quan tri. Cong ty phai chuin bj va giri béo cdo tai chinh
ndm cho cong ty kiém todn doc 1dp sau khi két thic ndm tai chinh.
Cong ty kiém todn dde 1dp kiém tra, xac nhan va bio cdo vé bdo cdo tai chinh nim
phan anh cac khoan thu chi cua Céng ty. lap béo céo kiém toan va trinh bao cdo do
cho Hoi dong quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thiie ndm tai chinh.
Ban sao cla bao cdo kiem todn duge giri dinh kém béo cdo tai chinh nim cia Cong
ty.
Kiém toan vién thuc hién viée kiém toan Cong ty duge phép tham dy cac cude hop
Dai hi dong ¢b déng va dwge quyén nhan cic théng bdo va cac théng tin khac lién
quan dén Dai héi ¢6 dong ma cdc cé dong duge quyén nhin va duge phat biéu y
kién tgi dai hoi vé cde van dé cd lién quan dén kiém toan bdo céo tai chinh cia Cong
. |
Céng ty C6 phan Dich vy K§ thuat Déu khi Viét Nam c6 quyén kiém toan moi hoat
dong san xuat kinh doanh cia Cong ty khong qua (mt) 01 lin méi nam.

CHUONG XVII

CON DAU

Pi¢u 52: Con diu

1.

2,

Hoi dﬁng quén trj quyét dinh théng qua con diu chinh thire cia Céng ty va con dau
duoc khic theo quy dinh cha phap ludt va Diéu 1¢ cong ty.

Héi déng quan trj, Giam déc sir dung va quan ly con dau theo quy djnh cua phap
lugt hién hanh.
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CHUONG XVII
CHAM DUT HOAT PONG VA THANHN LY

Piéu 53: Cham dirt hoat djng
I, Congtyco thé bj giai the hodc chidm dirt hoat déng trong nhirg treong hop sau:

a)  Khi két thic thoi han hoat dong cia Cong ty, ke ca sau khi dé gia han;

b)  Giai thé trude thoi han theo quyét dinh cia Dai hoi dong co dong;

¢)  Bithu héi Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép;

d)  Céc truomg hop khic theo quy dinh cua phap ludt, 1 _
2. Viée giai thé Cong ty trude thiri han (ké ca thoi han da gia han) do Pai hoi dong co

dong quyét dinh, Hoi dong quan tri thuc hién. Quyét dinh giai the nay phai thong

bao hay xin chép thuin ctia co quan c6 thim quyén (néu bat bude) theo quy dinh.
Piéu 54: Gia han hoat dong
I.  Hoi ddng quén tri tri¢u tap hop Dai hoi dong c6 dong it nhét bay (07) thang trude
khi két thic thoi han hoat dong dé cb dong c6 thé bicu quyét vé viée gia han hoat
dgng cua Cong ty theo dé nghj cua Hoi dong quan tri. N
Thoi han hoat dong duoc gia han khi c6 tir 65% tr 1én tong so phi¢u bau cua cac o
dong co quyén _I:niéu quyét du hop hodic théng qua dai dign dwgce uy quyen du hop tai
Dai héi dong co dong thong qua.
Piéu 55: Thanh ly ’
. Thi thiéu sau (06) thang trrde khi két thiic thoi han hoat dng cia Cong ty hodc sau
khi c6 mot quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh lap Ban thanh
Iy gbm ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Dai héi dong co dong chi dinh va
mot (01) thanh vién do Hoi dong quan tri chi dinh tir m§t cong ty kiém toan doc lap.
Ban thanh Iy chudn bi cic quy ché hoat dong cua minh. Cac thanh vién cua Ban
thanh 1y ¢6 thé duge lya chon trong s6 nhan vién Cong ty hodc chuyén gia doc lap.
T4t ca cée chi phi lién quan dén thanh Iy duge Céng ty wu tién thanh todn trude cac
khoan no khac cua Cong ty.
Ban thanh 1§ ¢6 trach nhiém bdo cdo cho co quan dang ky kinh doanh vé ngay thanh
lip va ngay bét diu hoat ddng. Ké tir thiri diém d6, Ban thanh Iy thay mit Cong ty

L

-J

trong 1tat ca cac cong vige lién quan dén thanh Iy Cong ty trude Toa an va cac co

quan hanh chinh.

3. Tién thu duge tir viée thanh Iy dugc thanh todn theo thir tu sau:

a)  Céc chi phi thanh ly:

b)  Céac khoan ng lrong, trg cip théi vide, bao hiém xa hgi va cae quyen lgi khic
ctia ngudi lao dgng theo thoa wdc lao dong tip thé va hop dong lao dong da ky
ket:

c) Thué va cac khoan ndp cho Nha murcrce:

d) Cac khoan ng khac cua Cong ty:

¢)  Phén con lai sau khi da thanh todn tat ca cac khoan ng tir muc (a) dén (d) rén
dy duoge chia cho céc 6 dong. Ce co phan wu dai duge wu tién thanh toan
trude.
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B

c) Bon (04) ban ltm giir tai Try s& chinh cua Cong ty.

Diéu 1 nay la duy nhit va chmh thirc cua Cong ty.

Céc ban sao hodc trich lyc Diéu 1é Cong ty ¢ gia tn kh1 ¢6 chit ky cua Chu tich Ho
dong quan tri hodc t6i thiéu mét phan hai (1/2) tong so thanh vién Hoi dong quan
tri.

Trang 42/42



Céng ty Co phan Cing Djch vy Dau khi Pinh Vii- PTSC DINH VU

CHUONG XIX
GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO

Piéu 56: Giai quyét tranh chip nji b

I. Truong hgp phat sinh tranh chap hay I-.hn:u nai co lién quan t&i hoat dong cua Cong
ty hay tdi quyén va nghia vy cua cac c6 dong theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép.
céc quy dinh phap luat khac, Diéu 1& Cong ty. cac quy dinh gitra:

a)  Co déng véi Cong Ly:

by Cé dong v Hi dnng quan tri, Ban kiém soat. Giam doc hay ngudi quan ly

khac;

Céc bén lién quan c6 géng giai quyét tranh f..hap do théng qua thurong lugng va hoa
gidi. Trir truémg hop tranh chap lién quan téi Hoi dong quan trj hay Chu tich Hoi déng
quan tri, Chu tich Hoi dung quan tri chu tri vigée gidi quwel tranh Lhap va }’eu cdu ru.'ng
bén trinh bay cac :.n:u 10 thyee tién lién quan dén tranh chap trong vong 10 ngay lam vige
ké tir ngay tranh chap phat sinh. Trutmg lu,rp tranh chap lien quan to1 Hoi dong quan tri
hay Chu tich Hoi dong quan tri, bét cir bén nao ciing co thé yeéu ¢du chi dinh mn;ii chuyén
gm doc ldp de hanh dong vai tr cach la trong tai cho qua trinh gidi quyét tranh chip.

2. Truomg hop khéng dat duge quyet dinh hoa glan trong u.‘:ng sau {'DE-} tudn tir khi bt
diu qua trinh hoa giai hodc neu quyét dinh cia trung g gian hoa giai khong duge cdc
bén chép nhan, bat cir bén nio ciing co thé dua tranh chap d6 ra Trong tai kinh té
hogic Toa an kinh té.

3. Cac bén ty chiu chi phi cua minh co lién quan t&i thu tye thuong lwgng va hoa giai.
Vige thanh todn cac chi phi cua Toa an duge thye hién theo phan quyét cua Toa an.

CHUONG XX
BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Diéu 57: BO sung va sira ddi ﬂléu 1§

I.  Viéc bo sung, sira doi Diéu 1¢ ndy phai duoc Dai héi dong co6 dong xem xét, quyél
dinh.

2. Trong truong hop ¢ nhi‘mg quy dinh cua phap lugt ¢6 lién quan dén hoat dong cuoa
Cong ty chua duge dé cip trong ban Didu 1& nay hodc trong trudmg Iu;fp co nhitng
quy dinh mai coa phap ludt khic véi nhimg diéu khoan trong Diéu 1¢ nay thi nhimg
quy dinh cta phap ludt d6 duong nhién duge dp dung va diéu chinh hoat dong cia
Cong ty.

CHUONG XXI
NGAY HIEU LUC

Pieu 58: Ngay Im;u lre

I.  Ban dicu 1¢ nay gom 2| chwong 58 dicu dugc Pai hoi dﬂng ¢o déng Cong ty Co

phan Cang Dich vy Diu khi Dinh Vii nhat tri thnng qua ngm thaing ndm 2018

tai phién hop Dm hai d-;mg cd déng thudmg nién 2018 va clng chap thuan hiéu lrc

toan vin cuia Diéu 1€ nay.

Diéu 1§ duge lap thanh mudi (10) ban, ¢ gia tri nhu nhau, trong do:

a) Mot (01) ban ndp tai Phong cong chimg Nhi nude cua dia phuong.

b)  Nam (05) ban diing ky tai co quan chinh quyén theo quy dinh cua Uy ban nhin
dan Tinh, Thanh phé.

12
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM Pie lip - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN
CANG DICH VU DAU KHi DINH VU

SH TTr-PTSCDV- HPQT Hai Phong, ngay  thang nam 2018

DU THAO

TOTRINH
 VE VIEC THONG QUA QUY CHE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU DAU KHi DINH VU

Kinh giri: Dai hoi déng Cé déng Cong ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi Dinh Vi

Can cir Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 va c6 hi¢u lye tir ngay
01/07/2015;

Can cir Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2014 ciia Chinh phi huéng din vé
quan tri Cong ty ap dung doi véi cong ty dai chung:

Cin cir Théng tu 50 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 cua Bo Tai chinh huéng dén
mot 50 di¢u cua Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cia Chinh phu hudéng dan
vé quan tri cong ty dp dung do6i voi Cong ty dai ching:

Ciin cir Diéu 1€ hoat dong Cong ty C6 phén Cang Dich vu Dau khi Binh Vit

Theo quy dinh tai Diéu 7 Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 ciia Chinh
pht hudng dén vé quan tri Cong ty dp dyng doi véi cong ty dai ching va Pieu 4 Thong tu
s0 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 cua Bo Tai chinh huong din mot so diéu cua Nghi
dinh s6 71/2017/ND-CP thi Quy ché quan trj ndi by Cong ty phai duge Pai hoi dong thong
qua, HDQT Céng ty kinh trinh Dai hoi dong c6 dong bi¢u quyét thong qua:

1. Thong qua Quy ché quan tri Cong ty Co phan Cang Dich vy Déu khi Dinh Vi (ngi
dung nhw Dy thao Quy ché dinh kém).

2. Uy quyén cho Hdi déng Quan tri Cong ty hoan thién Quy ché quin trj Cdng ty cho phu
hop. dam bam tudn tha cée quy dinh hi¢n hanh cia Phap luat va Diéu I¢ Cong ty.

Héi dong quan tri Cong ty kinh trinh Pai hdi xem xét thong qua,

Trin trong.
Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Whur trén; CHU TICH

- Thanh vién HDQT;
- Ban GD, Ban KS;

- www.ptscdinhvu.com.vn:
- Luu: Thr ky HPQT, TCKT.DKN(O01):
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TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUAT DAL KHI VIET NAM Déc Kap - Ty do - Hanh phic

CONG TY CO PHAN CANG D|CH VU
DAU KHIi PINH VU

DU THAO

QUY CHE NOQI BQ VE QUAN TR] CONG TY CUA
CONG TY CO PHAN CANG DICH VI,J DAU KHI DINH VU
(Ban hanh kém theo "'u’gir; quvét Dai h;:-; a'ong c6 dong 56 ....... ngay

...thdng.... i

Cin cir phap ly:

Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duoe Qudc hdi nude Cong hoa X3 hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014 va cic van ban hudng din thi hanh Luét
Doanh nghi¢p:

Ludt Chimng khoan s 70/2006/QH11 dugce Qude hoi nude Cong hoa Xd hgi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 29/06/2006, Ludt stra déi, bo sung mot sé Piéu cua Ludt

Chimg khodn duge Quoc hgi théng qua ngay 24/11/2010 va cac van ban hudéng dén thi
hanh Ludt Chung khodan:

Nghi dinh sO 71/2017/ND-CP ngiy 06/06/2017 huéng dan vé quan trj cong ty ap
dung doi voi f.ﬁng ty dai chung

Nghi quyét Dai hdi dong ¢6 dong s6 ..... ngdy ......

Chwong I: Quy dinh chung
Piéu 1: Y nghia va pham vi dp dung

I. Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty C6 phan Cang Dich vu Déu khi Pinh Vi
duge xdy dyng theo quy dinh tai Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP (goi tat la Nghj dinh 71)
ngay 06/06/2017 ctia Chinh phi huéng din v¢ quan trj cong ty dp dung doi voi cong ty
dai ching, cac quy dinh co lién quan tai Lu{ﬂ Doanh nghiép, Ludt chimg khoin, va Diéu
1é ctia Cong ty C6 phin Cang Dich vu Dau khi Dinh Vi.

2. Quy ché nay quy dinh nhimg nguyen tic co ban vé quan tri doi vai Cong ty Cn
phan C: ang Dich vy Déu khi Dinh Viidé bao vé quyén loi va lgi ich ]1r,rp phap cua ¢o
dong, thiét lap nhimg chuin muyc vé hanh vi. dao dirc nghé nghiép cua cac thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban Giam déc, Ban Kiem soat va Can b quan Iy ciia Céng ty Cé phan
Cang Dich vu Dau khi Dinh Vi

3. Dbi twong ap dung va pham vi diéu chinh:

C6 dong;

Thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém sodt;

Ban diéu hanh: Giam ddc, Phé Giam doc. Ké toan truéng;
Cian b quan ly cia Cdng ty.

Diéu 2: Giai thich thuit ngiv

1. Cac thuat ngtr da duge dinh ng!‘na tai Dicu Ié cua Cong ty thi mic nhién dl.l'[}'l.
hiéu va dp dung trong ty trong Quy ché nay. Cac thuat ngir duge dinh nghia va tir viét tat
dudi dy duge hiéu nhu sau:

a. “Quan tri Cong ty” la h¢ théng cac quy tac dé dam bao cho Cong ty duge dinh
hudmg diéu hanh va duge kiém soat mot cach co hiéu qua vi qu}en lgi cua co dong va

foge
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nhimg ngudi lién quan dén Cong ty C6 phan Cang Dich vy Dau khi Dinh V. Céc
nguyén tac quan tri Cong ty bao gom:

Tuan thil céc quy dinh hién hanh cia phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty:

Pam bao mot co cau quan tri hiéu qua:

Péam bao quyén loi cia c6 dong:

Péi xir cong bang giira cdc ¢6 dong: ‘

Pam bao khong xung dot quyén lgi véi nhitng Nguoi ¢ lién quan dén Cong ty:
Minh bach trong hoat dong cua Cong ty:

Héi dong quan tri, Ban Giam déc va Ban kiém soat lanh dao va kiém soat Cong
ty ¢o hiu qua.

b. “Céng ty" 1ACong ty Cb phan Cang Dich vu Dau khi Dinh Vi.

¢. “Dai hpi dong Co déng (DHPCD)" la co quan quyén luc cao nhat cia Cong ty
va s& khong bj gioi han hofic bj anh huong boi cac quyen cia Hoi ddng quan trj theo Dieu
I¢ Cong ty va thuc hién tat ca cac quyen han cua Cong ty.

d. “C8 déng" 1a ca nhan, té chuc s& hivu it nhét mgt ¢o phan da phat hanh cua Cong
ty. C6 dong duge cong nhan chinh thire s& hiru hop phap 0 phin ctia Cong ty sau khi da
tra di tién mua ¢6 phan va duge ghi day du cac thong tin lién quan theo quy dinh cua
phap ludt vio Sé dang ky ¢0 dong cua Cong ty. :

e. “Hpi dong quan tri (HPQT)" la co quan quan ly Cong ty va dugc diéu chinh boi
céic chudn mire cao nhét vé quan tri, diéu hanh doanh nghiép va chiu trach nhi¢m quan Iy
Cong ty vi cdc quyén loi t61 nhét cho tat ca cac ¢ dong.

{  “Ban Kiém sodt (BKS)" 1a co quan chiu trach nhi¢m giam sat vi¢c quan Iy va
diéu hanh Tong cong ty.

g. “¥VSD” la Trung tdm Luu ky Chimg khodn Viét Nam.

2. Trong Quy ché nay. cic tham chiéu tdi mot hodc mét 56 diéu khoan hoic van ban
phap ludt s¢ bao gom ca nhimg sira d6i bo sung hodic van ban thay the cac van ban do.

Chuong IT: C6 déng va Pai hi dbng cb dong
Diéu 3. Cude hop PHPCPD thwong nién

I. Dai hoi ddng cb dong hop thuong nién moi nam mot (01) ldn va khong duge 10
chire dudi hinh thire 1dy y kién bing vin ban.

2. Dai hoi dong cb dong phai hop thuomg nién trong thoi han bén (04) thang ké tr
ngdy két thiic nam tai chinh,

3. Theo cluyét dinh cua HDQT, Cong ty ¢o thf:- gia han thoi gian to chire quy dinh
tai Khoan 2 Diéu nay nhung khong qué 06 thang. ké tir ngay két thic nam tai chinh. Viée
gia han nay chi co hiéu lyc khi duge co quan quan Iy nha nudc ¢o thdm quyén chap thudn
theo quy dinh.

Piéu 4. Cudc hop PHDCD bit thwing

Cufc hop Dai hoi dong co dong bat thuomg co thé duge triéu tap trong céc trudng
hop theo quy dinh tai Diéu 14.3, Diéu 1¢ Cong ty.
Piéu 5. Trinh ty tb chire cuge hop PHDCD

Cudc hop PHPCP thudng nién va bat thudng duge té chirc phai tudn thi trinh ty
nhur sau:

I. Lap danh séch cb déng 6 quyén tham du hop Dai hoi déng co dong

a. Viéc lap danh sach phai dugc tién hanh theo thu tuc duge quy dinh bai VSD.
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b.  Danh sich ¢6 dong ¢6 quyén dy hop PHDCD can cir trén sb dang ky ¢6 dong cua
Cong ty do VSD thyc hi¢n. Danh sich ¢6 dong c6 quyén du hop Dai hoi déng cb dong
duge 1dp khong sém hon 05 ngay trude ngay guri gidy moi hop Dai héi déng cb déng.

c. Danh sich ¢b dong c6 quyén du hop Pai hoi dong c¢o déng phai ¢6 ho, tén, dia
chi thuomg tri, quéc tich, so Thé can cude cong dan, Gidy ching minh nhan déan, Ho
chiéu hogc chimg thye cé nhéin hop phép khéc cia ¢6 dong la ca nhan; tén, ma s6 doanh
nghi¢p hodic s6 quyet dinh thanh Iap. dia chi try so chinh cia cd dong la to chire: sd lrong
¢O phan ting logi, so va ngdy dang ky ¢o dong cia timg ¢6 dong trir trrdmg hop biéu miu
khiac do VSD quy dinh.

d. Co déng c6 quyén kiém tra, tra ctru, trich lyc va sao danh sach ¢é dong c6 quyén
du hop Dai hi dong ¢6 dong: yéu cdu sira doi nhimg théng tin sai léch hodc bd sung
nhimg thong tin cén thiét vé minh trong danh sach cd déng c6 quyen dy hop Pai hoi dong
¢O dong.

2. Théng bao hop Dai hji dong ¢b dong duge giri bing phwong thirc bao dam dén
dugc dia chi lién lac ciia c0 dong; dong thoi dang trén trang thong tin dién tr cia Cong ty
va cdc phuong thire khac theo quy dinh.

3. Thong bdo hop Dai hji dong cb dong nhu Biéu miu 01 phai duge gui it nhit
mudi (10) ngdy truée ngdy dién ra cude hop Dai hoi dong cb dong kém theo Chuong
trinh hop Dai hdi dong ¢6 dong va phéi bao gom diy di céc théng tin, tai liéu dé huong
dén cd dong cach thire tham du cude hop. Céc thong tin bao gom:

- Tén va dia chi Cong ty:

- S6 va ngay cdp Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh
cua Cong tv: 1

- Thai gian va dja diém hop; ‘ :

- Tén, dia chi thuong tra cua c6 déng hodc ngudi dai dién theo dy quyén cia cd

- Ngay ding ky cudi clng;

- Chuong trinh nghj sy

- Mdu gidy uy quyén nhu Biéu miu 02:

- Thong tin vé thoi gian va dja diém ma cb déng c6 thé nhin duge tai liéu hop:
- Thii tuc dé nhan cac théng tin co ban;

- Théi gian bit diu dang ky dy hop;

- Diadiém dang ky du hop: .

- Nguoi duge Cong ty ctr ra dé tiép nhan cac thong béo cia co dong.

4. D¢ nghj bd sung ndi dung vao chuong trinh cude hop.

Theo Khoan 2 Piéu 138 cia Ludt doanh nghiép, C5 dong hodic nhém ¢b déng quy
dinh tai Khoan 2 Dicu 114 cia Lujt dodnh nghiép ¢6 quyén kién nghi vin dé dua vao
chuong trinh hop Pai hji dong ¢ dong. Kién nghi phai bang van ban va duge giri dén
dja chi tiép nhin da duge Cong ty cong bo chdm nhat 03 ngay lam viéc trude ngay khai
mac PHDCD. Vian ban kién nghi nhu Biéu méiu 03.

5. Dang ky va tham dy cude hop Dai héi dong ¢o dong:

Co dong dang ky tham du cude hop theo cac hinh thire sau:

a. Trudng hgp cb déng, ngudi duge iy quyén cia cb déng tham gia hop va biéu
quyét true tiép: Pang ky tai dia diém hop theo thoi gian dn dinh trong chuong trinh da
cong bo.
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Viéc tiy quyén cho nguoi dai dign du hop Pai hoi dong co dong thye hién theo mdu
quy dinh tai khoan 3 dieu 5 Quy ché nay. Ngudi duge ty quyen du hop Dai hoi dong ¢d
dong phai xudt trinh van ban 1y quyéen khi dang ky dir hop trude khi vao phong hop.

b. Truémg hop cb dong khong truc tiep tham dy hop va giri phiéu bi¢u quyct: Ban
té chirc thue hién viéc dang ky vao danh sach tham dy sau khi kiém tra, xdc thuc cac
thong tin. tai liéu nhin duge. Vige dang ky tham dir trong truémg hop nay chi ap dung doi
vai cd dong gii Phiéu biéu quyét dén va Cong ty nhgn dugce trrde thoi diem tien hanh
biéu quyét theo chuong trinh cue hop da cong bo. o

6. Cb déng duge coi la tham dy va biéu quyét tai cuge hop Dai hoi dong ¢o dong
trong truong hop sau déy:

a. Tham dyg va biéu qu:fél truc tiép tai cuge hop; _

b. Uy quyﬁ‘:n cho mot ngudri khac tham dy va biéu quyét tai cuge hop:

c. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, b6 phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khac theo quy cheé cuge hop:

d. Giri phitu biéu quyét dén cuge hop thong qua giri thu, fax, thu dién tir,

7. Biéu quyét: : ,

4. Cach thirc biéu quyét tai cuéc hop PHDCD dugce quy dinh chi tiét tai Quy ché
lam viée va Thé 1 biéu quyét tai Dai hoi co dong.

b. DHDCD tho ludn va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh.
Viéc biéu quyét duge tién hanh bang cach danh déu vao Phiéu biéu quyét do Cong ty
phat hanh nhu Biéu mau 04.

8, Kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu cude hop: Tay vao s6 lugng ndi dung bidu quyét theo chuong
trinh cude hop, PHPCD s& thong qua s6 lwong va danh sach nhitng ngudi chiu trach
nhiém thyue hién kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghj ctia Chu toa. Ban
kiém phiu ¢6 trich nhiém tong hop két qua kiém phicu va thé hién trong Bién ban kiém
phiéu.

b. Vige kiem phii&u chi duge bit dau sau khi co tuyén bé cua chu toa cude hop va da

n 1 =

thu hét phicu biéu quy¢t cua tat ca cdc ¢6 dong tham dy o qu}fén biéu quyét.

9, Théng bao két qua kiem phicu

Bién ban kiém phiéu dugc Trudng Ban kiém phiéu cong bo ngay trudc khi bé mac
cude hop DHPCD. Két qua kiém phicu bao gom tdng s6 phiéu bicu quyét doi véi timg
vén dé biéu quyét, trong do ghi ro phuong thire biéu quyét, tong so phiéu hop &, khong
hop 1¢. tan thanh, khong tin thanh va khong c6 ¥ kién; ty 1¢ tuong (mg trén tong sd phiéu
biéu quyét ctia cd dong dv hop. Bién ban kiém phicu nhu Bi¢u méu 05.

10, Bién ban hop Dai hoi dong co dong 1

a. Cude hop Dai héi dong cb dong phai duge ghi bién ban. Bién ban phai lap bang
tiéng Viét, co thé 1ap thém bang tiéng nude ngodi va ¢6 cac ndi dung chu yéu theo yéu
ciu ctia Piéu 1¢ nhu Biéu méu 06.

b. Bién ban duoc lip bing tiéng Viét va tiéng nuée ngoai déu c6 hiéu lye phap 1y
nhu nhau. Truedmg hop 6 sy khdc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tieng nudc
ngodi thi ndi dung trong bién bén tiéng Viét ¢é hi¢u lyc dp dung.

¢. Bién ban hop Dai hoi dong co dong phai hoan tht va thong qua trude khi két thic
cudc hop.

4. Chu toa va thu ky cudc hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thye,
chinh xéc ctia ndi dung bién ban.
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€. Blcn ban hop Pai hoi dﬂng cb dong, phu luc danh sach co dong diang ky du hop.
nghi quyét da dugc théng qua va tai liéu c6 lién quan guri kém theo théng bio mai hop
phai dugc luu gilr tai try s¢ chinh cua cong ty.
11.  Nghij quy ¢t Dai hoi dfmg cO dong
Nghi qu:ret Pai hoi dong cb dong phai thé hién diy di tir ndi dung da duge PHDCD
biéu quyét thong qua va phai duge trinh bay toan van tai cude hop nhur Bidu méu 07.
12.  Cong bd théng tin két qua cude hop DHDCD

Két qua cung vai Bién ban, Ngh1 quyet PHDCP phai duge cong bb trong thoi han
hai muoi bon {24) gitr ké tir thii diém két thic cude hop trén cac phucmg tién cong bb
theo quy dinh cta phap luét chimg khodn doi véi Cong ty dai ching niém yét.

Viée cong b thong tin theo quy dinh cua Diéu nay dugc hiéu la Cong ty da gii Bién
ban cudc hop va Nghi quyét dén tat ca cac co dong theo quy dinh hién hanh.

Diéu 6. Théng qua Nghj quyét hﬁng hinh thire Iﬁ}r y kién biing viin bin

1. Hoi dﬂng quan trj co qu}fen la}f ¥ kien o dnng bﬂng van ban dé thong qua nghi
quyét ciia Pai hdi déng cb dong khi xét thiy cin thiét vi lgi ich cia Cong ty.

a. Trinh ty 1ap danh sach c& dong c6 quyén biéu quyét thong qua Nghi quyét bang
hinh thirc quy dinh tai Piéu nay ap dung twrong tr viéc lap danh sach co6 dong tham du
cuge hop BPHDCD.

b. HDQT phai chuén bi phiéu ldy v kién, du thao Nghi quyét cia Dai hoi dong ¢b
dong va céc tai ligu giai trinh du thao Nghj quyét (m:u ca). Phiéu lay y kién kém theo dy
thao Nghj quyét va tai liéu giai trinh phai dugc guri bang phuong thire bao dam dén dge
dia chi dang ky ctia timg c6 dong. Hoi dong quan tri phai dam bao viéc gui, cong bo tai
liéu cho cdc ¢d ddng trong mdt thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai giri it nhit
mudi 1am (15) ngay trude ngay hét han nhéin phleu Iin y kién.

c¢. Noi dung va hinh thirc cia Phiéu ldy y kién phai tudn thi Khoan 3 Diéu 22 Diéu
I¢ Céng ty nhir Biéu miu 08,

2. Tra loi Phiéu lay ¥ kién:

Phiéu ldy ¥ kién da trd 161 phai c6 chir ky cia ¢ dong la ca nhin, cua ngudi dai dién
theo Gy quyén hodc nguoi dai dién theo phap luat cia cd dong la 16 chire duge gt
veCong ty theo mdt trong céc hinh thire sau déy:

a. Gui thu: Phiéu lay v Kkién da tra 16i phai duge dung trong phong bi dén kin va
khéng ai duge quyén mé trude khi kiém phicu:

b. Guri fax hodic thu di¢n tir: Phiéu lay y klen da tra i giri vé Cong ty qua fax hodc
thur dién tr dén dia chi chinh thirc dm;n. chi dinh tiép nhan da duge Cong ty cong bo.

¢. Céc phiéu lay v kién giri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu
léy v kién hodic da bj mo trong trudmg hop giri thu v bi tiét 16 trong trudng hop gii fax,
thur dién tir 1a kKhong hop 1€,

d. Phiéu liy v kién khong duge giri vé duge xem la phiéu khong tham gia biéu
quyét.

e. Thu ky Cong ty chiu trach nhiém tiép nhén va bao mét théng tin Phiéu biéu quyét
theo quy dinh hién hanh.

3. Kiém phiéu biéu quvét

a. Hoi d{mg quan tri 16 chire klem phiéu va ldp bién bin kiém phiéu dudi sy chimg
kién cua Ban kiém sodt hodc cua ¢6 dong khong nam giir chire vy quan 1y Cong ty.
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b. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cic ndi dung va hinh thirc phit hop nhur Biéu miu
09.

¢. Nguoi kiém phiéu va ngudi giam st 1]-:if:m p_hiéu phai lién ddi chiu trach nhi¢m
vé tinh trung thyc, chinh xdc ciia bién ban kiém phicu; lién ddi chiu trach nhigm vé céc
thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh duge thong qua do kiem phieu khong trung thure,
khong chinh xéc.

4. Cong bd két qua kiem phiéu:

Bién ban kiém p]'!if:u phai duge cong bo trén website ciia Cong ty trong thisi han hai
muoi bon (24) gio ké tir thoi diém hoan thanh viéc kiém phicu tra 101 cudi cung. Cach
thirc cong bd dp dung theo quy dinh nhu trudng hop Cong bé két qua cude hop true ticp.

5. Hiéu lyc: Nghi quyét duge thong qua theo hinh thic ldy v kién cb déng bang vin
banphai duge sé cb dong dai dién it nhit 51% tong s6 cb phén c6 quyén biéu quyét chap
thudn va c6 gia trj nhu Nghi quyét duge thong qua tai cude hop Dai hoi dong co dong.

6. Luu trir tai liéu: Phiéu 1y ¥ kién da duoe tré 1, bién ban kiém phicu, toan vin
nghi quyét da duoc thong qua va tai liéu o lién quan giri keém theo phiéu lay ¥ kién déu
phai dugc luu gilt tai try s chinh coa Cong ty.

Diéu 7. Céch thirc phin déi Nghj quyét ciia Dai hoi dong co dong

I. Cb dong biéu quyét phan ddi nghi quyét vé& viée to chirc lai Cong ty hofc thay
dbi quyén, nghia vu cia cb dong quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty c6 quyén yéu ciu Cong ty
mua lai ¢o phan ciia minh. Yéu cau phai bang van ban nhu Biéu méu 10 phai dugc gt
dén Cong ty trong thoi han mudi (10) ngay, ké tir ngay Dai hoi dong ¢6 dong thong qua
nghi quyét vé céc van dé quy dinh tai khoan nay. 1

2. Viée mua lai ¢d phan theo yéu cau cua ¢6 dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
vai gia thi trudng hodic gid duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Khoan 6, Piéu 6, Diéu
1¢ Cong ty trong thdi han chin muoi(90) ngay, ké tir ngdy nhén duge yéu cdu, Truomg
hop khong thoa thun duge vé gid thi cic bén co the yéu chu mét 6 chirc thim dinh gid
chuyén nghiép dinh gid. Cong ty gidi thi¢u it nhat 03 t chirc thim dinh gia chuyén

nghiép dé cb dong lira chon va lyra chon do 1a quyét dinh cui ciing.

Chwong 111, Béu, mién nhi¢m va bai nhi¢m thanh vién Hoi dbng quan trj va Ban
Kiém soat
Pidu 8. Tiéu chudin ciia thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién

I. Thanh vién Hoi ddng quan trj phai dap (mg céc tiéu chuan quy dinh tai Diéu 151
Luit doanh nghiép va céc quy dinh tai Dicu 1¢ Cong ty.

2. Kiém soat vién phai dép (ng cac ticu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu
164 Ludt doanh nghiép, Diéu I¢ cua Cong ty .
Piéu 9. Dé cir irng vién dé bau

I. Ung vién do C6 dong dé cir

a. Céc cd dong ndm giir cd phin co quyén biéu quyét trong thoi han lién tye it nhat
sdu (06) théng tinh dén thoi diém 1gp danh sach co dong thuc hién quyen, 6 quyén tyr
minh hoéc gdp so quyen biéu quyét ctia tirng ngudi lai véi nhau dén mire du de dé cu (mg
vién bau lam Thanh vién HBQT, Kiém soit vién. S6 lwgng dé cir duge gidi thiéu tuong
(g véi ty 1é ¢é phin ma cd dong. nhom b dong sé hiru du didu kién gioi thiéu duge quy
dinh tai khodn 2 Diéu 25 Diéu 1¢ Cong ty.

b. Béo luu quyén dé cir
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- Can cu trén so Iuo‘ng thanh vién HDQT, Kiém soat vién duong nhi¢m va vj tri
I\hu} ét can bau bl::r sung, quyén dé cir tmg vién duoc phin bé theo nguyén tac wu tién cho
6 dong, nhém cd déng cé di diéu kién nhung th.m glifrl thi¢u img vién tring cir duong
nhiem hodc da gl{]"l thi¢u nhung chura thue hién hét quven cta minh.

- Déi vai co d(}ng du diéu kién dé cir da gioi thigu du s6 tmg vién va da tring cir
dang duong nhl@m quyén dé cir chi duge thue hién nhu ¢b dong quy dinh tai Piém b,
Khoan 4, Piéu 114 Luét doanh nghiép.

c. Ho sodé cir

- Van ban dé cir img vién cua c6 dong gui dén Cong ty nhu Biéu méu 11;

- Ly lich (CV) tmg vién nhu Biéu miu 12:

- Gidy to nhan than chimg thye hop 1é cua tmg vién, cia c6 dong giéi thiéu theo
quy dinh.

d. Céch thirc giri HO so gidi thiéu img vién: HO so gidi thiéu img vién giri dén tru so
Cong ty truc tiép, theo duong buu digén hogc dia chi email, fax da dugc cong bo chinh
thirc . Viéc giri ho so phai dam bao vé thai gian theo cac Quy dinh hién hanh.

2. Ung vién do HDQT, BKS dé crr.

T rurrns.r hop 50 lwgmg tmg vién HDQT. BKS thong qua dé cir quy dinh tai Khoan |

Diéu nay van khﬂng_ di so ILmng can thiét theo quy dinh. Hoi dong quan tri duong nhiém
¢ thé 16 chirc dé cir thém (¢ urng vién theo trinh ty nhu sau:

a. Can cir danh sach nhan sy dd duge quy hoach dang ¢6 hi¢u lye, HDQT, BKS
thue hién lya chon nhin sy da diéu kién va phu hgp véi nhigém vy vj tri Thanh vién
HPQT, KSV du kién duge phan céng theo hinh thirc bo phiéu kin, Két qua bo phicu
durge xdce dinh nhir sau:

- Nhin sy duge lya chon dat duge 50 phu:u cao nhat xac dinh theo ﬂc: phiéu hau
tinh tir cao xudng thip, bat diu tir nhén sy ¢o s0 ph1eu bdu cao nhdt cho dén khi di sd
nhén sur cén chon lam tmg vién dé gioi thi¢u cho dot béu cir.

- Trutmg hop dot biu cir ¢6 tir 02 img cir vién tr¢ Ién dat cung sd phl-:u bau nhu
nhau cho vi tri (mg vién cudi ciing thi HDPQT, BKS tién hanh bau lai trong so cédc ung cur
vién ¢o sb phi'ﬂ'u bau ngang nhau cho dén khi xdc dinh duge nguai lam tmg vién cudi
cung theo dur kién.

b. Trén co so két qui lya chon nhédn sy néu trén, Chu tich HDQT. Trurong BKS ban
hanh Ngh; qu}fel phé chuén danh sach néu tai diém a khoan nay sau khi hoan tit cdc thu
tuc xin y kién cta cdc bén lién quan theo quy dinh (néu cd). Truomg hop ¢6 nhan sir bi
loai bo khoi danh sach béi ly do duge cho 1a phi hgp theo yéu céu cia bén lién quan va
phap ludt, HDQT, BKS khong thye hign viée lua chon nhin sy thay thé lam tng vién da
bi loai. Quyén gidi lhlf;u trng vién con lai thude vé cac ch dong khac theo quy dinh tai
Diém b, Khoan 4, diéu 114 Ludt doanh nghiép.

¢. Ngudi dé cir, img vién phai chiu trach nhi¢m trude phap luat, trudc Dai hoi ¢b
dong ve tinh chinh xdc trung thyc vé ndi dung thong tin trong ho so theo quy dinh tai
Khoan b, Didu 13 Quy ché nay: chiu trdch nhiém dam bao ring vige giri hd so gioi thu;u
dén ding d;a chi, thoi gian theo quy dinh mdi dot bau cir. Cong ty khong giai g quyét I::ai
cir khiéu nai nao cua ngudi gioi thiéu va bén thir ba lién quan dén van dé luu chuyén
truedre khi hd so dén Cong ty.
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Piéu 10. Cong bo danh séch ing vién

1. Danh séch tmg vién dugc 1dp va cong bé trén Trang thong tin dién tir veua Cong
ty trong vong 24h ké tir thoi diém cudi cing hoan thanh viée dé cir theo chuong trinh da
duoc thong béo ciia mi dot bau cir nhung khong mudn hon thai dicm khai mac cudc hop
biu hodc bt du th tuc 14y ¥ kién bang van ban dé bau Thanh vién HDQT. KSV.

2. Théng tin lién quan dén img vién HDQT, KSV dugc cong bé i thiéu bao gdm:

a. Ho tén, ngay. thang, nam sinh;

Trinh d§ chuyén mon:
Qué trinh cong tac;
Céc cong ty ma (mg vién dang ndm gilr cdc chire vy quan 1y
Céc loi ich c6 lién quan t6i Cong ty (néu ¢6);
f.  Cac théng tin khac (néu ch).
Piéu 11. Cich thire biu cir

1. Viée bau thanh vién HDQT, KSV phii thuc hién theo phuong thic ‘béau don
phiéu. Theo d6 mdi ¢6 dong co tong sO phicu biéu quyét twong (g véi tong so ¢o phan so
hiru nhan (X) vi s thanh vién HDQT, KSV duge bau, va ¢d dong cd quyén don hét
ho@c mét phin tong so phiéu bau cua minh cho mat hofic mdt s6 tng cir vién.

2. Phiéu bau do Ban 1o chirc in siin, c6 danh séch cac img vién, sap xép theo thir tyr
bang chit cai tiéng Viét. co ghi 5o ¢6 phicu cta co dong so hiru, ¢6 déng dau Cong ty, bé
thuan tién cho cong tic bau cur va kiém phicu, Phicu bau co the dugc chia san theo danh
sach dé cd dong danh dau hodc cach thirc khac phi hop.

Phiéu bau cir khong hop 1€ la phiéu thude mot trongnhimg trudmg hop sau:

a. Phiéu khong phai cia Cong ty phat hanh;

b. Téng sé Phiéu sau khi béu 1én hon so lugng phiéu minh s& hitu;

¢. Phiéu béu c6 tén nhimg ngudi ngodi danh sich di dugc Cong ty cong bo trude
dot bau cu:

d. Phiéu co tay xoa, sira chira ndi dung;

e. Céac truomg hop khéc theo quy dinh clia phép ludt hodc quyét dinh coa Pai hi
déng cb dong tai mdi lin bau ci.

3. Cb déng cé quyén bau cho chinh minh néu hg ¢6 tén trong danh sich tmg ctr vién
ghi trong phiéu béu cir,

4. Cich thire xac dinh két qua bau:

a. Can cir vao s6 lugng thanh vién can biu tai mdi dot bau cir va dém bao s6 thanh
vién theo quy dinh tai Diéu l¢ Cong ty, Ngudi trung cur thanh vién HDPQT hodc KSV
duge xac dinh theo s0 phicu bau tinh tir cao xuong thap, bat dau tir (mg cir vién c6 0
phiéu biu cao nhat cho dén khi di so thanh vién quy dinh tai Diéu I¢ cong ty.

b. Trong trudmg hop co tir 02 tmg cir vién tré 1én dat cung s6 phiéu bfﬁlu nhu nhau
cho thanh vién cuodi cing cia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém sodt thi sé tién hanh béu
lai trong sb céc (mg cir vién ¢o 56 phiéu.bﬁu ngang nhau. Phuong thirc va cach xac dinh
két qua nhu bdu lin déu quy dinh tai dicu ndy. Neu sau khi béu lai vin khong xac dinh
duge (mg vién cudi cung, vige bau bo sung thanh vién sé& xem xét tai cudc hop tiép theo
cua DHDCD.

Pidu 12. Céic trudng hgp mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT, BKS
|. Thanh vién HDQT, KSV bi mién nhiém, bdi nhi¢m trong céc trudng hgp sau:
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a. Khong du tr cich lam thanh vién theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép hoac bj
ludt phdp cdm khong duge 1dm thanh vién,

b. C6 don tir chire bing van ban giri dén tru so chinh cia Cong ty nhu Biéu méu
13.

c. Bi rdi loan tdm thin va thanh vién khac cia Hoi déng quan tri ¢6 nhimg bing
chimng chuyén mon chimg to ngudi dé khong con niang lye hanh vi.

d. Khong tham dy cac cude hop cua HD{}[ BKS trﬂng sdu (06) thang lién tyc ma
khéng ¢6 sir chp thudn va HPQT, BKS quyét dinh chirc vu ctia ngudi ndy bj bo tréng.

e. Bj bdi nhiém theo nghi quyét cia Pai hoi dong ¢ dong va cac quy dinh khac tai
Diéu 1¢ Cong ty.

2. Trir truomg hop quy dinh tai Diém e Khoan 1. HPQT, BKS phai bdo cdo vige
mién nhi¢m, bai nhiém néu tai Khoan 1 Diéu nay cho DHDCD tai cude hop gin nhat.

Diéu 13. Bidu Chu tich HPQT va Truiong Ban Kiém soat

I. Cong ty thue hién bau Chu tich HDQT va Trirdng Ban kiém soat khi vi tri nay
tmng tmﬁg cac truong hop sau:

a. Hét nhigm kv:

b. Mién nhi¢m, bai nhiém va cic trrdmg hop khac theo quy dinh.

2. Trinh ty thye hién:

a. Lua chon tmg vién dé biu:

HBQT. BKS lya chon lrﬂng s6 cdc thanh vién dé bau Chu tich HPQT, Truong Ban
kiém soat theo hinh thirc dé cir hodic tyr irng ctr.

Ung cir vién df: bau phai dam bio cic diéu 'L:E-n theo quy dinh cua Phap luat. Diéu Ié

va cac quy dinh v¢ cong tac can b lién quan doi voi timg chire danh.

b. Té chirc phién bau cir:

- Truong hop toan bo HDQT, BKS cung hét nhi¢m ky theo Khoan 3 Dicu 150 va
Khoan 3 DPi¢u 163 Lugdt Doanh nghi¢p, HDQT, BKS mai thye hién nhém hop dé bau Chu
tich HPQT va Truong BKS trong thoi han bay (07) ngay lam vigc. ké tir ngay két thue
bau cir HDQT, BKS nhiém ky d6. Cude hop nay do thanh vién c6 50 phaéu béu cao nhit
triéu tdp. Trudmg hi;)‘p ¢6 nhiéu hon mot (01) thanh wen cd s0 phleu biu cao nhat ngang
nhau thi cac thanh vién nay bau mot ngudi trong s6 ho widu tip hop Hoi dong quan tri
theo nguyén tic da so.

- Trudmg hop khuyét Chu tich HDQT, Truong BKS thi Thanh vién HDQT, BKS la
Ngudi dai dién theo iy quyén hodc duge gidi thi¢u boi Co dong s& hiru so co phan nhicu
nhat (tinh theo Danh sdch lap co dong ldp tai thoi diém gan nhat) la ngudi triéu tip va
diéu hanh phién bédu cir. Trong trudmg hop ¢6 hon mot Thanh vién theo quy dinh tai muc
nay. cac Thanh vién phai ty thoa thuan dé chon ra mot nguoi trigu tap va diéu hanh phién
bau ctr.

- M&i Thanh vién c6 mt phiéu bau. Thanh vién dugc chon lam img vién c6 quyén
tir bo phiéu bau cho minh.

- Két qua biu cir duge xdc dinh theo nguyén tic qua ban trong trudng hop chi ¢o
mot ung vién. Truomg hop co tir hai img vién tro lén thi lya chon (g vién dat s6 phiéu
béu cao nhat.

- Bién ban phién biu ctr duge 1dp theo quy dinh va két qua biu cir ¢6 hi¢u luc ngay
khi Bién ban nay co day du chir ky cia cdc Thanh vién bo phiéu bau cho Ngudi tring cu
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trir khi c6 quy dinh khac vé viée cin duge chudn y két qua bu cir boi co quan cd tham
quyén.

- Nghi quyét thong qua két qua bu duge ky va ban hanh bdi Chu tich nhiém k¥
mai.

_ Viée cong b thong tin vé két qua bau cit theo quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay.
Didu 14. Théng béo vé biu, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién HDQT, BKS

Két qua va cic quyét dinh bu, mién nhi¢m, bai nhi¢ém thanh vien HDPQT, BKS phai
cong bo théng tin dén co dong. cac bén lién quan trén cac phuong tién thong tin dai
chiing theo cac quy dinh cua phap ludt vé chimg khoén va thj tredmg chimg khoan doi vai
Cong ty dai ching niém yét,

Chwong [V: Bb nhiém va mién nhi¢m ngwdi quin ly cong ty
Pitu 15. Tiéu chufin cia ngudi quin ly cong ty
Ngudi quan IyCéng ty phai c6 cée tiéu chuan sau:
|. C6 du ning lue hanh vi dan su, khong thuge déi trgng bi cim quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép:

2. Trinh d¢ hoc van, chuyén mon phit hop vi tri dam nhi¢m;

3. Cé dao dire nghé nghiép. trung thyre, nhi¢t tinh va co uy tin;

4. Ném vimg nghiép vy, chuyén mon linh vure phu tréch;

5. Co6 nang luc quan tri:

6. Cac tiéu chuén riéng cu thé cho timg vi tri theo quy dinh vé cong tac can bg lién
quan.

Diéu 16. Tiéu chuin va diéu kién lam Gidm dbe

Ngoai nhimg quy dinh tai Diéu 65 Lugt Doanh nghi¢p va Khoan 3 Piéu 35Diéu 1§
Céng ty, Giam doc con phai dp (mg céc tiéu chuéin va di¢u kién dudi diy:

a. Cotrinh d§ chuyén mon. kinh nghiém thuc té vé quan tri kinh doanh trong nganh
nghé kinh doanh chu yéu cua Cong ty;

b. C6 trinh d¢ dai hoc tro lén;

¢. Khong phai la Kiém sodt vién cua Cong ty:

d. Khong dugc dong thai lam Chu tich Hoi dong quan trj cua Cong ty.

~ Ty theo timg giai doan phat trién ciia Cong ty. tiéu chudn va didu kién lam Giam
doc do Hoi dong quan trj quyet dinh.
Pidu 17. Tieu chudn va diéu kién lam Phé Giam déc

Phé Gidm déc Cong ty phii c6 céc tiéu chudn va diéu kign sau:

a. C6 di ning luc hianh vi dan sy, khong thude ddi tromg bi cidm quan IV doanh
nghiép theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi¢p:

b. Cé trinh dg chuyén moén vé mot hodc cac linh vue quan 1y kinh doanh cua Cong
tv. ¢6 nang luc 16 chire chi dao va thue hién cac cong viée dwge giao trong linh vire phin
cong:

gc, Cé trinh d6 dai hoc tré lén.

Piéu 18. Tiéu chuin va diéu kién lam K& todn trwing
Ké todn trudng Cong ty phéi ¢ cac tiéu chuén va diéu kign sau:
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a. Khong thuge dﬁu tugng nhitng nguoi b cdm dam nhiém cong téc ké toan quy
dinh tai diéu 52 Lual Ké toan va Diéu 19, Nghi dinh 174/2016/ND-CP;

b. Cé pham chét dao dirc nghe nghu;p trung thyre, ¢6 ¥ thire chap hanh vi déu tranh
bao vé quyen lgi, chinh sdch, ché d6 quan 1y tai chinh va kinh té theo quy dinh cua phap
ludt va cua Cong ty:

. Co trinh d§ chuyén mén, nghlep vu ké toan tir trinh do dai hoc tré 1én. ¢o thi
gian cong tac thye (¢ trong nghé ké todn it nhat la nam (05) nam va c6 chimg chi boi
dudng va cip chimg chi ké todn truong diang theo quy dinh cia phap ludt vé ké toan.

Diéu 19. Bé nhi¢m ngwoi quin Iy

I. B nhiém Giam doc:

Hoi dong quan tr s¢ bo nhiém mét thanh vién trong Hoi dong quan tri hodc mot
ngudi khac lam Giam dbe.

Hé so dé nghi bo nhiém Giam dée bao gbm:

- So yéu Iy lich do img vién ty khai;

- Ban ké khai tai san, thu nhép:

- Chuong trinh hanh dong:

- Ban ty nhin xét danh gid qua trinh cong tac:

- Céc ban sao vin béng, chimg chi dio tao. bdi dudmg (sao y bin chinh):

- Cac két lugn kiém tra, thanh tra giai quw..t khiéu nai, 16 cdo va cic gidy to lién
quan khéc d6i w:rl nhan sy dé nghi bo nhiém (néu ¢o);

- Céac g]ﬂ} Lo lién quan khdc theo quy dinh cua Cong ty me, phap ludt hién hanh.

Hoi dnng quan tri t& chirc la:,f ph:r.u tin nhiém trong Hoi dong qudn tri. Néu ig vién
dat t6i thiéu 2/3 v kién h:eu quyet nhét tri ciia cac thanh vién Hoi dong quan tri thi Hoi
dong quan trj ra nghi quyét va quyét dinh bd nhiém Giam doe.

2. Bb nh:@m ngudi quan ly khac: cac chirc danh Pho Gidm dée, Ké toan trurong do
Hi ﬂﬂmg quan trj bo nhiém trén co sé dé xudt cia Gidm déc. Hb so dé nghi bo nhiém va
thi tuc bd nhiém thye hién twong ty nhu bd nhiém Giam déc,

Diéu 20. Ky hop ddng lao djng voi ngwoi quan 1y

1. Khi cé quyét dinh bo nhiém, hop dong lao dong véi Giam dde duge ky két boi
Chu tich HDQT sau khi dugc HDQT théng qua

2. Giam dbc ky hgp dong lao dong voi ngudi quan |y khicthude thim quyén cia
minh theo c¢ic quy dinh h1¢n hanh.

3. Noi dung hop dong lao dong phal ghi rd nguyén tic tra thi lao, mire thu nhip,
céc quyen lgi duge hudng, trach nhiém va quyén han. Noi dung cua hgp dong lao dong
phai tuan thu cac quy dinh cua phap ludt lao dong va cac quy dinh lién quan.

Piéu 21. Mién nhiém, bii nhiém

|. Mién nhiém, bai nhiém Gidm dbc:

Héi dl}ng qua.n trj ¢6 thé mién nhiém, bai nhi¢m Giam dée khi da so (trén 50%) thanh
vién Hoi dong quan trj tan thanh va bd nhiém mot Giam dbe mai thay thé.

a. Giam dbc co thé duge Hoi dong quan tri mién nhiém trong cic truémg hop sau:

- Do nhu céu cong tae, diéu chuyéﬂ. luin chuyé"n nhan su cua Cong ty;

- Do sirc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac:

- Theo dé nghj tir chire ciia Gidm dbc:

- Va cac truomg hgp khac ma phap ludt cho phép.
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b, Giam dbc co thé bj Hoi dong quan tri bai nhigm trong cdc trudmg hop sau:

- Khong hoan thanh nhi¢m vu hodc vi pham ndi quy, quy ché cia Cong ty;

- Vi pham phép luat nhung chua dén mitc bi truy ciu trach nhiém hinh sur hodc
chua dén mirc bude phai chim dirt hgp dong lao dong:

- Va nhimg truéng hop khac ma phap luét cho phép.

5 Mi&n nhiém. bii nhiém chirc vu quan ly khac do HOi dbng quan tri quyét dinh
theo dé xuat cia Giam déc. 1

3, Trinh tu thi tuc mién nhiém, bdi nhigm theo quy dinh cua phap ludt. Dieu ¢
Céng ty va cic quy dinh vé cang tac cdn bg lién quan. _

4. Quyét dinh bo nhi¢m, bai nhi¢m, mién nhiém duge cong bo theo quy dinh cua
phap ludt hi¢n hanh
Piéu 22. B6 nhiém, mién nhi¢m Nguwdi phuy trach quin tri cong ty

|. Hoi ddng quan trj cta Cong ty bo nhiém it nhét 01 ngudi lam cée nhigm vu cua
Ngudri phy trach quan trj cong ty. Ngudi phu trich quén tri cong ty ¢6 thé kiém nhigm
lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 152 Ludt Doanh nghiép.

2. Nguoi phy trich quan tri Cong ty phai 1a ngudi ¢6 hiéu biét vé phap ludt, khong
duac déng thai 1am viée cho cong ty kiem todn de 1dp dang thire hién kiém todn cac bao
¢4o 1ai chinh cua cong ty.

3. Ngudi phy trach quan tri cong ty c6 quyen va nghia vu sau: ‘

. Tu van Hoi déng quan trj trong viée td chire hop Dai héi dong co dong theo quy
dinh vé céc cong viée lién quan gitra cong ty va co dong:

b. Chudn bj cic cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt v Dai hoi déng cb
dong theo yéu céu ciia Hoi dong quan tri hoac Ban kiém soat;

¢. Tu vén vé thu tuc cia céc cude hop:

d. Tham du cac cuc hop:

e. Tu vén thil tuc lp cac nghij quyét ciia Hoi ddng quén trj phit hgp voi ludt phap:

f. Cung cép cdc thdng tin tai chinh. ban sao bién bin hop Hoi dong quan tri va cdc
thong tin khac cho thanh vién Hoi dbng quan tri va Kiém soat vién;

g. Giam sét va bao céo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bo théng tin cua cong
ty:

h. Béo mét thong tin theo cdc quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1é cong ty:
i, Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia phép lujt va Diéu I¢ cong ty.

Chwong V. Cudc hop Hgi dong quan tri
Piéu 23. Cuje hop thwdng ky

1. HPQT t6 chirc cudc hop thuong ky mdi quy mét (01) lin do Chu tich HDQT
triéu tdp. Thoi gian va dia diém do Chii tich HPQT én dinh tuy nhién khong duge muon
hon ngay 25 cua théng dau tién mdi quy. Cude hop thuong ky khong duge 16 chire theo
phuong thirc 1y ¥ kién bing vin ban.

2. Cude hop thudmg ky ciia HDQT xem xét cac véin d& thudc thim quyén, bao gom
nhung khong gioi han cac ndi dung sau:

~a. Bdo cao tinh hinh, ket qua thuc hign san «uét kinh doanh Céng ty tinh dén thoi

diém t& chirc cude hop va ké hoach quy tiép theo ciia Giam dbe;

b. Béo cdo tai chinh quy trude lien ke (dy thao) do Giam doc lap:
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c. Bao cdo két qua, danh gia vigc thyc hi¢n cac nghi qu}fﬂt qu}cl dinh cua
DHDCD, HPQT: cic két ludn cta co quan c6 tham quxen do Thanh vién HDQT dugec
phin cong theo doi lap:

d. Béo cao giam sat vi¢c thuc hién cac Dy dn diu tu thude tham quvcn cua
DHDBCD, HDQT quyé¢t dinh do Thanh vién HPQT duge phin cong theo doi lap:

e. Cac ndi dung khac thuge tham quytn

3. Trinh tir t6 chirc cuge hop thuong ky

a. Chudin bi n¢i dung cude hop:
- Chu tich HDQT chi dao chuan bj di':'ty da cédc tai liéu quy dinh tai Khoan 2 Diéu

Ngoai cac ndi dung quy dinh tai khoan 2 Piéu nay. cac Thanh vién HDQT, Giam
dﬁc cén cir tinh hinh thue té ciia Cong ty dé nth, b6 sung ndi dung cude hop nhu Biéu
miu 14. Dé nghi bé sung ndi dung phai gui dén HFJQ"I trong thoi gian ba (03) ngay
truge thoi diém cué-c hop dién ra. Truong hop ndi dung dé xudt dl.ra vao cudc h(&p dé
quyet nghi, ngm}u dé xudt ndi dung phai gui kém theo vin ban dé xuit dy thio ndi dung
quyéet nghi va cac thong tin. tai li¢u lién quan (néu o),

b. Thong bao mai hop:

- Thong bao mai hop phai duge gui dén cho cic thanh vién Hai déng quan tri va
nhimg thanh vién duge moi tham dy it nhdt nam (05) ngay trude ngay hop du kién nhu
Biéu miu 15.

- Théng bao mai hop phai kém chuong trinh nghi sy, théng tin lién quan dén ndi
dung thao ludn, thoi gian va dia diém t6 chire cuge hop thuong ky.

- Thu ky céng ty chju trich nhiém dam bao cac thong tin. tai liéu lién quan dén noi
dung cude hop duge gui diy du, dang han va déng thoi dén cac Thanh vién HDQT,

¢. Diéu kién tién hanh cude hop:

- Cude hop thuémg ky chi duge tién hanh khi ¢6 it nhét ba phén tw (3/4) s6 thanh
vién HPQT ¢6 mat truc [iép hofic thong qua ngudi dai dién (ngudi duge dyquyén) tham
dur.

- Theo Lhap thuén cua chu toa cugc Imp hodc thong tin dd duge thé hién trong
théng bao moi hop. Thanh vién co thé duoc coi la tham du cudc hop khi tham du bing

hinh thirc truc tu}ren hodc hinh thire trong ty khic. Cude hop nay chi dugc thyre hi¢n khi
dam bao cac diéu kién theo quy dlnh tai Khoan 8.9 Diéu 27 Diéu 1é Cong ty.

- Trudng hop khong du 6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cugc hop phai duge
trigu t@p lai trong thoi han bra;r (07) ngay ké tir ngay du dinh ht;-p lan thir nhat. Cude hop
triéu tdp lai duge tién hanh néu ¢6 hon mot nira (1/2) so thanh vién Hoi dﬂng quan trj du
hop.

d. Thao luan va biéu quyét tai cude hop:

- Thanh vién HPQT c6 quyén thao ludn. néu quan diém cia minh vé cic ndi dung
trong chuong trinh nghi sy theo thong bao moi hop v phai chiu trach nhiém cd nhan vé
nhimg v kién nhén xét, ddnh gia, phat biéu, biéu quyét clia minh.

- Cac thanh vién HPQT c¢6 quyén bio lwu ¥ kién ciia minh va yéu cau y kién bao
ltru d6 duge ghi trong bién ban cudc hop cua HDQT.

- Pé dam bao thong tin lam cin ci biéu quyét, theo de xudt cua Thanh vién HDQT
hodc 1y do khac xét thiy can thiét, Chu tich HDQT c6 thé mdi cdc bén lién quan khong
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phai Thanh vién HPQT tham dy cude hop va trinh bay cac y kién khi dugc yéu cau. Chi
phi moi tham dur cude hop quy dinh tai khoan nay dwgc chi tra theo quy dinh.

- Hoi dong quan trj thong qua céc nghi quyét bing cach tudn theo ¥ kién tdn thanh
clia da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mat truc tiép hay ty quyén (irén 50%). Néu s
phiéu tan thanh va phan déi ngang bing nhau thi quyet dinh cudi cling thude vé phia co
phiéu biéu quyét ctia Chi tich Hoi dong quan tri. Mdi thanh vién Hoi dong quén trj trye
tiép c6 mit voi tu cach cd nhan hodc ngudi dugce uy quyén hop 1é dai dién cho thanh vién
d6 tai cude hop Hoi ddng quén tri s& ¢6 mot phiéu biéu quyét, 6 gid tri ngang nhau.

. Céc Thanh vién va Ngudi dai dién tr chiu trich nhiém xéc dinh va cong bd sy
lién quan loi ich ctia minh ddi vai céc véin dé tham gia biéu quyét dé tir bo hay tiép tue
thyre hién biéu quyét. Két qua bicu quyél khoéng bi gi¢i han hiéu lyc vi sy lién quan lgi
ich phat hign sau khi Nghj quyét ban hanh, Céc hu qua phét sinh (néu c6) do viée khong
tir chéi quyén biéu quyét quy dinh tai myc nay doi véi Cong ty, bén thir ba do Thanh vién
lién quan chiju trach nhiém boi thuémg theo quy dinh.

- Tiy truémg hgp cu thé, theo sy thong nhat cia Hoi dong quan tri, cac nghi quyét
clia Hoi ddng quan tri ¢6 thé duge biéu quyét thong qua dudi hinh thire bo phiéu kin hodc
gior tay ngay tai cufe hop Hoi dong quan tri.

e. Bién ban cudc hop:

- Noi dung céc cudc hop cua Hoi dong quan tri phai duge Thu ky cong ty ghi chép
trung thue va ddy du trong Bién bin cudc hop ctia HDQT nhu Biéu miu 16. Bién ban
cude hop ciia HDQT dugc 1ap bing tiéng Viét va phai co di ho tén, chir ky cua tit ca cac
thanh vién HPQT hodc dai dién uy quyén tham du cude hop.

- Chd tich HPQT ¢é trach nhiém chi dao chuyén bién ban hop cho cac thanh vién
ky va bién ban d6 la bang chimg xéc thye vé cong viée da duge tién hanh trong céc cude
hop Bién ban va cdc tai liéu lién quan cia cuge hop duge luu chuyén dén cée Thanh vién
HPQT, Ban kiém soét, Giam doc va luu trir theo quy dinh.

f. Nghj quyét cude hop:

- Ty vao yéu cdu cta thuc té trién khai cdc Quyét nghj ciia HDQT. Chu tich
HPQT hogc Ngudi duge ty quyén sé thay mat HPQT ban hanh céc Quyét nghi dudi
hinh thirc van ban (nghi quvét, quyét dinh) dam bao thé thirc theo quy dinh. Nghi quyét
ctia Hoi déng quan tri duge ban hanh phai phan énh chinh xac va day da theo ndi dung
Bién ban cudc hop duge thong qua.

- Céc Quyét nghi sau khi da duge ban hanh phai dugc cong bd, luu chuyén dén cac
bén lién quan va lwu trir theo quy dinh ciing nhu dam béao tinh thyuc thi day du. kip théi.
Piéu 24. Cude hop khic cia HPQT

1. Ngoai cuge hop thuimg k¥ quy dinh tai Diéu 30 Quy ché nay. Chu tich Hoi dong
quan tri t& chire céc cude hop khac cia HDQTbat ¢ir khi ndo néu xét thay can thiét vi lgi
ich ctia Céng ty va phai t6 chirc hop Héi L'Eémg quan tri ma khong duge tri hodn néu
khong cé 1y do chinh déng, khi mét trong so cac doi tugng dudi diy dé nghi bang vin
ban nhu Biéu méu 17:

a. Ban kiém soat;

Giam doc:

it nhét nam (05) can bd quan Iy khac:

it nhat hai (02) thanh vién Héi dong quan tri:

Kiém toan vién déc lap thuc hién Kiém toan Bdo cdo tai chinh cta Cong ty.

0 e O
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2. Yéu céu td chirc cur}c hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai giri dén HPQT it
nhdt 10 ngay trude ngay dé nghi dién ra cude hop trir truomg hop khin cap va duge Chu
tich HDQT chap nhan.

3. Chu [;ch HDbQT 1o -:hu-: cudc hop theo trinh tr va lhu tuc nhu déi vai cugc hop
quy dinh tai Diéu 30 Quy ché nay trong vong bay (07) ngay ké tir khi nhén duge dé nghi
quy dinh tai khoan 1 diéu nay.

4. Truong hep Chu tich HPQT khong triéu tap hop Hi dfmg quan trj theo quy dinh
tai khoan 1 Dicu nay thi Chu tich HDQT phai chiu trach nhi¢m ve nhirng thi¢t hai xay ra
déi vai cong ty: ngudi dé nghi ¢o quyen thay thé Hoi dong quan tri triéu tdp hop H-.;n
dong quéan tri. Trinh ty va céc diéu kién tb chire cude hop dp dung theo quy dinh tai Dicu
30 Quy ché nay.

Diéu 25. Théng qua Nghj quy ét theo hinh thirc liy ¥ kién biing viin ban
I. Pbi véi cac vin dé ma Chu tich Hai dnng quan trj thay khong nhat thiét phai
triéu tap cude hop Hoi :inng quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri co thé to chire Iay v kién

cac thanh vién HDQT bing van ban dé quyét dinh cdc van dé thude tham quyén. Phiéu
ldy v kién nhu Biéu méu 18.

2. Phiéu liy ¥ kién phai kém theo tai liéu lién quan va duge chuyén dLn timg Thanh
vién trude bay (07) ngay truoc khi thye hién biéu quyét, trir truomg hop can thiét vi loi
ich caa Cong ty ma Chu tich HDQ I' xét lha}f phu hop.

3; lmng truomg hop xét thiy cén thiét, Thanh vién HDQT ¢6 quven yéu cau Chu
tich td chire céc phién thio Iuan cO sir tham g1a cua cac bén lién quan dé lam rd thong tin
truge khi biéu quyét. Yéu ciu phai duge giri dén Chu tich trude thoi dlcm thurc hién biéu
quyét mot (01) ngay. Viéc tham dy phién thao luan khong bat bugec dm v lm;n Thanh
vién, cdc ¥ kién tai phién thao ludn khéng co hi¢u luc thay thé phiéu biéu quyét da duge
phat hanh,

4. Cac Thanh vién thyc hién biéu quyét bang cach dénh ddu vao phiéu ldy y kién
theo quy dinh.

5. Xur ly Phiéu biéu quyét:

a. Mot ndi dung lay v kién duge xem la thong qua khi co da sO phiéu biéu quyét
déng v

b. Déi véi noi dung khong du so phiéu biéu quyét dong ¥ thong qua, Chu tich
HDQT c¢6 thé xem xét to chire cude hop khéc theo trinh tyr tai quy ché nay dé xir ly theo
quy dinh.

c¢. Thu ky cong ty chiu trach nhi¢m nhan wa kiém phiéu lay v kién da biéu quyét.
Bién ban tong h{rp phiéu lay v kién nhu Biéu méiu 19.

d. Ngh; quyet thong qua theo hinh thirc quy dinh tai bicu nay co hi¢u lyc va nhu
cac nghi quyr:t thong qua tai cic cudc hop khac cua HDQT,

¢. Bién ban Eclem Phiéu. Nghi quyét theo hinh thirc lay ¥ kién bang van ban dugc
cong bo, luu chuyén, luu trir theo quy dinh.

Chuong V1. Thanh I3p va hoat dgng ciia cic tiéu ban thuge HPQT
Piéu 26. Hoi ddng quin tri co thé thanh lip gom:

|, Tiéu ban chinh sach phat trién,

2. Tiéu ban nhén sy,
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3. Tiéu ban luong thudng;
4. Céac tiéu ban khéc theo Nghj quyét ciia Dai hdi dong ¢ dong.
Diéu 27. Co ciu, co ché hﬂgt ddng va trinh ty thanh 1ip cic Tiéu ban

|. Thanh vién cia tiéu ban c6 thé gom mdt hodc nhléu thanh vién cia Héi dong
quan trj va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh ctia Hoi dnng quén
tri.Céc nhan sy tham gia tiéu ban phai c6 kinh nghi¢m va trinh do chuyén mén pha hop
véi chire nang, nhiém vy cta tiéu ban du{rc thanh lap.

2. Trong qua trinh thuc hién quyén han duge uythéc, cac llELI ban phai tudn thu cac
quy dinh ma Hoi dong quan tri dé ra. Cac quy dinh nay c6 thé diéu chinh hogc cho phép
két nap thém nhitng ngudi khong phai 1a thanh vién Hoi dong quan trj vao cac t1eu ban
néu trén va cho phép nguai do duge quycn biéu quvét voi tr cach thanh vién cta tiéu ban
nhung:

a. Phai dam bao sé lugng thanh vién bén ngoai it hon mdt nira tong s6 thanh vién

clia tiéu ban.

b. Ng}u quvét cua céc tiéu ban chi ¢ hiéu luc khi co da s6 thanh vién tham du va
biéu quyét tai phién hop cua tiéu ban la thanh vién Hoi dong quan tri.

¢. Viéc thye thi {]U}’{‘.l dinh cua Hai dnng quan tri, hodc cua tlEl.l ban true thude Hoi
dong quaﬂ tri, hodc ctia ngudi c6 tr cach thanh vién tiéu ban Hoi déng quan trj duge coi
la co gia tri phap ly ké ca trong trudmg hop viée bau, chi dinh thanh vién cta tiéu ban
hodic 1141 dong quan trj c6 thé co sai sot.

3, Quyel dinh thanh lap tiéu ban cua Hoi dong quan tri dura trén dé xudt cia Chu
tich Hoi dong quan tri sau khi duge da s0 cac Thanh vién Hoi dong quan trj thong qua.

4. Truong hgp khong thanh lép cac tiéu ban thi Hoi dong quan trj cir thanh vién Hoi
dong quén tri phu trach riéng vé timg véin dé theo chire ning, nhiém vu cua cac tiéu ban
tren.

Chwong VII. Phoi hgp hoat dong giira Hgi ddng quin tri, Ban kiém soat va Gidm
dée
Diéu 28. Trao ddi thong tin, giira H{i dong quan trj, Ban kiém soat va Gidm déc.

1. Chu tich Hoi dﬁng quan trj bao dam ring thong bao mdi hop, Phiéu lay v kicn

Thénh vién Hoi dong quan tri va cdc tai liéu kém theo phai duge giri dén thanh vién Ban
Kiém soat cung thiri diém va theo phuong thire d6i véi thanh vién H-:;-l ddng quan tri.

2. H{ dﬂng quén tri thong tin dén 'Iru-:mg Ban Kiém soét vé cdc cude hop quan
trong cua Hoi dong quan trj dé Ban Kiém soat va Giam déc bo tri tham dy. Chuong trinh,
ndi dung cuge hop gui dén Truong Ban Kiém soat va Gidm dbe cing thoi gian giri dén
cac Thanh vién Hoi {Inng quan tri.

3. Céc Nghi quyel Quyét dinh cua Hoi dong quan tri duge g dén Ban Kiém sodt,
déng thai véi thiri diém giri Giam ddc theo cac quy dinh hién hanh,

4. Theo quy dinh tai Quy ché nay va cic quy dinh khéac o lién quan, Giam doc bao
cao HDQT va gl.rl dén Ban Klem sodl cde thong tin: Tinh hinh san xuét kinh doanh, két
qua thuc hién cac nghi qu}ct qu;w:t dinh. chi dao cuia cap trén vai Héi dﬂng quan tri
1rnr1g cac cude hop thuomg ky, cude h-:;:p khac cung nhu cung cip thong tin day du cho
céc Thanh vién 116i déng quan tri khi c6 yéu ciu.

5. Giam dbc chiju trach nhiém t1ep nhin tat ca cac thong tin tir Nguoi dai dign theo
uy quvén chia Cong ty tai cdc don vj thanh vién, tryc thude va céc bén lién quan, quy ét
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dinh cac vin dé thuge lham quyén va bdo cdo cic vin df: vugt tham quyén. Bao céo phai
néu rd quan diém, dé xuat phuong 4n xir Iy cy thé timg vén dé dé HPQT quyét dinh.

6. Giam déc chju trach nhiém thiét lap cach thirc luu chuyén théng tin dén HDQT
va cdc bén lién quan va dam bao ring trong moi trudmg hop cic thong tin theo quy dinh
duge chuyén dén dung dia chi, ]-up théi, minh bach va thudn lgi cho qua trinh quan ly,
giam sdt va diéu hanh hoat dong cia Cong ty.

Diéu 29. Phéi hop hoat djng kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién Hji
dﬁng quan trij, cac Kiém soat vién va Giam dée

I. Quan hé phoi hop gitra Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat:

a. Hoi dong quan trj ton trong quwen kiém tra tinh hop Iy va hop phap trong hoat
dong quan ly cua Ban Kiém sodt. dong thoi tao diéu kién dé Ban Klem sodat tién hanh
kiém tra céc hoat dt;-ng diéu hanh san xuat kinh doanh. trong ghi chép s6 sich ké toan va
bao cdo tai chinh cua Cong ty.

b. Héi déng quan trj c6 trach nhiém uep thu va c6 bién phap chinh sira cic thleu sOL
hodc ton tai trong cong tac quan ly theo két luan kiém tra cia Ban Klem soat, dong thai
co trach nhigm chi dao Giam dm. Cong ty thyc hign cic bi¢n phap can thiét dé xir ly cac
sai pham (néu ) vaﬂmac khéc phuc cae thiéu sot trong cong tac diéu hanh va trong ghi
chép s sach ké toan va bao cdo tai chinh cia Cong ty.

¢. Ban Kiém soat thyc hién viée thim dinh vé chiju trach nhi¢m vé tinh diing din
cia Bdo céo tai chinh hang nam cta Cong ty, dc-ng théi dinh ky thnng bao cho Hoi dnng
quan tri vé ké hoach tién hanh ciing nhu két qua thuc hi¢n cong tac kiém tra kiém soat doi
voi hoat dong quan ly, diéu hanh va tinh hinh ghi chép sb sach ké toan va lip bdo cdo tai
chinh cua Cong ty.

d. Ban Kiém soat phai lap chuong trinh ké hoach cong tac dinh ky va théng béo cho
Hoi dung quan trj biét trude khi thye hién.

e. Phoi h ‘»-ﬂl‘I Hoi dong quan tri, Ban Giam dde trong viée quan Iy von chi s
hiru, quan 1y phéan von clia Cong ty dau tr vao doanh nghiép khac, vai mue dich bao toan
va phat trién von.

f. Viéc kiém tra ctia Ban kiém soat khong duge can tr¢ hoat dong binh thuing cua
Hai dong quan tri, khong giy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

2. Quan h¢ phéi hop gitta Hoi ddng quén tri véi bd may diéu hanh ctia Cong ty.

a. Hoat dong kinh doanh va cac ¢ong vi¢e cua Cong ty phai chiu sy chi dao va giam
sat cua Hoi d:mg quan tri. HOi dong quan tri 1a co quan co da}' du quyén han dé thyc hién
tit ca cac quyén nhan danh Cong ty trir nhimg thiam quyén thudc vé Dai hdi dong ¢
dong.

b. Khi co vin dé phat sinh cin su phé duyét, chap thudn cia HDQT, Giam doc trinh
HDQ thung qua bang vin ban. Van ban trinh HDQT phai néu rd sy can thiét, thim
quyén quyét dinh; phuong an dé xuit cu I.hf: dc giai quyét vin dé. Kém theo vin ban trinh
phai ¢ dy thao Nghj quyét cia HPQT vé vin dL do. Trong trudong hep ¢ quan diém
khac nhau gitta HDQT va Giam doc vé mot vin dé, Quyét nghi cua HPQT duge ban
hanh la quyét dmh cuoi cung Giam dOL phai tuin theo, Gidm déc durge quyén bao luu
quan diém v& mién trir trach nhiém d6i véi cac hiu qua phat sinh (néu co) lién quan dén
quy ét dinh néu trén,

¢. Trong moi trudmg hop, Giam doc la ngum chju lrach nhi¢m trude HRQT vé céc
vin dé clia Cong ty theo n-ﬁl dung da dugc phan cap. uy quyen. Hoi déng quan trj khong
can thiép vao cong tac diéu hanh cua Gidm déc Cong ty. Hoi dong quan trj co thé tham

Trang 17/20

B g oL il




du cac budi hop giao ban hang thang cua by may Qiéu hanh Céng ty. cc cude hop xct
duyét cac dy 4n dau tu, de an hop tac, ... do Giam déc Cong ty chi tri trude khi trinh Hoi
déng quan tri xem xét phé duyét.

d. Nhimg cudc hop ndi bd cua Cong ty ¢6 tinh chit quan trong nhur lién quan dén co
ché. chinh sach, huéng phat trién trung, dai han hogc giai quyét nhimg vudng méc Ion
cua Cong ty thi Giam dbc phai chu dong moi Cha tich Hoi dong quan trj tham dy.

c. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 thé tham dy céc cude hop xét duyét cic dy an
diu tu. cdc dé an hop tac ciing nhu nhitng cude hop khac cua Cong ty hodc co lién guan
dén Cong ty do Ngudi co tham quyén chu tri, trigu tap. Thanh vién Hi dong quan trj ¢o
quyén phat biéu v kién, dong gop nhung khong két luéin ndi dung cude hop. Viée tham
gia cac cude hop hogc chuong trinh lam viéc cia cac thanh vién Hji dong quan tri s& do
Thu kycong ty thong bao toi Ban Giam doc.

f. Hoi dong quan tr tham du cudc hop giao ban Cong ty dinh ky hang thing hodc
céc cude hop chudn bj cic ndi dung trinh Héi dong quan tri do Gidm doc chu tri. Chu tich
Hoi dong quan tri tham dy hodc uy quyén cho Thanh vién Hoi dong quan tri khéc tham
du cude hop giao ban Cong ty.

e. D&i véi cac dé dn 16n va quan trong do Cong ty trién khai thyre hién, thanh vién
Hoi dong quén tri duge phin cong phu trich linh vire d6 o thé yéu ciu Ban Giam doc
hodc Ngudi dai dién cua Cong ty 10 chire cuge hop dé nghe bdo cao.

h. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé tryc tiép lam viée, chét vén, trao doi v&i Ban
didu hanh/Gidm déc dé nim tinh hinh thye hién nhi¢m vu duge giao. Ban Giam doc, cac
Phong/Ban cua Céng ty ¢ trach nhigm cung cp déy di, dang thoi han thong tin/tai li¢u
theo yéu céu bing van ban ciia Thanh vién HOi déng quan trj.

i Hoi déng quan tri sir dung bd mdy gitp vige, phuong tign vat chét k¥ thudt cuia
Cong ty dé thyc hién chire nang quan 1y cia minh. Ngoai Thur ky cong ty la b phén giup
viée thuomg xuyén, Hol dong quan tri sir dung b may diéu hanh. cdc phong ban chirc
ning va céc chuyén vién ciia Cong ty dé giap Hoi dong quan trj xem Xét, cho y kién tur
van vé cac van dé cé lién quan trong trudmg hop cdn thiet.

i. Hoi ddng quan tri sir dung con dau cta Cong ty dé ban hanh cac van ban thyuc
hién céng tdc lanh dao, quan Iy trong Cong ty va'hodc dé thuc hién cac giao dich voi 16
chirc/ca nhin ngoai Cong ty. Cdc cong van, tai liéu giao dich do Hoi déng quan tri ban
hanh hodc giri di dwge dang ky theo md 50 cua Céng ty va ban luu phai duge quan Iy
riéng.

k. Can cir vao phin cong céng viéc trong Hoi dong quan tri, Thu ky Cong ty chu
dong chuyén thong tin, tai liéu toi Chu tich Hoi dong quan tri va thanh vién Hoi dong
quan tri duge phan cong phy trach trong linh vye do. Trudng hop cé cong vige lién quan
dén nhiéu linh vye khéc nhau thi sao giri céc thanh vién Hoi ddng quan tri co lién quan.

I, Nhirng vin ban, tai li¢u giao dich cua c6 dong hoic cla cdc co quan cép trén, co
quan chirc niing Nha nudc gui dén Cong ty: cac van ban mang tinh chat diéu hanh cua
Giam doc c6 ndi dung lién quan dén cong tac quan ly, phai duge sao gui cho Chu tich
Héi déng quan trj va thanh vién Hoi dong quan trj phu trach lién quan dé phédi hop xit ly.

m. Céc hoat dong khic duge phdi hep xir ly theo quy dinh cua phap luat va Dicu 1§
Cong ty.

Trang 18/20



Chwong VIIL Dinh gi4 hoat djng, khen thwémng va ky luit hang nim dbi voi thanh
vién Hi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam déc va Ngwdi quin Iy khac

Pi¢u 30. Panh gia hoat djng hang nim

| Phuong thire ddnh gia hoat dong: cong tac danh gia duge tién hanh hang nam va
¢6 thé theo mot trong céc phuong thire sau:

a. Ty nhén xét, danh gi4;

b. Té chirc ldy phiéu tham doé, tin nhiém:

¢. Cac cach thire khiac do Hoi dong quan tri lya chon vio timg théi diém phi hop
vai quy dinh lién quan.

2. Tiéu chi danh gia hoat dng:

a. Hoi dong quan trj danh gid hoat dong cia thanh vién Hoi dbng quan tri dua theo

chirc ning, nhiém vu ciua Hoi dong quan tri quy dinh tai Piéu 1 cia Cong ty va két qua
thyre hién nhiém vu duoe phén cong.
b. Ban kiém soat danh gia hoat djng cua Kiém soat vién dua theo chirc ning, nhié¢m
vy quy dinh tai Diéu I€ cia Cong ty va ket qua thuc hién nhiém vu duge phan cong.
¢ Hoi dong quan trj dénh gia hoat dong cua Gidm dbc va ngudi quin ly khéc (theo
dé nghj cua Giam doc), trén co so két qua hoat dong san xuit kinh doanh hang nim cua
Cong ty va cua ca nhan duge danh gia.
3. Trinh ty danh gia hoat djng
a. Hang ndm, can br,} tur xa} dyng K& hoach cong viée ca nhan theo chire trach,
nhiém vu duoc giao nhur Biéu miu 20.
; b. Nguoi quan Iy tr danh gia va ty nhan mire do hoan thanh nhiém vu nhu Biéu
mau 21,

¢. Ngudi quan ly cp trén theo tiéu chi tai diém b Khoan 1 nay cho y kién va quyét
dinh cubi cing vé két qua danh gia.

4. Céac mirc phén loai danh gia mire d§ hoan thanh nhiém vu nhu sau:
a. Hoan thanh nhiém vu xuét sic nhiém vu;
b. Hoan thanh nhiém vu;
¢. Khong hoan thanh nhiém vu.
Piéu 31. Khen thwring
I. Thim quyén khen thudng:

a. Hoi déng quan trj va Ban kiém soat quuet dinh khen thuong cho cac thanh vién
clia minh trong pham vi thi lao dugc Dai hdi dong co dong phe chudn va cdc hinh thic
khen thuong khic theo quy dinh phap luat.

b. Giam dbe va nguoi quan 1y khac: Giam dbe trinh Hoi dong quan tri quyét dinh
mur¢ khen thudmg.

2. Céc hinh thirc khen thudng: bing tién, bing ¢6 phiéu hodic cac hinh thirc khac do
Hoi dong quan tri hofic Tiéu ban Luong thuong quy dinh thong qua quy dinh ndi bo cua
Hi dong quan tri va/hodc ticu ban,

3. Nguon kinh phi khen thuéng duge trich tir Quy khen thuong phic lgi cua Cong
ty va nguon hop phép khéc.
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Pidu 32. Xir Iy vi pham va ky ludt

|. Hang nam, cin cir vao két qua danh gia hoat dong san xudt kinh doanh dé xic
dinh mitc do va hinh thirc ky ludt theo quy dinh cia phap ludt va Piéu 1 cia Cong ty,
Thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Giam doc va ngudi quan ly khac khong
hoan thanh nhiém vy cua minh v sy cin trong, man can va nang lyc chuyén mon s&
phai chiu trach nhi¢m vé nhimg thiét hai do minh gdy ra.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri. Ban kiém sodt. nguoi quan Iy khi thic hign
nhiém vu ma co hanh vi vi pham quy dinh phép luit hodc quy dinh cta Cong ty thi tuy
theo mire d vi pham ma bj xtr Iy ky ludt, vi pham hanh chinh hogc truy ctru trach nhi¢m
hinh syt theo quy dinh ctia phap lujt va Diéu 1¢ ciia Cong ty. Truomg hop gdy thiét hai dén
lgi ich cua Cong ty, cd dong hodc ngudi khac sé phai boi thuomg theo quy dinh cua phap
Juat.

Chuwong IX. Hiéu lyc thi hanh
Piéu 34. Hiéu lyc thi hanh
~ Quy ché nay 6 higu luc ké tir ngay ky ban hanh, Hoi dbng quan trj thyc hién sira doi,
bé sung va bdo cao PHDCD theo quy dinh hién héanh,
TM. HQI PONG QUAN TR]
CHU TICH ,
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
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T{)HG CON_G TY coO Pﬁﬁn CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Dic lip - Tu do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU

DAU KHI PINH VU Hii Phong, ngay..... thang..... nam.....

Biéu méu 01 THU MOI

Tham dy cuje hop Pai hoi dong cd dong

Kinh gui - Quy cb dong:

- Diachi:
- 8
CMND/BDKKD:
- S0 lugng ¢b phan:
Can cu Ludt Doanh nghiép .......;

Cin ci Didu 1¢ Cong ty C6 phin Cang Dich vy Déu khi Dinh Vi d2 duge Pai héi dong ¢d
dong thong qua;

HOi déng quan tri trén trong kinh m&i Quy cb dong dén dy cude hop Pai hdi dong co dong nhu

sau:

l.
2.
3.

Thoi gian khai mac: 00h00 thir ..., ngay ..... (Nhén diang ky ¢o déng tir 00h00).
Pia diém: ........
NoiI dung:
W
.. ...

Cé dong thue hién quyén tham dy dai hi va cic quyén khéc theo quy dinh ciia Luft Doanh
nghiép....
Khi dén du hop dé nghi Quy ¢6 ddng mang theo CMND/Hg chiéu va Thu mai. Doi véi trudmg
hop dwge ay quyen dé nghi mang theo Giay uy quyén va CMND/H{ chiéu cta ngudi duge iy
quyen.
Pé cong tac to chire cude hop duge chu dao, dé nghi Quy ¢6 dong xdc nhan viée tham dy hop
hodc iy quyén dy hop va giri vé tru s¢ van phong Cong ty theo dia chi; Céng ty Co phan Cang
Dich vu Déu khi Pinh Vi, Khu céng nghiép Dinh Vi, phuong Pong Hai 2, quan Hﬁj An, thanh
phé Hai Phong hodc fax dén sb: 84 225 3 979 712 hodc gui thu di¢n tr den dja chi:
adminf@ptscdinhvu.com.vn trude 00 gitr 00 ngay ...
Quy cb dong vui long tham khao tai li¢u cude hop Dai hoi ddng cb dong trén website cua Cong
ty Cé phin Cang Dich vy Dau khi Dinh Vii theo dja chi: www.ptsedinhvu.com.vn hoéic nhin
tai ligu tryre tiép tai try 6 cia Cong ty: Khu cong nghiép Dinh Vi, phuong Dong Hai 2. quén
Hai An, thanh phd Hai Phong sau ngay .....

Tran trong!

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip — Tu do — Hanh phie

GIAY UY QUYEN
Tham dy cujec hop Pai hii ¢6 déng thwimg nién nim ....

Kinh giri: Cong ty Cé phan Cang Dich vu Déu khi Dinh Vi
Biéu miu 02

To1 180 18 (16 CHUC/CA MNANY: ©1vvviseersarrunsessersueresrassnssnesaessnensorassssrerssmessssssssnssssssssens
CHMDIBEED 88 (ocovimmvesinmm NERRIDS sevensss sessnsems NOT AP veeeeveneeeeasiasieeerniinsees
BNR 00 oasninian sunsismsnvovisesinmis ssesaesnsass ooy CURD THOBE s covermpsyarnsssnsassspssnss sannssnsasssss
Hién dang s& hitu: ...............co phan

Do khong cd diéu kién dén tham dy Dai hoi cd déng thudng nién nam .... cua Quy Cong ty,
di/chiing i ty quyén cho ngudi dai dién dudi day duoe thay mat tdi/ching t6i tham dy vi biu
quyét cac vén dé c6 lién quan tai cuge hop Pai hi ¢6 déng thuomg nién ... ciia Quy Cong ty tuong
{mg v&i 50 c6 phin ma téi/chung t6i s& hiru theo quy dinh cua phap lugt.

¥,

uyén cho Ngwbi dai dién:
& (VAT § 1. | U S P PP P T TP IT PP PP VR
CRENEVERIDAE: . . corssviosmersimronl A BRDE sevvesnsrsnsvsnre NI BRDE... .ovensnvonnosssainiiasosmimns
DA CHTL o eeseisrensnnnnnsnnsnsnnsnnsinssssrarnenneesesse S0 QBN OAL . coevumrmnnrririnies i
2. Uy quyén cho Thanh vién Héi dong qun tri

(Truomg hop Quy co dong khong uy quyén cho ¢d nhdn nao, Quy ¢o dong cé thé uy quyén cho
Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ry Cé phan Cang Dich vu Déu khi Dinh Vil Vui long dénh diu

x vao 6 twong wng cua Thanh vién ma Quy co dong muon uy quyén)

Ong/Ba .......— Chu tich HDQT O
Ong/Ba .......— TV HPQT/Giam doc O
Ong/Ba .......— TV HDQT/Phé Gidm dbc O
Ong/Ba .......— TV HDQT O
Ong/Ba .......— TV HPQT O

Téi/ching 161 hodn todn chiu trdch nhigm vé viée ty quyén nay va cam két tudn thu nghiém chinh
céic quy dinh hién hanh cia Phap ludt v Diéu I¢ Cong ty C6 phan Cang Dich vy Dau khi Dinh Vi,
dbng thivi cam két khong dua ra bt cir khiéu nai gi déi véi Quy Cong ty ve viée uy quyén nay.

Gidy iy quyén ndy ¢6 hiéu lye tir ngay ky cho dén khi két thie cuge hop Pai héi co dong thudmg

nién .... cua Quy Cong ty.
.............. ngdy....thdng.... nam 20..

NGUOI PUQC UY QUYEN NGUOT UY QUYEN
(Ky va ghi rd ho tén, ding déu néu co) (Ky' va ghi rd hp ién, dong ddu néu co)
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHIi VIET NAM Dic lip - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN CANG DICH VYV
DAU KHi DiNH VI Hei Phong, ngay..... thing..... ndm.....

Biéu miu 03

PHIEU DE NGHI BO SUNG NQI DUNG
TAI PAI HOI CO PONG THUONG NIEN ....

Kinh guri: Hoi dong quan tri
Cong ty CH phin Cang Dich vy Diu khi Binh Vii

TR O BONE: oo ivvs s vsssmsmrmssrsvnvreess

S6 DKKD/CMND/HS chidu: .....oocovvreeere NEAY CADE vorvveersrarneresss T vvevomsesnnnnanes
A O BIBNIBCE . oovveeven v rnnnenanssssabbiosaansssbiiiiniintans sddiieadanadniassas passassss s inpanssarm
$6 6 phin s& hiru lién tye di 06 (séu) thang cho dén thoi diém hign tai: .............. cd phan,

twomg (mg véi: ..o %0 VO diéu 1& cuia Céng ty Co phin Cang Dich vy Déu khi
Binh Vi

Can cir quy dinh coa Ludt Doanh nghigp ............ vé quyén va nghia vu ¢o dong. 16 dé nghi
bo sung cac ndi dung sau:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Tdi cam kég chiu trach nhiém vé tinh chinh Xéc cua ndi dung van ban va ho so kém theo, dﬁng
thoi cam két tudn tha ddy da theo quy dinh cta Dicu 1§ va Quy ché lam vige tai Dai hoi cd
déng thudmg nién ... cua Cong ty Co phan Cang Dich vu Dau khi Dinh Vil

H su kém theo: CO PONG
- Ban sao hop & DKKD/ CMND/ H chiéu, (KY, ghi rd ho tén, dong dau Cong ty trong
Ban sao ké s¢ hitu chimg khodn PSP c6 xde nhdn; trieong hop la Phdp nhan)

Scryé:-r_!}'- lich do g vién tir khai {iredmg hop dé cir iimg
vién dé ban nhdn sie HOQT, BKS)




TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM Péc lip - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU
DAU KHi PINH VU Hai Phong, ngay..... thdng..... nam.....

PHIEU BIEU QUYET

Biéu mau 04

TAI PAI HOI CO PONG THUONG NIEN .....

1. Ho va tén cb dong/ dai dién Gy quyén: ...

T

3. $6 CMND/CCCD/DKKD: ..ovvvvvvisminnnrins

4. S6 lwong o6 phin nim git/dai diN: .o

NOI DUNG LAY Y KIEN

§ sinassesneits
Péngy O Khéng dong y [ Khéng co y kién [
B isiiont
Péngy O Khéng dong ¥y [ Khong ¢o ¥ kién [
SR
Pongy O Khéng déng § [ Khéng ¢6 v kién []
" A
Pongy O Khéng déng v [ Khéng c6 v kién []
B
Péng y O Khéng dong v [ Khéng co ¥ kién []
G
bongy O Khong dong vy [ Khong co ¥ kién []

Cé ddng hodc Ngwoi dai dién
(Ky va ghi rd hg tén)




TONG CONG TY CO PHAN

DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU

DAU KHi DiNH VU

Biéu méu 05

BIEN BAN KIEM PHIEU

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Tu do - Hanh phiic

Hai Phong, ngay..... thang..... ndm.....

CUOC HQP PAI HQI CO PONG THUONG NIEN .....

Hom nay, vao lic ... gidr ... ngly ......, tai cude hop Dai hoi cd dong thuomg nién ndm ......
clia Cong ty C6 phan Cang Dich vy Dau khi Pinh Vil duge to chire tai ...

Thay mat Ban kiém phiéu , Toi xin cng b két qua kiém phiéu dén Dai hgi dong cd dong nhu

sau.

S6 phiéu phat ra: ..... phiéu, dai dién cho

So phiéu thu vé: ... phiéu, dai dién cho ........
Sé phiéu hop 1é tuong (mg ... phiéu, dai dién cho

Sé phiéu khong hop 1§: ...... phiéu.

Két qua kiém phiéu cho cic viin dé dwge trinh théng qua:

Sé phiéu bidu quyét dong v ...... phitu

Sé phiéu biéu quyét khong ddng ¥ ..... phiéu
Sé phiéu biéu quyét khéng co y kién ...phicu
Sé phiéu biéu quyét dong ¥ ... phiéu

S6 phiéu biéu quyét khong dong ... .phiéu

S phiéu biéu quyét khong co ¥ kién....phiéu

S4 phiéu biéu quyét déng ¥ ..... phicu
S6 phiéu biéu quyét khong dbng y.....phiéu
S6 phidu bidu quyét khong co ¥ kién....phicu

Thay mat Ban kiém phiéu kinh trinh Dai hoi.
Bién ban nay duge 1ap thanh 03 ban co gia tri phdp 1y nhw nhau.

rrrrrrrrr

C6 phan dat
Cb phan dat
Ch phén dat ...

Céphindat  .........
Co phfm dat ...
Cd phén dat

Cophindat  .........
Cé phin dgt
(6 phin dat

TM. BAN KIEM PHIEU
TRUONG BAN




TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VIJ KY THUAT DAU KHi VIET NAM Dic lip - Tw do - Hanh phic
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU
DAU KHI DINH VD Hai Phong, ngay..... thang..... ndm.....
BIEN BAN

Biéu méu 06

CUQC HOP DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN

Tén Doanh nghiép Cong ty C6 phan Cang Dich vu Déu khi Pinh Vii

Dia chi Khu ¢ong nghiép Dinh Vi, phuéng Péng Hai 2. quin Hai An,
thanh pho Hai Phong

Gidy DPKDN S6 0200754420 do S& Ké hoach va Dau tu thanh phd Hai
Phong cdp lin diu ngdy 10/08/2007, thay déi lan thir 4 ngay
24/03/2015

Thai gian hop Bit dau lic: 00h00 ngay

Két thie hoi: 00h00" ngay
Pia diém hop
Boan chu tich Pai hoi
Thu ky Dai hoi
86 ¢b dong tham dy
I.  Bido cdo tham tra tw cich ¢ dong tham dy Dai hji:
Ban Té chirc tién hanh dang ky ¢6 dong tham du cude hop.
Ong/Ba .......thay mft Ban td chirc bao cao két qua thim tra tw cach cd déng tham dy
Dai héi co dong
Dén thoi diém 00h00 ngay ... s6 lugng ¢d dong/dai dién theo iy quyén tham dyr cude

hop la ....ngudi, dai dién .....c6 phan, chiém ...... % tong so phitu ¢ quycn bicu
quyét.

Cin cr Didu ..., .Ludt Doanh nghi¢p 80 vrvnenn . cudc hop Pai hoi drf‘:-ng ¢ dong thudimg
nién cua Cong ty du diéu kién ticn hanh.
Il. Thi tuc khai mac Pai hji

ﬂngﬁBé .....thay mat Ban Té chire gioi thiéu Doan chu tich va Ban Thu ky dai
héi:
1. Doan Cht tich Dai héi bao gbm:
Ban Thu ky Dai hoi bao gom:

o

Dai hoi nhat tri thong qua danh sach Doan chu tich va Ban Thu ky dai hi vai ty
é....%

I1. Néi dung dién tién Dai hji
1. Ong/Ba....... phat biéu khai mac Pai hdi.
2. OngBi....... trinh bay Quy ché lam viéc cia Dai hoi.
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10.

Pai hoi nhit tri biéu quyét thong qua quy ché 1am viéc cua Dai hi.
Ong/Ba ........ trinh bay chuong trinh lam viéc cua Dai hoi bao gom:
Dai hoi nhat tri biéu quyét théng qua chwrong trinh lam vige.

Ong/B4 ........ gi¢i thi¢u Ban kiém phiéu gom:

Dai hdi nhét tri thong qua thanh phan Ban kiém phicu.

Phén trinh bay cac ndi dung trong cude hop Dai héi dong cb dong
Thao ludn:

Dai héi tién hanh biéu quyét cac ndi dung cén thong qua.

Ban kiém phiéu tién hanh vige thu phiéu biéu quyét, kiém phiéu va cong bo két
qua kiém phiéu.

Trén co sé két qua kiém phiéu, Pai hoi da théng qua cdc vin dé sau:
Truémg Ban thr ky Dai hoi doc dy thao Nghj quyét.

Dai hoi biéu quyét nhat tri théng qua dyr thao Nghi quyét,

Pai hoi két thic lac 00h00 ngay.

Bién ban nay duoc lap thanh 03 ban c6 gia tri phap ly nhu nhau.

THU KY DAI HOI CHU TQA PAI HQI

Noi nhiin:

HPQT, BKS Cing tv:
UBCKNN:
Website Cong ty;

Luu VT, Thu ky HDQT.




TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Die lip - Tw do - Hanh phiie
CONG TY CO PHAN CANG DJCH VU
DAU KHIi BINH VU
Sé: .../NO-PTSCDV-DHBCH Hai Phong, ngay..... thang..... ndm.....

Biéu miu 07 NGHI QUYET

Cude hop Dai hji dong ¢d déng thwong nién

PAI HQI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU DAU KHi PINH VU

Can ¢t Ludt Doanh nghiép 6 ....eeovveiinnid
Can ctr Diéu 1¢ Cong ty Cb phin Cang Dich vu Dau khi Dinh Vi;
Cin cir Bién ban kiém phiéu Dai hdi dong c¢b dong thudng nién ngay ....cua
Céng ty C6 phin Cang Dich vu Dau khi Dinh Vi;
QUYET NGHI:
Piéu 1: Théng qua .......
Piéu 2: Thong qua ........

..........

ﬂléu . Hiéu lyc thi hanh

. Nghi quyel nay ¢ hig¢u luc ké tir ngay ky. Theo yéu cdu cla co quan cO
thdm quyén hodc thi tyc voi cde bén lién quan, cie noi dung tai Nghi quyét
ndy c6 thé dugc ban hanh riéng ré thanh cac Nghj quyét khac nhau va
khong trai véi ndi dung da duoc Dai hoi dbng co dong phé duyét

2. Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Ban Gidm doc cong ty chiu tréch nhi¢m
thi hanh Nghi quyét nay.

TM. PAl HQI PONG CO DONG
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

Noi mhin:

~ Nhu Bigu ...

— Pai hdi dong cb dong;

—~ UBCKNN, HNX, VSD;

—  Ban Giam doe:

~  Trudmg cac phing chic ning;
- Website Cong ty;

—  Luu: VT, Thu ky HDQT.

T




TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Pic lip - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU
DAU KHI PINH VU Hai Phong, ngay..... thang..... nam.....
Biéu méu 08 PHIEU LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN

Kinh gii - Quy ¢6 dong:
- Dia chi:
- 86 CMND/CCCD/
PKKD/H6 chiéu:
- S lurgmg o phﬁn:
I. THONG TIN VE CONG TY:

Tén Cong ty . Cong ty C6 phan Cang Dich vy Diu khi Dinh Vi

Dia chi . Khu cong nghiép Pinh Vii, phuomg Déng Hai 2, quin Hai An, thanh phd
Hai Phong

Bién thoai : 02253979710 Fax : 02253,'33?9 712 o

Gidy DKDN - 84 0200754420 do S& Ké hoach va Dau tu thanh pho Hai Phong cap lan

déu ngay 10/08/2007, thay doi lan thir 4 ngay 24/03/2015

M. MUC PICH LAY Y KIEN
Hoi déng quan tri Cong ty Co phin Cang Dich vy Déu khi Dinh V@ cin cir quy dinh cua
phip ludt va Diéu I¢ Cong ty, ldy y kién Dai hji dong cb dong Cong ty vé vige ...
I Y KIEN BIEU QUYET CUA CO PONG:
1. Njidung lay y kién:............

Déng v Khong dong ¥ Khéng v kién :I

2. Nbi dung My ¥ kién: .oveveee.

Dong y Khong déng y Khéng v kién

3, Noidung liy y Ki€n: vuveerennnsn

Dong ¥ Khéong déng ¥ Khéng v kién

Trang 1/ 2




- (6 dong lua chon va danh déu (V) vao mdt trong ba y kién: Tén thanh. Khing tin
thanh hodc Khong ¥ kién va giri vé Cong ty Cb phan Cang Dich vu Dau khi Binh V.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1€ trong céc truomg hop sau: (1) danh ddu tir 02 & trd 1én tai
vdn dé cin 1ay ¥ kién thi phan biéu quyét tai van dé do khong hop 1&: (2) khong 6 chir ky
(néu cd déng 12 cé nhan), khang co chir ky cia ngudi dai dign hop phap va dong déu (néu co
déng la th chirc); (3) phong bi da bj m& trude khi kiém phicu; (4) gui vé Cong ty Co phén
Cang Dich vy Déu khi Binh Vii sau thoi han quy dinh; (5) phiéu bi sira chira, thy xoa, danh
déu thém ky hiéu.

- Khica 03 & (tan thanh, khong tan thanh, khong ¢o y kién) tai véin d& cén ldy y kién khong
duroe danh ddu nhumg C6 dang vén ky, ghi 10 ho tén va dong déu (néu 1a 16 chire) vao van ban
ndy thi duge xem la khéng y kién.

- Phiéu Ly ¥ kién bang van ban xin giri vé Cong ty CO phin Cang Dich vy Dau khi Dinh
Vi, dia chi: Khu cong nghiép Dinh Vii, phuémg Dong Héi 2, quan Hai An, thanh pho Hai Phong
trude 00h00 ngay ....... bing hinh thire g thur hode nop triyre tiép tai viin phong cua Cong ty.

NGUOT PAI DIEN THEO PHAP LUAT CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
GIAM DOC

XAC NHAN CUA CO PONG

(Ky ghi rd ho tén néu cé déng la cd nhdn; ky boi nguoi dai dién hop phdp, ghi 1o ho tén va ding déiu

néu ¢é dong lii 16 chirc)

Trang 2/ 2
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM Dic lap - Tw do - Hanh phie
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU
DAU KHI BINH VU Hai Phong, ngay..... thang..... ndm.....
Biéu miu 09 BIEN BAN KIEM PHIEU

V/v: Ly ¥ kién c6 dong biing viin bian dé théng qua viéc.....

Tén Doanh nghi¢p: Céng ty C6 phdn Cang Dich vu Déu khi Pinh Vi

Bia chi: Khu cong nghiép Binh Vii, phuomg Déng Hai 2, quén Hai An, thanh
pho Hai Phong
Gidy DKDN: S6 0200754420 do So Ké hoach va Déu tr thanh phd Hai Phong cép

ldn dAu ngay 10/08/2007, thay doi lin thi 4 ngay 24/03/2015

Cin cir:

- Ludt Doanh nghiép s6 ......va ¢dc vin ban hudémg din;

- Ludt Chimg khodn s6 ....... vé céc van ban hudng dan;

- Diéu I¢ Cong ty C6 phin Cang Dich vy Diu khi Dinh Vi

- Céncir To trinh.....

- Phiéu ldy ¥ kién cac cé déng sb..... duoe giri dén Cong ty C6 phin Cang Dich vu Déu

khi Dinh V.

Hom nay, vao lic ... gié ... ngay ......, tai viin phong Cong ty C6 phdn Cang Dich vy Diéu
khi Dinh ‘ﬁ.’fi._ Khu cong nghi¢p Dinh Vi, phuong Dong Hai 2, quan Hai An, thanh pho Hai
Phong da tién hanh kiém phiéu bidu quyét vai hinh thire ldy v kién ¢ déng bang van ban. Noi
dung cu the nhu sau:

1. Thanh phéin Ban kiém phiéu:

|

STT ; Ho va tén Chire danh

. Ngwii gidm sit kiém phiéu: o

STT | Ho vatén Chire danh
1. |

[

2. |

3 |

1. Muc dich ldy ¥ kién:
IV.  Nii dung kiém phitu:

- Tong s6 phiéu phat ra: ..... phiéu, dai dién cho ...... ¢d phén duge quyén biu quyét,

Trang 172




- Sb phiéu thu vé: ...... phiéu, dai dién cho .....ooveen. c6 phan
- Sé phiéu hop 1é tromg tmg ...... phieu, dai digncho ... cb phén
- S phiéu khong hop 1é: ...... phiéu. dai dién cho cvereeseess.CO phan
Két qué kiém phiéu cho edc vin dé duge trinh thing qua:
1. Nbi dung liy ¥ kién:

- S6 phiéu biéu quyét dong ¥ ...... phiéu i C6 phén dat
. $6 phiéu biéu quyé khong déng ¥ ..... phiéu vivsvene. €O phin dat
- S phiéu biéu quyét khong co ¥ kién ...phicu vevrerens O phan dat
2. Nbi dung ly ¥ kién:
. Sbphiéu bidu quyét dong ¥ ... phieu .. Chphindat  ...oooons
- Sé phiéu biéu quyét khong dong .. ...phiéu vovvnre. ChOphandat ...
- 86 phiéu biéu quyét khong co ¥ kién....phicu cevivenre CO phan dat
3
V.  Kétlujn

Noi dung sau diy duge DHBPCD thong qua (tir 51% tro lén):

thic vao lic ...gid... ngay ....

NGUOT PAI DIEN CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
THEO PHAP LUAT CUA
CONG TY
(Ky tén)
(K tén)

Thanh vién Ban Kiém phiéu:
(Ky tén)

Trang 2/2




'rmi G Ef}HG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM Déc 1dp - Tw do - Hanh phiie
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU

DAU KHi PINH VU Hai Phong, ngay..... thdng..... nam.....

Biéu mfu 10

PHIEU PHAN POI NQI DUNG NGHI QUYET
PAI HQI CO PONG THUONG NIEN ...,

Kinh giri:  Hoi déng quan tri
Cong ty C6 phin Cang Dich vu Déu khi Dinh Vil
Tl GBI coovvcinnnsnin s s s o o S o T R e s
S6 PKKD/CMND/HG chiéu: ..................Ngay ¢dp: ....coovveernnnnn. Taic..
1 L T s T ST
S6 ¢b phin s¢ hiru lién tuc du ....... thing cho dén thai diém hién tai: ...o......... co phan,

trong (mg voi: ................ % VoOn dieu 1¢ cua Cong ty Cé phin Cang Dich vu Déu khi
Dinh V.

Sau khi xem xét ndi dung Nghj quyét Dai hoi dong cﬁﬂdén‘g thudng nién ndm .....trén phuong
tién thong tin dai ching, tdi/ching (6i lam don nay dé thé hién sy khong déng v véi cae ndi
dung nhu sau:

...........................................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...........................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Trang 172




..........................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Téi/ching 16i cam két chiu tréch nhiém vé tinh chinh xéc ciia ngi dung van ban va hd so kém
theo, déng thoi cam két tuéin thi diy di theo quy dinh cla Dieu I¢ va Quy ché lam viéc tai
Pai hdi ¢d déng thudng nién ........ ciia Cong ty Co phan Cang Dich vu Dau khi Dinh Vil

Srepiallic cO PONG
- Ban sao hop 8 CMND/ Hg chidu, (K3, ghf ¥5-ho tén, déng d t‘fu B framz
- Ban sao ké so hitu chimg khodn POS cd xdc nhdn cua : X :

('dng ty chimg khodn ....... trudng hop la Phdp nhdn)

Sr.r}éu_l'j lich do tong vién ty khai (truimg hap dé cir umg
vién dé bdu nhdn sie HOOT, BKS),

Trang 2/2



TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM Bic lap - Tw do - Hanh phie
CONG TY CO PHAN CANG DICH VY
DAU KHi BiNH VU Hei Phong, ngay..... thang..... nam.....
Biéu miu 11

VAN BAN DE CU UNG wﬁN THAM GIA HQI BPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
Céng ty Co phin Cang Dijch vy Déu khi Dinh Vii, Nhiém k}
(dinh cho c6 dong la cd nhin/tdp thé tip hop thanh nhém tw dmg cur)

Kinh giri: ~ Dai hoi dong ¢b déng
Céng ty Cé phén Cang Dich vu Diu khi Dinh Vi

- Cdn cir Lugt Doanh nghiép s6 .

- Cdn etr Diéu l¢ Céng ty Co ph:m [ ang Dijch vy Diu khi Dinh Va;

- Can cir quy dinh cia Phdp ludt hi¢n hanh va tiéu chuan teng cur thanh vién Hoi dong
Quan tri/ Ban Kiém sodt Cang ty Cé phén Cang Dich vu Ddu khi Dinh Vi,

Hém nay, ngay ... thing......nam........., t6i/ching 16i la c6 dong/ nhém ¢6 dong so hir/
ty nguyen tap hop thanh nhom ¢6 dung nAm gtk o co phan, chiém ty 1¢ .. % tong
50 ....... €0 phdn ¢6 quyén biéu quyét cia Cong ty CH phin Cang Dich vu Déu khl Dmh Vi, co
u,n Lrun;, danh sach dué day:

' [ H{ chiéu/ 2 t z oa | TYIE(%)| Chirky
TT| Téncoding CMND/BDKKD, M}sﬂ e §0 ;uh[:ﬁ-l:.an Tong so cua C‘EI}
! noi cip, ngay cip ong s CrP dong
2
[ 3
Tong chng

Sau khi nghién ciru cde diéu kién, tiéu chudn lién quan, ching toi nhét tri dé cir cur nhéan su
o tén dudi ddy tham gia tmg cir vao vj tri thanh vién Hoi dbng quan tri/ thanh vién Ban kiém
sS04t :_':ua Céng ty C6 phan Cang Dich vu Déu khi Dinh Vii:

So ¢b phﬁn
st hiiu

Ho tén | So CMND/ Trinh d§

ing cwvién | H{ chidu | hoe van | SRuSER TN

TT;

1

2

3 | . i

e = e b —

T6i/Ching 16i cam két cde ndi dung trong Vin ban dé cir ndy va hd so kém theo la hoan toan
chinh xéc, theo dung quy dinh phép luit va Diéu 1¢ Cong ty.

Trin trong./.

Trang 1/3
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Pinh kém Ho so ciia nguoi dé cir gom:

- Ban chinh Ly lich tmg vién theo mau: 03 ban chinh; ’
- Ban sao CMND/Hé chiéu, cde van bing, chimg chi chuyén mén ctia Ung vién : 03 ban sao
co chieng thuc,

Cé déng/Nhom co ding Dé ci/img cir: |

Luw y: Doi voi Nhém Cé dong dé nghi ghi ddy i ho tén va chit ky cua tiemg Co dong thugc
nhom (nhu da duoc ghi cu thé trong Bang tai Trang 1). Néu la c6 dong ca nhdn dé nghi ghi rd
ho tén, néu la ¢ déng phdp nhan dé nghi ghi ré ho tén, chirc vu ciia Nguwoi dai dién va dong

dau.
Chir ky Chir k | Chir ky
| Ho Tén ' Ho Tén | Ho Tén

Trang 2/3



TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM clip-T - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU
DAL KHI DINH VU Hai Phong, ngay..... thang..... ném.....

PON UNG CU THAM GIA HOI PONG QUAN TR}, BAN KIEM SOAT
Céng ty Co phin Cing Dich vu Diu khi Pinh Vii, Nhi¢m ky:
( danh cho co dong la cd nhin ti img cit)
Kinh gii:  Dai hoi dong cd dong
Céng ty C& phin Cang Dich vy Déu khi Dinh Vi

18 -t 1 - T P SRR P D PP PR PO PP T UL SO L B L T I L L e ;
Mgy SR Noi sinh ; A

E)i2 ChE TRUIOMIE BTUL 1ovvunresscereosessasnssnmsnsssess s snsssnssrssesmse s bebd s LA 0
EDHA CHE TIBI LBIC: .o veoveeanrnessrseenssbst iiasstss hsss s st s sass bbb R4S RS 44 SR EETERESE ROV 4S
Dién thogi: ...c.coonnmimimrmmnsmmmn: BERBELS ;oo issisimioriami ooy o PO NS SAAPESEEAS RO A SR OB 2 s n s 0a
S8 CMND/HS Chiu: ......ovcoieiivecianannas NEAY CAPZ.evvereersrrren TR o e -

Trinh d0 hoe VAN w.covvueensssrermensssssssree CHUYER AGAARI .ot
I'4ng sb cb phén s&r hiru tai Céng ty CO phin Cang Dich vu Déu khi Dinh Vi (ném giit lién tuc
it nhét rong 6 thdng) bAng s ...c..ovrverevn.cd phiin (bing chili .oooiiiiniinn), chiém
o ....% vbn diéu I& cia Cong ty Cb phén Cang Dich vy Didu khi Dinh V.

Can cir quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Dicu 1& Cong ty toi xin tyr img cir vao vi tri
Thanh vién Héi dong quan trj, Ban Kiém soat trong ctia Cong ty Co phan Cang Dich vy Déu
khi Dinh Vi nhiém k¥......

Toi cam két cac ni dung trong Do (mg cur nay va hé so kém theo la hoan toan chinh
xéc, theo ding quy dinh phép ludt va Bicu 1 Cong ty.

Trén trong./.

Cb ddng c4 nhin/td chire

(Ky, diong dédu, ghi rd ho tén)

Dinh kém Hé sa ciia Ung vién gom:
- Bdn chinh Ly lich ung vién theo mau. 15}3 han chinh;

- Ban san CMND/HG chiéu, ede van bing, chiong chi chuyén mon cua Uhg vién : 03 ban
sao cd chimg thiee;

Trang 3/3




TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH Vi) KY THUAT DAU KHI 1|»"[ET NAM lip - Ty do - nh phie
CONG TY CO PHAN CANG DICH 4§

DAU KHi PiNH VU Hai Phong, ngay..... théng..... nim....

Biéu miu 12

) SO YEU LY LICH
UNG VIEN THAM GIA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

Cong ty C6 phin Cang Dich vu Diu khi Dinh Vi
Nhigm ky:

Lo HO VA 18N KRAT SINNL oo eessessessssseessses e sseses e st es e eeeeeeesseee e oo
Lo HO MR B NI 00 i bbbumonserrsassssasssostonresmaceastssatresratenesmunsshsree s b b e e e n o
ST T e SR S
B N BRI e e e B e
R
B0 NN v sourunssossssn s rossminsssissonstessisafinsssisionsstonsunsss s sassssss e Fesmmmbmssi bt s LSt
7. CMND $6: NgAY CAP: ..oovvveeerereerereeesrnen NOTCAPI 1varersunersesmsnsrssimssssssssssssesssssenssssesiosasssssns
B Dol tha By i iiiiosissiassinperserassesesmmsmesssresassssiss somsspesn e mssssam s S AP AE R SR SBRSTD
9 Sl AR IR B v S e e
LR T NI IO o cevasoniionsovsaonomms oo S e s o v s
11, Tén phap nhan (trudng hop la ngudi dai dién phan vin gop cia cb dong phép nhan): .........
+ Gidy chimg nhan dang ki doanh nghiép cta phap nhan sb:.............. Ngay CAp: cooorrrromen
RO D e R e e e e e,
+ Ty 1§ von gop dugce dai dién: (truéng hop la ngudi dai dign phén vin gop cia cb dong hodc
thanh ViEn gOP VON 12 PRAD MRANY ..o.c....ooeevecoveeesseess e e ssessesesessensessssssssessseessss s smsees
18 il el e mlir: i e S R e R (BT
Tén viin biing Trinh d§ Thii gian dao tgo Co siv dao tao

. T G




13. Quad trinh cong tac:

Tir nim... dén nim... Donvicongthe | “Chieve

14. Quan hé gia dinh:

{a Wy \Qiban e }‘ Ng:mthi:ng

Téi cam doan théng tin trén la ddng sy thit va chiu hoan toan trach nhiém trude phap luat
vé nhimg thong tin da khai.

. : 3 ... Mgay ... thang ... nam ... ...
Hé ser dinh kém: (CMND, bang cap....}
Nguwoi khai
. (Ky va ghi ré ho tén)

e




TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM jc 1ip - Tw do - Hanh ph
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU
DAU KHIi BiNH VU Hai Phong, ngay..... thang..... ndm.....

PON TU NHIEM THANH VIEN HQI PONG QUAN TRY BAN KIEM SOAT

Biéu miu 13

Kinh giri: Dai hji dong cb dong
Céng ty Cb phiin Cing Dich vy Diu khi Dinh Vi

THO VA TR11E vucensnsmnormsssossssassssssnsensssssssos sotsss sesasoshasnssassssssssss b e s R ELEE MRS TR AR R R S e 001

Chimg minh thu $0:.........00. ngay cip......... noi cap

NOT dENE KY hO KhAU RIENE T 1.oerecciisuvsssresessssssrssss s stssssssssss s st s st

CURE WL 5555 sunimvanasxin s s WEUE] KIS wonurareasssssanssssssssssashssmss s s s i s ]

Toi lam don nay giri dén Pai hoi déng ¢d dong va Hoi dong quén tri Cong ty C6 phén
Cang Dich vu Dau khi Dinh Vi xin chp thuin cho Téi dugc tir nhigm chire vy Thanh vién Hoi
déng quan tri/ Ban Kiém soat Cong ty trude thoi han.

R . o —

= Thidglan:......ccooimmranasim i
Kinh mong Pai hoi dong ¢b dong va Hoi dong quan tri Cong ty chép thudn don xin tir
nhi¢m cua téi.
Trén trong.

NGUO1 VIET DON



TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH V1) KY THUAT DAU KHi VIET NAM Déc lip - Tu do -
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU
DAU KHI BINH VU Hai Phong, ngay..... thang..... ndm....,

Biéu miu 14 Kinh giri:  Céc thanh vién Hji dong quin trj

Céng ty C6 phin Ciing Djch vy Diu khi Dinh Vii

Can cir Piéu 1€ va Quy ché quan tri ngi bo hién hanh cua Cnng ty, toi dé nghi bd sung cac
ndi dung sau vao cudc hop HDQT theo Gmy méi hop sb ....ngay .

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

* Ghi chu: Trudng hop nii dung dé .ruar diea vao cugce hop d’e quyét ngh; nguedi dé xudt
ngi dung phai giri kém theo van ban dé xudt dic thao noi dung quyét nghi va cdc thong tin, tai
ligu lién quan (néu cd).

Trén trong./.

NGUOI DE XUAT
Tii ligu & 0: Ky, ghi rd ho tén,







TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Déc ldp - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU
DAU KHI DiNH VU Hai Phong, ngdy..... thdang..... nam.....

86: ... /.GM-PTSCDV-HPOT

Biéu miu 15 GIAY MO1 HOP

Kinh giri: Cac thanh vién Hji ddng quaén tri

Can ¢t Diéu 1¢ Cong ty. Chu tich Hoi déng quan tri [‘ung ty Co phﬁn Cang Dich vy
Diu khi Dinh Vil trdn trong kinh méi cae Thanh vién Hoi dong quan trj dén tham di cude hop
Hoi dong quan tr, cy thé nhu sau:

1. Thiri gian SRR SR T (Ther ....)
2. Dja diém R
3. Noi dung :  Nhu chuong trinh hop dinh kém

4. Thanh phén
o Thanh vién Hai dong qudan tri:
o Giam doc va cac Pho Giam dbe phy trdch linh vuce lién quan;
* Trudng céc Ban: .......

Dé dam bao cuoc hop Hoi d{}n}_. quan tri dat hi¢u qua va dién ra dang trinh 1r quy dinh,
Chu tich Hoi dong quan tri yéu cdu thue hién mot sé noi dung sau:

- Gidm d&i. chi dao cac Bén lién qu,an LhUﬂI’I h1 cac bdo cdo, tai liéu phuc vu cho cude

hop gt vé Hoi ddng quan tri trude .. 01 > P . (Thir ....) (néu co).
- D& nghi cac Thanh vién Hoi dnnb quan tri giri véu cdu bd sung ndi dung thao ludn
(néu ¢6) vé Hoi dong quan tri trudc . o BI, . 0 NEAY .oune (Thir ....) (néu co).

- Thu k}r HPQT Cong ry' chiu trach nhi¢m tip hop thong tin, i li¢u phuc vy cuge
hop, gui trye tiép/qua email dén cac Thanh vién Hoi dong quan tri va trién khai cac thu tue
lién quan theo quy dinh hi¢n hanh.

Trén trong./.
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Noi nhin:
- Nhur trén;
Ban Kiém soat Cty;
Luru: VT, The ky HBOQT.




CHUONG TRINH HOP HQI PONG QUAN TRI

(Kem theo Gidy moi s6

/GM-LDBD-HPQT ngay  thng

nam ....)

Stt

Ndi dung hop

Ngui trinh by

Ghi chi




TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Doc lip - Tu do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU
DAU KHI BiNH VT Hei Phong, ngay..... thang..... nam
8§6......./BB-PTSCDV-HPOT

Biéu mau 16 BIEN BAN

Cuge hop Hpi dong quin tri Cong ty théng....

Tén Doanh nghiép: Cong ty Cb phdn Cang Dich vu Dau khi Dinh Vii
bia chi: Khu ¢ong nghi¢p Dinh Vi, phudng Déng Hai 2, quan Hai
An, thianh pho Hai Phong
Giay DKDN: 86 0200754420 do S& K& hoach va Déau tu thanh phé Hai
Phong cédp lan dau ngay 10/08/2007, thay déi lin thi 4
ngay 24/03/2015
I. Thdi gian hop: Bit diu lic: ...gid... ngay ....

Il. Diadiém hop: ...

I11. Thanh phin tham du:

1. Hji déng quén tri:

2. Thinh phin mai:

22233

v

Thu ky cude hop:
IV. N{i dung cude hop:

V. Nii dung bi¢u quyét thing qua:
Cude hop két thie lic ..... gio ...... phit cling ngay.

Kém theo Bién ban nay | du thiao Nghi quyét va céc tai liéu lién quan dén cac néi dung
da xem xét tai cude hop (nhimg tai liéu, thong tin han ché phd bién duoe leu hanh theo ché da
mdt), Céin ¢l vio thyc té, yéu ciu vé thu tyc cua cdc bén lién quan, Cha tich HDQT ban hanh
cae Nghi quyét, Quyét dinh chi tiét khong tréi vai cie noi dung da dugc thong qua tai Bién ban
nay.




CAC THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI KY TEN:

Ong/ Ba
Ong/ Ba
Ong/ Ba
THU KY ) CHUTQA
CHU TICH HQI PONG QUAN TR]
Nurd nhin:

- Nhu thinh phén tham dy;
- Luuw: VT, Thir ky HDQT.

Tai ligu kém theo:



TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM Dic Lip - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU
DAU KHi DINH VU Hai Phong, ngay..... thang..... nam.....

Biéu miu 17

Kinh giri: Céc thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty

Can cir Diéu 1& va Quy ché quan tri ndi bd hién hanh cia Cong ty. 16i/ ching 101,

bao gom:

111111

Kinh dé nghi éng Cha tich Hoi dong quan trj xem xét t6 chire cude hop Hoi dong

quan tri, cy thé nhur sau:

1. Ly do d& xuiit t chirc cuge hop Hji dong quan tri:

--------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------

2. Thoi gian T el ongRy ol (T )
3. Dia diém
4. Nji dung . Nhir chuong trinh hop dinh keém

5. Thanh phén

.........................................

Tran trong./.

NGUOI DE NGHI

o/

<
G = a0

N




TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOIL CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Déc lip - Tw do - Hanh phic
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU
DAL KHi PINH VU Hai Phiang, ngay._.._. thdng..... ndm ...
Biéu miu 18 PHIEU LAY Y KIEN
VIV: cevnnns

Kinh giri:  Thanh vién Héi dong quén tri
Cong ty Cb phin Cing Dich vy Dau khi Dinh Vii
Ngdy ......., Hoi dong quan tri Cong ty da nhan dugc Van ban s6 .....vé viée ....... Cha
tich Hoi dong quan tri dé nghi cac Thanh vién Hdi dong quan tri cho y ki€én ve cac ndi dung
durdn day:

Khong Y kién

A ¥ " A )
Stt Noi dung liy v kién Pbng ¥ abng ¥ Lhic

2

Y kién khic: (trong triecng hop viél vao 6 y kién khdc khéng du, dé nghji cde Ong/ Ba viét
vao to khde va giei kém Phiéu ldy y kién nay),

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI | :
(Ky va ghi rd hg tén)

Ly do ly ¥ kién: Dé cd co sé Hoi ddng quan tri ra quyét dinh.

Cich thirc cho § kién: Ky tén vao 6 twong tmg déi véi mdi ndi dung ly v kién hofe vié
cdc ¥ kién khac vao 6 Y kién khac.

Thoi han nhdn ¥ kién:  Trude .....gid..... phit, ngay.....thdng.....ndm ......
Tai li¢u kém theo:

Pija chi nhin ¥ Iﬂén Giri qua dudmg fax so 0225.3979712/ email hantt@ptscdinhvu.com.vn/
dutmg buu dién vé HPQT Céng ty Co phan Cang Dich vu Déu khi Dinh Vi, Khu cong
nghiép Dinh Vi, phudng Béng Hai 2, quin Hai An, thanh phé 1ai Phong.

TM. HQI PONG QUAN TR]
CHU TICH

Nevi nhiin:

- Nhu trén;

- BKS Cong ty:

- Laru; VT, Thu ky HPQT.




TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Péc lip - Tw do - Hanh phic
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU
DAU KHi PINH VU Hai Phong, ngay..... thang..... ndm.....
Biéu miu 19 BIEN BAN TONG HQP

PHIEU LAY Y KIEN THANH VIEN HPQT

Vi viée .....

I. Thai gian, dia diém:
- Thoigian : ...gi0....ngay .....
= Dm0 e

I. Nguwéi téng hop phiéu ly y kién:

IIl. Ngudi gidm sit viée tong hop:
Ndi dung va két qua tong hgp phiéu ldy ¥ kién:
Noi dung ldy ¥ kién va két qua biéu quyét nhu sau:

Noi dung t‘f.sg y kién:

Két qui kiém phiéu:

- S6 phiéu phat hanh:

- S6 phiéu thu vé:

+ SO phiéu biéu quyétdongy: ..
+  Sé phiéu bidu quyét khong dong ¥:

+  Sb phiéu biéu quyét ¢6 ¥ kién khac:

........................

Keém theo Bang tong hop nay 1a Phiéu ldy y kién cua cic Thanh vién Hoi dong
quin tri Cong ty.

NGUOT GIAM SAT NGUOT TONG HQP

J Kk
HY




PETROMIETNAM

Bitu miu 20 MAU KE HOACH CONG VIEC CA NHAN

TONG CONG TY CO PHANDICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM

CONG TY CO PHAN CANG DICH VUDAU KHi PiNH VU

' Ho va tén:

Chire danh:

Ky danh gii:

= 3 - . A -
STT | N¢i dung cong viée Tiéu chi danh gia ket qua

thye hi¢n cong vige

Thai han hoan
thanh

1

2 1 =

3 |
4

Ho vi tén

Chir kv Ngwdi thye hién Chir ky Ngwoi xdc nhin (%) !

' Chire danh

Ngay

(1 T P

Ghi chii: (*) Nguoi xde nhan la:

- Chu tich HDOT trong truecng hop Nguwdi thye hién la Thanh vien HDQT
. Gidm déc trong truwong hop Ngwoi thuc hién la Phé Gidm doc hode Ké todn

fricong

- Trucmg Ban Kiém sodt va teong duwemg trong trieong hop Nguoi thue hién la Kiém

sodl vien

- Kiém sodt vién trong trucmg hop Negwdi thiec hién la Truéng Ban Kiém sodt.




TONG CONG TY CO PHAND|CH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM

CONG TY CO PHAN CANG DICH VUDAU KHi PINH VU

PETROIETRAM

Biéu miu2l | MAU TU PANH GIA MUC PQ HOAN THANH CONG VIEC

Ho va tén:

Chire vu:

Ky danh gia:

I/ Két qua thye hién nhiém vu duge giao

- Kér qua cong tde, mirc dé hoan thanh chirc trdch, nhigm vu dwgc giao vé khoi
lwomg, chadt lugng, tién do, hiéu qua cong viéc

- Két qua vige thiee hién Ké hoach cong viée cd nhdn da dang ky.

11/ Chap hanh ﬂtm'ng 16, chii tnrl:mg, chinh sich cua ﬂang va phap luit cua Nha
nwée; phap luiit vé phong, chong tham nhiing; quy ché cia Céng ty me va Cing

cong ty
- Viée chdp hanh chii triwong, dwong 1oi, nghi quyvét, quy ché, quv dinh ctia Pang,
chinh sach phap luat cua Nha nroc
- Y thirc va lam guomg trong viée chap hanh 16 chire ky ludt, ngi quy cia Céng ty me
va Cang ty.
111/ Phim chét chinh tri, dao dirc 16i song, tac phong va 1é 16i lam vige
- Nhdn thiec, tw twong, dao die va l6i :fEng

- Tinh than ddu tranh chéng guan liéu, tham nhiing, ldng phi va nhiing biéu hién tiéu
ctre khae

- Tinh trung thwe, y thire 16 chire ky lugt, tinh than tw phé binh va phé binh
- Nhdn thiee va thiee hién “Hoc tdp va lam theo tdm gwong dao dirc Ho Chi Minh",
tinh than hoc tdp nang cao trinh do.
IV/ Méi quan hé cong tac/phoi hgp

- Mic do phoi hop va hé tro cung cap théng tin, lam viée voi cae b phdn khdc trong
Téng céng 1y trong linh vec dwoc giao nhi¢gm vu lanh dao hode phdn cong phu
trach.

e e B

- —y

e



VII/ Ty nhén xép loai

Can bg tw nhan | trong 3 logi:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vy:
- Hoan thanh nhiém vy:

- Khéng hoan thanh nhigm vu:

Ghi chi: Chon X vao 6 tuong ung.

¢ aeusey MEAY thang

Ngwdvi tir nhin xét

nam
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